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Uporaba programa Manager

Program Manager vam omogoc¢a upravljanje varnostnega sistema MLS, katerega osnove so
inteligentne vstopno kontrolne enote, ki jih imenujemo krmilne enote. Varnostni sistem je
zasnovan na uporabi elektronskih klju¢ev, ki so lahko v obliki brezkontaktnih kartic in
obeskov, magnetnih kartic, radijskih kljuev ali osebnih identifikacijskin kod (PIN). En
elektronski klju€ lahko odpira razliCna vrata, prav tako lahko ve¢ razli¢nih klju¢ev odpira ista
vrata. Vsakemu klju€u se lahko odpiranje vrat tudi ¢asovno omeji. Vsako odklepanje vrat z
upraviCenim kljuCem oziroma poskus odklepanja z neupravi¢enim klju¢em se belezi kot
dogodek. Vsi dogodki se shranjujejo v pomnilniku krmilne enote. Na krmilno enoto priklju¢imo
razlicne senzorje, Citalna mesta, terminale ali kljuCavnice. Na eno krmilno enoto lahko
priklju¢imo do osem senzorjev in s tem nadziramo Stiri vrata (vsaka vrata imajo lahko dva
senzorja - za vstop in izstop iz prostora).

Programski paket je namenjen upravljanju in nadzorovanju elektronskega varnostnega
sistema MLS. Program je zasnovan na centralni relacijski bazi podatkov SQL. Z bazo
upravlja programski paket Manager, ki skrbi tudi za zbiranje podatkov iz celotnega
varnostnega sistema . Verzije programa Manager nad 3.0 pomenijo, da je program prirejen
za delo z bazo SQL, kar pomeni da lahko z njim upravljamo iz ve& racunalnikov, in se zatorej
imenuje Multi User.

Funkcije programa

Funkcije programa Manager lahko razdelimo na $tiri bistvene dele:
1. Nastavitev sistema’
2. Nastavitev pooblastil,
3. Pregled dogodkov, :
4. Registracija delovnega ¢asa. AL B

Urejanie  Izhod
Splogno | Yhodi | Izhod 1| lzhod 2480am

NASTAVITEV SISTEMA

[¥] Casovno omejen Aktivno stanje

Program omogoca nastavitev vseh parametrov 000020 Aam TKFE
delovanja krmilnih elektronik in A2C/SNIB | [txswsiessna [=toow Yot
senzorjev. Nastavljate lahko razlicne nacine

delovanja, dolocate Case odklepanja
elektronskih klju€avnic, programirate delovanje ez Eoes s

Fas zakasnitve Sama Alarm 2akashisno Prazna

Aktivaciia slama Mamenzki kfjué 1

VhOdOV, izhodov in alarmov. Deaktivaia dlama Veljaven Kiué
& 0K 9% Cancel

NASTAVITEV OPERATERJEV, LASTNIKOV IN |. s - ] | & omstn

POOBLASITLL gic  [Pagoets e

[ G DEFMAT v | Dot G =
B gor [ELERTAIN 9| | Zaposkniv Elckirni | )

HH v - Eodx EEFEREOOOFATIE & i keds | 5
S pooblastili doloCite, katere osebe (lastniki | s wm s on

kljuCev) lahko vstopajo v doloCene prostore in | ... e P~
kdaj, za operaterje pa katere grupe nadzorujejoin [~ R
katere nastavitve imajo pravico spreminjati. | s s 8] o s

Pooblastila lahko nastavljate za vsako izbrano F—
osebo posebej ali za celo grupo oseb na enkrat. T T =
Casovne omejitve je mozno podati popolnoma oS |

Jamaska 55 @5M: (oo s

Chalum prenchangs

) Opisano v lo¢enem poglavju, Postavitev varnostnega sistema MLS s programom Manager — Multi
User
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splosno in to za vsak dan v tednu posebej. Poleg tega lahko nastavite posebne Casovne
omejitve za posebne dneve, kot so na primer prazniki in poc€itnice. Casovne omejitve je moc&
omejiti tudi datumsko tako, da veljajo samo v doloéenem obdobju.

PREGLED DOGODKOV

Vse dogodke je mogole pregledovati glede na razlicne kriterije. Lahko se na primer
pregleda, kdo vse je v doloCenem obdobju vstopal v dolo¢en prostor, v katere prostore je
vstopila dolo¢ena oseba, itd.

Zbrane dogodke je mozno izpisati v razliénih formatih. Lahko se jih prenese v poljuben
komercialni program za obdelavo podatkov.

7% Dogodki B9[(=1ES
Datoteka Iskanje Mastavitve Orodja Izhod
x| Dogodki
> » o

Tip dogodka |Datuma’Ura |Enota |\-’rata |Dpis dogodka ~
Ld 'of | Privatni izhad 5.4.200612:25 DIR/REG TERM MARTIM: Martin Bergant
|| 'gfj Weliaven klju 5420061225 DIR/REG WHOD MARTIM: Martin Bergant
L o) Weliaven kljud 5.4.200612:26 DIR/REG WHOD IZTOE: Iztok Lapanja
| o) Veliaven kljud 54.200612:27 DIR/REG WHOD GREGA: Grega Kvas
|| 'g:l Weliaven kljué B4 20061227 DIR/REG TERM GREGA: Grega Kvas
L 'Gfl Weliaven kljud B4 20061227 DIR/REG WHOD GREGA: Grega Kwas
|| 'T{J Weliaven kljud 420061229 DIR/REG WHOD MARTIM: M artin Bergant

v

62 ms Record 274 of 326

REGISTRACIJA DELOVNEGA CASA

Na podlagi dogodkov, ki se beleZijo na krmilnih enotah, oziroma programsko dolo¢enih
vstopno-kontrolnih to¢kah program vodi registracijo delovnega Casa:
e izraCun prisotnosti zaposlenih na delovhem mestu,
e belezi se ime lastnika, ¢as prisotnosti, datum in vrsta odsotnosti,
e na podlagi podatkov se vodi mese€na evidenca o presezku ali primanjkljaju delovnih
ur,
izracuna se $tevilo placanih nadur,
o dolodi se Stevilo ur, ki jih je mora posameznik opraviti v enem mesecu,
dolo¢i se delovni skupinski urnik grupe za navadne dneve, praznike, sluZbena
potovanja, ipd.,
e dolocijo se do tri razlicne izmene dela,
Casovna prisotnost je prikazana v obliki pre¢ne matrike,
o dolodi se, kakdne so mozne izredne odsotnosti, itd.
Program omogoc¢a izvoz podatkov v ostale komercialne programe za izradun osebnega
dohodka.
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Registracija delovnega casa.

Datoteka  Urejanje Pregled  [skanje Mastavitwe Crodja  Zapis  Izhod

Registracija delovnega casa

Filter
Lastnik |VIKTDF| - | |ErzarVikt0r | B []%rsta odsotnosti
Mezec lﬁ w | |2DDB E” [ lntereal | | |
Skupaj Frenos Fumulativa Fotrebno M adure Y naslednji mesec
[175:58 |+ &0 | = 18158 |- 16000 || | = 2158 |
DatumUra |m|
L > L= JL =+ = J = ¢ +
Lastrik |Datum |Dan |Dd |D0 |F|azlika V¥ dobra |Vrsta odsothosti | ~
p|VIKTOR 3.4.2006 Fan 12:06:23 120715 0:00:52 0:00:52 b alica
" |vikToR 3.4.2006 Fan 12:07:15 120917 00202 0:02:02
:VIKTDH 3.4.2006 Fan 12:03:17 12:45:35 0:36:18 0:29:08 Malica
YIETOR 2.4.2006 Fan 12:45:25 18:46:40 E:01:05 £:01:05
" |vikTor 4.4 2006 Tar 12:02:11 12:36:56 0:34:45 0:30:00 Malica
" |vikTor 4.4 2006 Tor 12:36:56 17.01:10 42414 42414
" |vikToR 4.4 2006 Tor 8:00:00 12:02:00 4:02:00 4:02:00 B
"~ |vikToR 3.4.2006 Fan 8:00:00 12:06:00 4:06:00 4:06:00
:VIKTDH 5.4, 2006 Sre 12:59:36 13:24:23 0:24:47 0:24:47 Malica
YIETOR 5.4, 2006 Sre 13:24:23 17:29:00 40437 4:04:37
" |vikToR 6.4.2006 Cet 20047 81339 1252 0:12:52
" |vikTor E.4.2006 (et 21x33 12306:33 45254 4:52:54 Pozlovho
" |vikToR 6.4.2006 (et 13:06:33 130732 0:00:59 0:00:59
: YIKTOR £.4.2006 et 13:07:32 133542 02810 0:22:.28 Malica
YIETOR E.4. 2006 Cet 13:35:42 18:40:56 0514 50514
" |vikTor 7.4.2006 Pet 21248 12:00:43 34755 34755
" |vikToR 7.4.2008 Pst 12:00:43 12:34:14 0:33:3 0:30:00 b alica
" |vikToR 7.4.2006 Pet 12:34:14 1538211 30407 3:04:07
:VIKTDH 10.4.2006  Pon 75708 11:5817 4:01:09 4:01:09
YIETOR 10.4.2006  |Pon 11:58:17 11:53:09 o052 Malica
" |vikTor 10.4.2006  Pon 11:59:09 174018 5:41:.09 5:41:.09
:VIKTDH 11.4.2006 | Tor 75248 121012 41724 41724 2
2 3
Pregled Zapis 1 od 57 DateR »='2006.04.01' and DakteR, < '2006.05.01" and Owner = “WIKTOR' 0,86 0,12
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1. Hiter pregled

Varnostni sistem MLS postavi in poveze poobladen serviser, ki tudi namesti program
Manager z SQL na rac¢unalnik. V program Manager vnese vsa vrata, Citalce in senzorje, ki jih
imate names€ene v varnostnem sistemu. Ko vam serviser zagotovi, da je sistem postavljen
in delujog, lahko zaénete z uporabo. Tukaj bomo opisali primer dodajanja lastnika, grupe ter
pooblastil. Nastavitve za vsak korak so podrobneje opisane v naslednjih poglavijih.

1. KORAK - USTVARJANJE URNIKOV

V prvem koraku moramo dolociti sploSne urnike, kot so urniki za redno delo, urniki za delo
med prazniki, sobotami, nedeljami, itd. To storimo s klikom na meni »Delovni ¢as ->
Registracija delovnega €asa -> Urniki«.

Odprlo se bo okno »Registracija delovnega €¢asa — urniki«. S klikom na gumb »+«, dodamo
nov urnik. Ustvarili bomo urnik splodnega enoizmenskega dela, ki bo veljal za razvojni
oddelek.

= Registracija delovnega casa - Urniki g@@
Urejanje  Izhod
Stevilo delovnih izmen
10 ZAPOSLEM ®1 02 O3
Opiz: Urnik zapazslenih v Elektrini
lzmena 1
Od Do
Okvirmi delovni Gas: 0g:00 16:00
Interval, kise Steje v dobro: 0730 13:00
Omejitey za prihode: 07.00 0g:10
Omejitev za odhode: 1300 21:00
Trajanje:
Interval za malico: 12:00 1330 00:30
Interval za izredno:
7 0K I Preklici
Urejanje Zapis 2 od 2

Najprej vpiSemo ID tega urnika, za katerega velja kot za vse ostale oznake, da mora biti
unikaten. V nasem primeru bomo dodali ID »ZAPOSLEN«, ki bo veljal za enoizmensko delo
zaposlenih v podjetju od 8ih do 16ih zaposlenih v podjetju. V polje »Opis«, vnesemo
podrobni opis tega urnika.

Za vsak urnik lahko dolo¢imo 3 razlicne izmene. V naSem primeru bo v razvojnem oddelku
samo ena izmena dela, tako da v polju »Stevilo delovnih izmen« izberemo »1«.

V polje »Okvirni delovni ¢as« vnesemo interval, v katerem naj bi zaposleni bili prisotni na
delovnem mestu. V naSem primeru bo to od 8ih zjutraj do 4ih popoldne

Nato dolocimo interval, ki se Steje v dobro. Zaposlenim se bo Stel ¢as v dobro samo v tem
intervalu. Tukaj dolo€imo, da bo ta interval od 7:30 zjutraj do 7ih zvecCer.

Omejimo lahko tudi prihode ter odhode na delovno mesto. V kolikor bodo zaposleni prihajali
ter odhajali iz delovnega mesta v teh intervalih, se jim ne bo Stelo kot zamuda ali prezgoden
odhod. Zaposlenim v razvoju bomo tako dovolili da prispejo na delovho mesto od 7:00 do
8:10 zjutraj, delovno mesto pa lahko zapustijo od 13ih do 21ih. V primeru, da zaposleni ne
pride na delovno mesto ali odide izven dolo&enih intervalov, bo registracija za ta delovni dan
oznacena kot nepopolna.

Cw_ L
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Nazadnje doloc¢imo Se interval za malico ter za izredno odsotnost. Tukaj smo dolocili, da so
lahko zaposleni na odmoru za malico v ¢asu od 12:00 do 13:00, na malici pa se lahko
zadrZijo le 30 minut, kar vpiSemo v polje »Trajanje«. Izredno odsotnost dolo€imo po enakem
kopitu, v naSem primeru pa izredni izhod ne bo omejen, zato pustimo polja prazna. Ce pa
izredne odsotnosti nebi dovolili, bi morali v polja vpisati ni¢le (0:00:00).

S klikom na gumb »OK« urnik shranimo.

Za podrobna navodila o ustvarjanju urnikov pojdite na stran 55
2. KORAK - DODAJANJE GRUP TER REGISTRACIJSKIH SKUPIN

Program Manager vam omogoc¢a, da lastnike klju€ev razdelite v grupe, registracijske skupine
ter organizacijske enote. Grupe zdruZujejo lastnike klju¢ev z enakimi pooblastili, medtem ko
registracijske skupine zdruZujejo zaposlene 2z enakimi dolznostmi glede registracije
delovnega Casa.

Po Zelji lahko zaposlene razvrstite tudi v organizacijske enote. Organizacijskim enotam ne
morete dodajati pooblastil za vstopno kontrolo ali urnikov za registracijo delovnega Casa,
lahko pa z njimi podrobneje klasificirate zaposlene v podjetju (npr. razvoj in marketing
spadata v isto registracijsko skupino Zaposleni, tukaj pa ju lahko logite v dve organizacijski
enoti). Prav tako lahko vsaki organizacijski enoti dodelite dva operaterja, ki bosta
nadzorovala njene Clane.

Zaposleni v vasem podjetju so lahko po vasi zelji razvrsceni v razlicne grupe, glede na
oddelek kateremu pripadajo v podjetju. Clani iste grupe so ljudje ki imajo enaka pooblastila
za vstope in izstope skozi vrata v doloene prostore. Dodajanje pooblastil razliénim grupam

je opisano v tretjem koraku. Grupe ustvarimo tako, da kliknemo na ikono ﬁ ali skozi meni
»Kontrola pristopa -> Grupe...

Odprlo se vam bo okno »Seznam grup«, kjer so prikazane ustvarjene grupe. Novo grupo
dodamo s klikom na gumb » + «.

1 Grupa g@@

Urejanje  Izhod
10: STUDENTI

DOpis: Studenti

Urejanje Zapis 3 od 3

Dodali bomo grupo Studenti, ker nameravamo dati &lanom te grupe enaka pooblastila za
vstope skozi vrata. V polje »ID:« vpiSemo identifikacijsko kratico te grupe, ki mora biti
unikatna za vsako grupo, v polje »Opis grupe« pa ime oziroma opis ustvarjene grupe. S
klikom na gumb »OK« je grupa razvojni oddelek ustvarjena.

Registracijske skupine imajo podobno funkcijo kot grupe, le da zdruzujejo ljudi z enakim
delovnim ¢asom (npr. polno zaposleni, honorarni delavci, Studentje, proizvodnja, uprava...) .
Clani iste registracijske skupine imajo tako enak urnik prihodov in odhodov na delovno
mesto.

Dodali bomo registracijsko skupino »ELEKTRIN«, kateri bodo pripadali vsi redno zaposleni v
podjetju.

Registracijsko skupino dodamo tako, da kliknemo na meni »Delovni €as -> Registracijske
skupine ali s klikom na ikono. E;
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Odprlo se bo okno »Registracija delovnega ¢asa — registracijske skupine«.

[ Registracija delovnega Casa - Registracijske skupine Q@@

Urejanje  Izhod

ID: | ELEKTRIN Zaposkeni v Elekbrini

 Nomalno | Dodatno | Registracia | Moznosti | Friveete viednosti| Obdelava
Mommalna prisotnost

Pan: | Z4PDSLEN ~ D Uik zapaslerih v Elektrini
Tor [ZAPDSLEN  w | [] [Umik zaposenih v Elektini
Gre: | ZAPOSLEN v E] Unnik. zaposlenih v Elektrini
Cet: | Z&POSLEN v E] Urnik. zapostenib « Elektrini
Pet: | ZAPOSLEN v D Umik zaposlerih v Elektrini
Sob: | ZAPOSLEN v E] Urnik zapastenih v Elektrini
Ned: | ZAPOSLEN v E] Unnik. zaposlenih v Elektrini

Fosebni dan 1 v|&
Posebni dan 2: v D
Posebni dan 3 v|&
Najvedi dovolien pozitivi prenas: 20:00
Naijvecii dovolien negativni prenos: 08:00
[ o | [ % Prokici |
Lrejanie Zapis 1 od 2

Najprej vpiSemo ID ter opis registracijske skupine, nato pa skupini dolo¢imo urnik za vsak
dan v tednu. Ker bodo ¢lani te skupine delali od ponedeljka do sobote vsak dan po istem,
vhaprej ustvarjenem urniku, dolo¢imo urnik ZAPOSLEN oziroma »Urnik zaposlenih v
Elektrini« za vsak dan od ponedeljka do nedelje. Tako registracijski skupini ELEKTRIN velja
od ponedeljka do sobote urnik ZAPOSLEN, in s tem vse omejitve ter dolocila, ki smo jih
vnesli za ta urnik.

Za podrobnejSa navodila o nastavljanju parametrov za registracijsko skupino pojdite
na stran Error! Bookmark not defined..

3. KORAK - DODAJANJE LASTNIKOV

Grupa je ustvarjena, sedaj bo treba dodati Se pripadnike oziroma ¢&lane te grupe. Kot rec¢eno,
varnostni sistem MLS temelji na uporabi elektronskih kljucev. Elektronske kljuce si lastijo vsi
zaposleni v vasem podjetju, zato je prvi korak dodajanje njih v bazo uporabnikov. To storimo
tako, da kliknemo na ikono j v glavnem oknu programa Manager ali skozi meni
»Kontrola pristopa -> Lastniki...«.

Odprlo se vam bo okno »Seznam lastnikov«, kjer imate pregled nad vsemi dodanimi lastniki
kljuCev, ki ste jih vnesli v bazo podatkov. Ker nimate dodanega Se nobenega lastnika, je okno
prazno. Lastnika klju¢a dodamo tako, da kliknemo na gumb » + «.
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* Lastnik

Urejanje  Slika  Izhod
10: K2V

Klavdija Zver

HR 1D:
Ime:

Opis:

Grupa:
[¥]Beg group

Koda

Programerk.a
DEFAULT
ELEETRIN s | |Zaposleni v Elektrini

| |Default Group

EEEEEEMO0EFE7E

Spletno ime: klawdia Geslo:

Maziv: Frogramerka

Maslow: Jamarska 55

Sifra OE ELEKTRINA
SiraNOE: | SOFTWARE

L Branje kade

Furkcija

(&) Mormalen kljué
) lzgublien kljuz
O Zeleni kljui:

O Rdedi kijud

O Mamenski kjug 1
(O Mamenski kljug 2
(O Mamenski kljug 3
(O Mamenski kijug 4
) Dnevni kljug

O Moéni kijué

256

L)
L

e-mai:

GSM:

klavdija.zver@elektina. si

031/254 392

+ | |Elektina d.o.o. Diuba za razvoj elektronike

+ | |Programska oprema

Davtna$t: | 27487368 FBriimek.:

1.4.0200

Zver Ime: Klavdia

D atum zaposlitve: D atum prenechanija:

Datum mirowanja od: Datum mirowanja deo:

Delovna obveznost - tedenskao: 40 Dodelien dopust; 1658| zaleto

2008

Datum vhosa:

151.2004

e
a Less

o 0K

Ynas

Zapis -1 od 17

Odprlo se bo okno, v katerega zacnemo vpisovati podatke o lastniku klju¢a. Nujno moramo
vpisati naslednje podatke:

e V polje »ID:« tokrat vpiSemo identifikacijsko kratico za lastnika klju¢a, ki mora znova
biti unikatna za vsakega lastnika posebe;,

e dodati moramo Se ime in priimek in opis, ga razvrstiti v pripadajoo grupo,
registracijsko skupino ter mu doloditi elektronski kljug.

e Ce Zelimo, da bo uporabnik lahko pregledoval svoj delovni &as preko spletnega

brskalnika na WebAccess straneh, mu moramo doloditi Se spletno ime ter geslo, s
katerima se bo prijavil na strani. Uporabniku lahko Ze kar dolo¢imo tudi tedensko
delovno obveznost v urah, ter mu dodelimo tudi dopust (tudi v urah) za tekoce leto.

Po zelji lahko uporabnika razvrstimo Se v Organizacijsko ter Notranjo Organizacijsko Enoto.
Lahko dodamo tudi sliko iz odloziS¢a ter osebne podatke za evidenco, kot so naslov, davéna
Stevilka, GSM telefon, e-mail, datum zacetka in konca zaposlitve.

V naSem primeru bomo dodali uporabnico Klavdijo Zver. Njen ID bo »KZV«, saj je
priporocljivo za ID vpisovati za€etnice imena in priimka lastnika klju¢a. VpiSemo njeno ime,
obkljukamo opcijo za razvrstitev v grupo ter registracijsko skupino (e opcija nebi bila
obkljukana, Klavdija nebi pripadala nobeni grupi ali registracijski skupini) in jo dodelimo grupi
Razvojni oddelek ter registracijski skupini razvoj. Dolo€imo ji tudi ime ter geslo za
WebAccess, s Cimer ji omogo€imo pregled delovnhega €asa ter rezervacijo dopustov in
potnih nalogov preko spletnega prskalnika (glej navodila WebAccess), ter ji dodelimo 40
obveznih delovnih ur na teden ter 168 ur (21 dni) dopusta za leto 2005. bomo tudi Po zelji
vpiSemo Se njene osebne podatke in ji dodamo sliko.

Na koncu ji moramo dolociti Se elektronski klju¢, ki bo v nasem primeru brezkontaktna
kartica. Vnesti morate samo Se kodo klju¢a. To lahko storimo na 3 nacine:

e avtomatsko s klikom na gumb »Branje kode«. Odpre se novo okno »Seznam
krmilnih enot«, v katerem izberemo, na kateri krmilni enoti bo klju¢ prebran.
Vzpostavi se komunikacija z elektronsko enoto. Kodo vnesemo tako, da kljuc
priblizamo klju¢avnici.

e priblizamo kartico €italnemu mestu (S — 26), ki je vgrajen v PC tipkovnico ra¢unalnika,

priblizamo kartico &italnemu mestu (S — 27), ki je povezan z PC-jem preko serijskega
porta.

Za podrobnejsa navodila o dodajanju lastnikov in grup pojdite na stran Error! Bookmark
not defined..

Cw_ L
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4. KORAK - DODAJANJE POOBLASTIL

Sedaj imamo dodano grupo Razvojni oddelek, ki mu pripada lastnica klju¢a Klavdija Zver.
Klavdija zaenkrat nima $e nobenega dovoljenja za vstop skozi vrata v nasem podjetju. Zeleli
pa bi, da ¢lani grupe Razvojni oddelek vstopajo samo skozi dolo¢ena vrata in ob dolo€enem
Casu — to je v prostore Razvojnega oddelka. To storimo tako, da grupi Razvojni oddelek
dolocimo pooblastila.

Casovne omejitve

Najprej bomo grupi razvojni oddelek nastavili ¢asovno omejitev oziroma definirali ¢as, v
katerem lahko clani Razvojnega oddelka vstopajo v prostore Razvojnega oddelka. Do

nastavitev Casovnih omejitev dospemo s klikom na ikono # oziroma preko menija
»Kontrola pristopa -> Casovne omejitve...«.

{Xi Casovne omejitve

Datoteka Urejanje  Iskanje Zapis  Izhod
ZOPOSLEN Vskopne casavne limite zaposienih

1

L JL < JL» JLw L+ L= J[ o ] (e ]

Tedenski program

Por;  |0&:00 - 2300 Posebni dan 1; |06:00 - (2300
Tor:  |06:00 - |[23:00 Posebni dan 2: |06:00 - (2300
Sre:  |06:00 - |[23:00 Posebni dan 3: |06:00 - (2300
Cet: |06:00 - |zm:00
Pet: |06:00 - 2300
Sob; (000 - |[23:00
Med: [06:00 - |[23:00

[] Catumska omejitey

Pregled Fapis 1 od 1

V oknu, ki se nam je odprlo, vidimo seznam dodanih ¢asovnih omejitev oziroma urnikov. S
klikom na gumb » + « dodamo novo ¢asovno omejitev.

Za ID te Casovne omejitve vpiSemo »ZAPOSLEN«, kot opis pa dodamo da je to vstopne
Casovne limite zaposlenih. Obkljukamo mozZnost »Tedenski program«, s c¢imer lahko
dolo¢imo ¢asovno omejitev za vsak dan v tednu. Lastniki kljuCev ali grupe, ki jim bomo
kasneje dolocili to omejitev, bodo v razvojni oddelek lahko vstopali od ponedeljka do nedelje,
kot tudi v vseh posebnih dneh, v éasu od 6. ure zjutraj do 23. ure zveder. Ce jim za kak dan
ne bi Zeleli dovoliti vstopa, bi v ta polja vpisali »00:00:00«. Ce bi pustili polja prazna, bi to
pomenilo, da imajo ob teh dneh zaposleni neomejen vstop, oziroma da omejitev ni.

Vi =
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Doloc¢anje pooblastil grupam

Sedaj, ko imamo definirano &asovno omejitev, lahko grupi Studenti dologimo &asovno

omejeno pooblastilo za prehode skozi vrata v njihove prostore. S klikom na ikono {E;
oziroma skozi meni »Kontrola pristopa -> Pooblastila« dospemo do nastavitev pooblastil. S
klikom na gumb » + « dodamo novo pooblastilo.

= Popblastilo =]
Urejanje  Izhod

rata: VHDD v :‘Glavr;i.vhuci Krmilha enata: DIHKF\EG Direktor elektika in reg del.Gasa

Beferenca

() Lastrik

& Grupa |STUDENTI » | |Studenti

Oznovni Eitalec

() Wedno .

O Mikoli STUDENT  »

@ Casovna |Wstopne casovne limite studentov

Urejanije Zapis 124 od 126

Najprej izberemo vrata, skozi katera Zelimo da bi &lani grupe Studenti prehajali. V referenci
izberemo opcijo »Grupa«, kar pomeni da bo pooblastilo veljalo za vse ¢lane grupe, v polju
desno od reference pa izberemo grupo kateri zelimo pooblastilo dodati. Kot smo omenili,
Zelimo tudi da bi &lani Razvojnega oddelka prehajali skozi vrata samo v dologenem &asu. Ce
bi v polju »Osnovni Citalec« izbrali opcijo »Vedno«, bi ¢lani te grupe lahko prehajali skozi
izbrana vrata ob katerikoli uri. Ce bi izbrali opcijo »Nikoli«, bi pomenilo da é&lani te grupe
nimajo dostopa skozi izbrana vrata. Mi smo se odlo€ili, da jim prehode ¢asovnho omejimo,
zato izberemo opcijo »Casovno«. V polju desno nato izberemo ustrezno &asovno omejitev, ki
smo jo poprej ustvarili. Izberemo urnik »STUDENT« oziroma Vstopne Casovne limite
Studentov. Na koncu kliknemo na gumb »OK«. S tem lahko ¢lani grupe STUDENT prehajajo
skozi glavni vhod od vsak dan od 7:45 ure zjutraj do 19. ure zvecer.

Dolo¢anje pooblastil posameznemu lastniku

Cetudi pooblastila oziroma omejitve veljajo za vse &lane grupe, lahko kateremukoli izmed njih
dolocimo tudi drugacna pooblastila. V naSem primeru bomo direktorju doloc€ili, da lahko skozi
vhodna vrata kadarkoli zZeli.

V seznamu pooblastil znova kliknemo na gumb » + «, da dodamo novo pooblastilo. Znova
izberemo vrata v razvojni oddelek, kot referenco pa tokrat izberemo lastnika. V polju
izberemo lastnika za katerega Zelimo dodati pooblastilo, v naSem primeru je to direktor. V
polju »Osnovni Citalec« izberemo opcijo »Vedno«.

< Pooblastilo =3
Urejanje  Izhod
VHDD v :-Glavr{i.{u';hoci | DIF!.-"F!EG | ;[.)irektﬁr eiek.t.ri.k.a |n req t:iei.é:asa

Refererca R R )

@ Lastrik | URBAN w :Urban Bergant

) Grupa

Oznovni Sitalec

() Vedno

) Nikoli

) Cazovno

o 0K

Urejanje Zapis 69 od 126

Direktor Bergant lahko sedaj kadarkoli prehaja skozi vrata v Razvojni oddelek, medtem ko
Clani grupe STUDENT lahko dostopajo samo od 7:45ih do 19ih.

AN e 11
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Matrika pooblastil

Pooblastila oziroma omejitve ki smo jih dodelili, lahko jasno pregledamo z Matriko pooblastil.
Matriko pooblastil lahko vidimo s k*== klikom na ikono oziroma skozi meni »Kontrola
pristopa -> Matrika pooblastil...«. -

= Matrika pooblastil |Z| |E| rg|

Urejanje  Pregled Iskanje Mastavibve ©rodja  Izghod

9& Matrika pooblastil

b LY - £ APR
% B e&ke B i
E | |« -
= | I e 4 B = Lo N = =
E EHEE MR EEEEEE
EEEREREEMEEEREEE
O En | | ) | ] ) o ) 2] ] ] ]
ARHIY e o« o
DIREKTOR i v
GARDEROH Cd O O L L L
HARDINST <K CEE & L
HARDWYAR <K SN & L
KOMORA i e
M SEJNA & L v O Ol L
PIS1 A o o
PIS2 i v v
RECEPCIJ i i o
SERVER i o
SkLAD i o
SOFTWARE L & O O L
TERM & L & O L L
YHOD ozl R T AN A e e
WODJARAL o ol o
YSEJNAH & L v O L L
YEEJNAR CAR A ¢ O L L
Legenda: ¢ Vedno I Nikoli Casovno omejsno B Datumsko
% lzqublign % Felen % Fided N Marnenszki
Wrata: ARHIW; Arhiv Grupa: DALJIN; Daljincki 125, 0, 0 T 0,125

Odprlo se bo okno, v katerem bomo videli matriko izdanih pooblastil. Na navpi¢ni osi so
razvrdCena vrata, na vodoravni pa grupe oziroma lastniki.

Za podrobnej$a navodila o dodajanju pooblastil pojdite na stran 25.
5. KORAK — PRENOS PODATKOV NA VARNOSTNI SISTEM

Ko imamo ustvarjeno grupo, dodane vse njene ¢lane ter dodana ustrezna pooblastila,
moramo te podatke shraniti oziroma naloziti na nas varnostni sistem. To storimo skozi meni

»Kontrola pristopa -> Nalaganje...« oziroma kliknemo na ikono Gl’ . Odprlo se bo okno
Nalaganje Tabel.

viLS v
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€} Nalaganje tabel Q@@

Krmilna enota: Opozorila:
Operacija: Cakanie na odziv streznika. Mapake:

Ermilna enota: DIR/REG  Direktor elekbika in reg del Sasa
MNalaganje kanéanol
T: 0:00:06

Krmilna enota: GARAHOD  Garderoba in hodnik,
Nalaganie konanol
T: 0:00:03

Ker zelimo prenesti podatke na celoten sistem, kliknemo na gumb »Vse«. Program bo zacel
sam prenaS$ati vse vnesene podatke (lastniki, grupe, omejitve) na cel varnostni sistem.
Vsaki€, ko spremenimo kakSno nastavitev, naj si bodo to lastniki, grupe ali pooblastila,
moramo podatke znova naloziti na varnostni sistem, e Zelimo da bo sistem nove nastavitve
uposteval.

6. KORAK - DODAJANJE OPERATERJEV

Ko imamo ustvarjeno grupo, dodane vse njene Clane ter dodana ustrezna pooblastila, na
koncu dodamo Se operaterja, €igar naloga je da ima nadzor nad grupo. Operaterjev je lahko
vecl, vsak je lahko pooblas€en zato da ureja podatke o eni grupi ali ve€ njih, lahko pa ima
nadzor tudi nad vsemi uporabniki in grupami. V naSem primeru bomo dolodili operaterja, ki
bo nadziral grupo Zaposleni v Elektrini. Njegova naloga bo spremljanje podatkov o prehodih
¢lanov grupe skozi vrata, in podatkov o njihovi prisotnosti na delovnem mestu. Na koncu
vsakega meseca lahko operater nato posreduje podatke o prisotnosti ¢lanov grupe na
delovhem mestu racunovodstvu, kar omogoci do enostavnega izraduna pla¢ in vodenja
evidence o zaposlenih.

V nasem primeru bomo za operaterja vseh grup dolocili direktorja podjetja, za operaterja
grupe Razvojni oddelek pa vodjo oddelka.

Do menija za dodajanje operaterjev pridemo s klikom na ikono :“ ali preko menija
»Nastavitve -> Operateriji...«. S klikom na gumb » + « dodamo novega operaterja.

@ Operater EBX
Urejanje  Izhad
Geslo | Pravice | Splet | Grupe

DOperater; URBAM

DOpis: Direktar

g-mail: wiban berganti@elek ring. i

Geslo [

Ponaovitew gesla: | s

7 OF 36 Prekiici

Lirsjanje Zapis 5 od 5

Najprej vnesemo ime operaterja, s katerim se bo operater tudi prijavil ob zagonu programa
Manager. Za lazje evidentiranje nato vnesemo opis, v naSem primeru je to »Direktor«. Na
koncu si operater doloci tudi geslo, ki pa si ga lahko kadarkoli kasneje spremeni s klikom na
ikono.

Nasledni korak je doloCanje pravic operaterja. Te izberemo s klikom na zavihek »Pravice«.
Pravice dolo¢ajo, do katerih nastavitev bo imel posamezen operater dostop. V nasSem
primeru bo imel direktor vse mozne pravice.

m_an__eo=a 13
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@ Operater, g@

Urejanie  Izhod

Geslo | FPravice |§plet Grupe

Lastniki in giupe Krmilne enote in vrata
Pooblastila Nalaganie
Casovne omejitve in kaledar Zhiranie
Dogadki Kmilignie
Sistemske operacije BReagistraciia delovnega taza
Sprememba gecla Reaistraciske skupine
Registraciia - Hastavitve
Upravlianje alamaoy Registracija - Urejanje brez omeijitey
o5
Urejanje Zapis 5 0d 5

Nato operaterju dolo¢imo njegovo spletno funkcijo za strani WebAccess. Z opcijo »-«, ta
operater ne bo imel dostopa do admin strani WebAccessa, in svoje grupe ne bo mogel
nadzirati preko WebAccess strani. Lahko mu dolo€imo Super admin funkcijo, ki ima na voljo
vse opcije WebAccess strani, Navadno admin funkcijo, ki preverja prisotnost zaposlenih v
njegovi grupi in odobrava dopuste, ali pa Operater za izpis obrazcev, ki lahko samo tiska
potne naloge.

‘.@. Operater,

Urejanje  Izhod

Geslo Elawcel Splet |§rupe

Spletna adminiztraciia
Spletno upravlianje dopustoy in patnib nalogos
e
(%) Super spletni administratar
() Mavadni spletri administiator
() Dperater za izpis obrazcey

o K | % Prekiici |

Urejanje Zapis 5 od 5

Zadnji korak pri ustvarjanju operaterja je doloCitev grup katere bo operater nadzoroval. To
storimo s klikom na zavihek »Grupe«. Direktor bo imel nadzor nad vsemi grupami, zato
pustimo vse opcije za filter grup neobkljukane.

= Operater

Urejanje  Izhod

Geslo | Pravice | Splet |ETUD9 |

[ Eiliranie po giupah

[ ]
[ ]
[ ]
[ ]

[]50L fiter

o K

Urejanje Zapis 5 od §
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Sedaj smo dolodili glavnega operaterja, ki ima dostop do vseh funkcij programa Manager in
nadzira vse grupe in uporabnike. Ker pa se na$ direktor ne bo vseskozi ukvarjal z
nadziranjem vseh grup, bo imela vsaka grupa tudi svojega lastnega operaterja, ki bo nadziral
samo to grupo. Sedaj bomo ustvarili e operaterja, ki bo imel nadzor samo nad grupo
zaposlenih v Elektrini.

Znova kliknemo na gumb » + «, ter vpiSemo ime operaterja, s katerim se bo le-ta prijavil ob

zagonu programa Manager.

Urejanje  Izhod
Geslo | Pravice | Splet | Grupe
Dperater. BRIGITA
Opiz: BErigita Jagodic
e-mail
Geslo
Ponovitew gesla:
o OK
Urejanje Zapis 1 od 5

Tudi ta operater bo imel vse pravice, vklju€ili bomo edinole filtriranje po grupah. Ker Zelimo,
da bo imel ta operater nadzor edino nad registracijsko skupino zaposleni v elektrini, v
zavihku »Grupe« obkljukamo opcijo »Filtriranje po grupah, in pod SQL filter vpiSemo
»AttGrpID="ELEKTRIN'«.

= Operater g@] g|

Urejanje  Izhod

Geslo || Pravice | Splet | Grupe

[ Filkrtanie po grupah

SOL filter
ANGRID="ELEKTRIN'

o 0K | 3 Freklizi |

Urejanje Zapis 1 od 5

Ob naslednjem zagonu programa Manager bo program najprej zahteval da se prijavi eden od
operaterjev. Tako imajo sedaj dostop do programa samo operaterji, od katerih ima sedaj
vsak to¢no dolo¢ene pravice in pooblastila.

Za podrobnejsi opis dodajanja operaterjev in njihovih pravic pojdite na stran 31.

AR __e=—= 15
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Organizacijska shema

DIREKTOR
TOMNE

)

PRODAA RAZDVO SERWIS

MARTA, DAMIEL . JAMEZL

REDMO STUDENT
TAPOSLEN

GORAZD

)

ANDREJ

TOMAZ MAAJA

L]
REDMNO REDNO
ZAPOSLEN ZAPOSLENA

BOJAN

[ ]
REDMO REDMO
ZAPOSLEN ZAPOSLENA
MATE.
STUDENT

POL
DELOWNI
CAS

POL
DELOWNI
CAS

Na sliki zgoraj lahko vidimo organizacijsko shemo podjetja Kroglica d.o.o. V programu
Manager bomo vse zaposlene v tem podjetju razvrstili v organizacijske enote, grupe, ter
registracijske skupine.

Najprej si poglejmo razvrstitev v grupe, kar nam pove omejitve vstopa. V podjetju imamo
Direktorja ter tri oddelke; prodajo, razvoj ter servis. Direktor ima dostop do vseh prostorov,
zato ni ¢lan nobene grupe, vsi ostali pa so razvr§eni v tri razli€ne grupe, poimenovane kar
po oddelkih, saj bodo istega ¢lani oddelka imeli enake pravice do vstopov v prostore.

Nato lastnike razvrstimo $e v registracijske skupine za registracijo delovnega éasa. Cetudi je
veC lastnikov v istem oddelku, imajo lahko drugacne urnike in drugacen delovni Cas.
Studentje recimo nimajo platanega odmora za malico, uporabniki s poloviénim delovnim
¢asom pa imajo pol manj potrebnih delovnih ur v mesecu.

W T 16
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2. Osnovno okno programa Manager

Osnovno okno vam omogoc¢a dostop do vseh funkcij programa Manager.

B Manager

Kontrola pristopa  Delovni ¢as  Pregled Porofila  Mastavitve Orodja Pomof  Izhod

el Kontrola pristopa in registracija delovnega Easa

e&EECOHEEA AN DEEOEERG &3 @

09.06.2006 11:13:38

Glavni meniji predstavljajo razli¢éne funkcije, ki jih lahko izvajate s programom:

Kontrola pristopa — vsa orodja in nastavitve za nadzor vstopov v prostore,

Delovni €as — vsa orodja in nastavitve za registracijo delovnega ¢asa

Pregled — nastavitve prikaza glavnega okna

Porocila — izpis vseh moznih poro il kontrole pristopa in registracije delovnega ¢asa,
Nastavitve — nastavitve jezika, komunikacije, formatov izpisa ter operaterjev,

Orodja — orodja za identifikacijo kartic in upravljanje vrat, pregled statistike,

Pomo¢ ter

Izhod.

Menija »Kontrola pristopa« ter »Delovni €as« omogocCata enake funkcije kot orodna
vrstica. Opisane so v nadaljnjih poglavjih.

V meniju »Pregled« so na voljo naslednje funkcije:
e prikaz orodne vrstice,
e prikaz zastave ali globusa na osnovnem oknu,
e prikaz vrstice stanja. Vrstica stanja nam kaze status serijskih portov in status filtrov
vseh tabel.

Meni »Poro¢€ila« omogoca izpis vseh pomembnih parametrov sistema vkljuéno z registracijo
delovnega Casa.

V meniju »Nastavitve« lahko spremenite naslednje osnovne nastavitve:

e jezik, v katerem se program izvaja (na izbiro imate slovenski, hrvaski ter angleski
jezik),

e nastavitve formata datuma in €asa,

e osnovne nastavitve serijskih portov (glej Navodila za postavitev varnostnega sistema
MLS s programom Manager — Multi User),

e vnos licence in odklepanje programa

e osnovne nastavitve registracije delovhega <&asa (glejte poglavje Registracija
delovnega Casa),

e doloc¢anje operaterjev ter njihovih gesel (glejte podpoglavje Sistemski operaterji in
operaterjeva gesla).
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Nastavitev formata datuma in ¢asa

Nastavitve formatov. E‘
Datum/Cas |E\save
Daturnsko lodilo: Privaeto [] v
D atumski format: Privzeto [d M. yuy) ~
Casovni farmat: Privzeta [hb:mm] v
Foimat za vsotor hhibbinn 4
Format za terminal: hhhhinn v
Decimalng logilo: Privaeto [] v
Farmat za filter; Privzeta [yyyy.mm. dd) v
[V o | [ X Pretii |
Urejanie Zapis 1 od 1

Format datuma in ¢asa se obi¢ajno nastavi v konfiguraciji Windows okolja, program pa le
vzame privzete nastavitve. V primeru, da vam privzete nastavitve ne ustrezajo, jih v
programu lahko dolocite sami.

Meni »Orodja« vam omogoc¢a naslednje funkcije:

identifikacijo kartice,

pregled statistike komunikacijskih napak

pregled komunikacije s centralnim nadzornim sistemom.
varnostno shranjevanje podatkovne baze (glej poglavje 6)
upravljanje z vhodi in izhodi na vseh krmilnih enotah
upravljanje z vhodi in izhodi na vseh vratih

STANDARDNA OKNA PRI SEZNAMIH

Pri seznamih lastnikov, vrat, krmilnih enot ipd. se pojavljajo standardna okna, ki bodo
opisana v tem poglavju. Npr.: »Seznam dogodkov«. ﬂ

7% Dogodki o913
Datoteka Iskanje Mastavitve Orodja  Izhod
E A 2
fim| Dogodki
L » [ = ] e

Tip dogodka |Datumf’Ura |Enota |Vrala ‘Dpis dogodka - ~
L A Privatni izhod 5.4.200612:25 DIR/REG TERM MARTIN: Martin Bergant
| QJ Veljaven kljug 5.4.2006 1225 DIR/REG WHOD MARTIN: Martin Bergant
| o) Weliaven klud 5.4.2006 12:26 DIR/REG YHOD IZTOE; |ztok Lapania
| gj Veljaven kljud 5.4.2006 1227 DIR/REG WHOD GREGA: Grega Kvas
| () Weljaven kljut: 5.4.2008 1227 DIR/REG TERM GREGA: Grega Kvas
| QJ Veljaven kljud 5.4.2006 1227 DIR/REG WHOD GREGA: Grega fKvas
| ) Veljaven kljut: 5.4.2006 1229 DIR/REG WHOD MARTIN: Martin Bergant

v

62 ms Record 274 of 326

V menijski vrstici so naslednje moznosti za urejanje zapisov:
e datoteka,

urejanje,

pregled,

iskanje,

nastavitve,

orodja,

zapis,

izhod.
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Izpis podatkov

Manager omogoca izpise vseh podatkov, ki jih prikazuje: lastnike, vrata, dogodke, registracijo
delovnega Casa,... Izpisi dogodkov in podatkov o registraciji delovnega ¢asa so prilagojeni
potrebam uporabnika.

Izpise zapisov dobite na naslednji nacin:
e z ukazom »Datoteka - > izpis« v izbranem oknu,
e z ukazom »Poroé¢ila - >Zelen izpis« v osnovnem oknu programa Manager.

lzvoz podatkov

Podatke lahko izvozite v ASCII datoteki. 1zvoz v ASCIl datoteko uporabite, kadar zelite
podatke prenesti v druge baze podatkov, pri ¢emer vam ASCII datoteka posamezna polja
loCuje z vejico.

Uvoz podatkov

Podatke iz ASCII datoteke lahko tudi uvazate.

Urejanje

V vseh tabelah, razen pri seznamu dogodkov, lahko zapise tudi urejate, dodajate in brisete. Z
dvojnim klikom na Zeleni vpis, se bo odprlo okno s podrobnostmi zapisa. Skozi meni
»Nastavitve -> Urejanje v tabeli«, pa lahko zapise urejate neposredno v tabeli.

Pregled

Pregled omogoca sortiranje zapisov po dolocenem kljucu. Sortirate jih lahko po razli¢nih
karakteristikah  (»Pregled>Vrstni  red>karakteristika). Z obkljukanjem  moznosti
»Pregled>Podrobnosti« lahko vidite lastnosti celotnega zapisa.

Iskanje dolo¢enega zapisa

e po kljuCu; ukaz »lskanje -> Iskanje po klju€u« (Ctrl-F),
e po doloCenem besedilu; ukaz »lskanje -> Iskanje besedila« (Ctrl-S).
Iskanje ponovite z ukazom »lskanje -> Ponovitev iskanja« (F3).

Nastavitve

Meni omogoca:
e urejanje zapisov neposredno v tabeli (obkljukajte »Nastavitev -> Urejanje v tabeli«),
e vklop filtra (»Nastavitev>Filter« Ctrl-L). |1z celotne tabele boste izbrali le zapise, ki
imajo enake parametre kot filter, ki ga dolodite v oknu »Nastavitve filtra«.
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[ Globalni Filter
Polia | splogno || squ
Filter akkiven
Interval: |31‘5.2006 | | XEX
(&) all Everts
() Reqistracie
() 10 Dogodki
() Mapake
) dlarms
Lastnik: | v| ‘ | E]
cwar | 3| =
Attendance: [ELEKTRIN v | [zaposteni v Elektrini | E]
Crgan: |SOFTWARE v| ‘Programska oprema | E]
Vrata: |RECEPCI_‘| v| ‘tha Receprije | E]
Modd: | 9| (]
(DateTime »='2006.05,31 0:00% and {Door="RECEPCIT) and (Cwner IM (SELECT 1D FROM owners WHERE

V prikazanem primeru se bodo izbrali zapisi, v katerih so Clani registracijske skupine
»ELEKTRIN« in hkrati Clani organizacijske enote »SOFTWARE«. Lahko pa filter dolocCite Se
bolj natan¢no. Kliknite na zavihek »Splosno«, da se vam odpre naslednji meni:

@ Globalni Filter [Z]E]

Polja | Splesne | squ

il
DateTime
Module
Dioor
EvCode
EeyMum
RdrMum
ErtMum
IoNum
Cwnet
CreateDT
Createllsr
ModifyDT
ModifyUsy

DateTime »='2006,05,31'

X pretie |

Filter: DateTime =="2006,05.31'

Na sliki je prikazana izbira zapisov, katerih so se zgodili dne 31.5.2006 (% pomeni
neomejeno Stevilo poljubnih znakov).
Pogoje lahko lo¢ujemo:
e z veznikom »or« (ali), kar pomeni, da zapis ustreza, ¢e zados¢a vsaj enemu od
dolocenih pogojev,
e z veznikom »and« (in), kar pomeni, da zapis ustreza, e zado$Ca vsem dolo¢enim
pogojem.
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B Globalni Filter (=13
-

Palja Sp\oéno‘ e |
(el )= (=) [ =)~

Ime Filter

23l

[ i filkri

Filter: DateTime »='2006,05,31'

Definirate lahko tudi svoj lastni filter v zavihku »8$QL«. S klikom na gumb »+«, poimenujete
svoj filter, in nato vnesete SQL ukaz v polje »Filter« (npr.: ID=25). Ce obkljukate polje »Vsi

filtri«, bodo vklju€eni vsi vasi SQL filtri.

V orodni vrstici je dana tudi moznost »Posodabljanje podatkov«. To mozZnost uporabite,
kadar so zapisi dostopni ve¢jemu Stevilu uporabnikov v istem €asu. S klikom na to moznost

dobite izpisane zadnje spremembe zapisov.

21
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3. Nastavitev lastnikov, pooblastil ter operaterjev

Lastniki in njihova pooblastila — dolo¢itev podatkov lastnika

Odprite okno s seznamom lastnikov z ukazom »Kontrola pristopa ->Lastniki« (Ctrl+0O).

Z

£ Lastniki FEX
= Lastniki
|] |Ime |Grupa .IFunkc:iia | ~
| MATE)  Mate] Gutman STUDEMTMormalen kljué
_|JURE Jure kali STUDEMT Mormalen kljué
JAMI Jani Mahne STUDEMTMormalen kljué
" |GREGA Grega Kvas STUDEMT Mormalen kljué
: VIKTOR  |Wiktor Erzar DEFAULT Mormalen kljué
| URBAMN  Urban Bergant DEFALLT Marmalen kljué
|PETER | Peter Krodelj DEFALLT Mormalen kljué
MATIA  Matija Kostic DEFAULT Mormalen kljué
B MARTIN | Martin Bergant DEFAULT Mormalen kljué
: D4 D4 DALIIN - Mormalen kljué
| D2 D2 DALIMN - Marmalen kljué
D1 [0} DALIM  Mormalen kljué
B D_URBAMN Urban Bergant DALIM - |Mormalen kljué
B TOMAZ  Tomaz Fink Mormalen kljué
: K4 obesek 1 Marmalen kljué
_|K3 Okrogla kartica Mormalen kljué
Joc Joc Pedetnik, Mormalen kljué
“zTok Iatok Lapanja Mormalen kljué
B BRIGITA | BrigitaJagodic Mormalen kljué
z ALESZ  Ales Pupancic Marmalen kljué
v
Pregled Zapis 21 od 22

Lastnike lahko razvrstite po njihovem ID-ju, po imenu, grupi, kodi, opisu, priimku ter njegovi
notranji organizacijski enoti. Na desnem zgornjem robu stojijo 3 ikone, ki dolo¢ajo okno, ki
se odpre po dvojnem kliku v vrstici uporabnika. Lahko izbirate med urejanjem osebnih
podatkov lastnika kartice, njegovo registracijo delovnega Casa ali prikazom njegovega
¢asovnega diagrama. Ce Zelite spreminjati osebne podatke izberite prvo ikono, v primeru da
Zelite pregled delovne registracije izberite drugo ikono, Ce pa Zelite videti prikaz
uporabnikovega ¢asovnega diagrama pa kliknite na tretjo ikono (glejte poglavje Registracija
delovnega Casa).
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Za vnos novega zapisa kliknite gumb »+«.

# Lastnik

Urejamje  Slika Izhod
I Kzv HR 1D 25 Funkcija
(3 Normalen kjué

Ime: Klavdija Zver O lzgublien kliug
o = - O Zeleni kljug
Dpis: rogiamerka © Rkedi Kt
Grupa: DEFALLT  + | |Default Group [ O MNamenskikiug 1

X o ) Namenski kliug 2
Req agroup: |ELEKTRIN  + | | Zaposleni v Elektrini E] © Namenski kg 3
Koda EEEEEEQTO0GFO7IE (Dbl ree)

= ©) Drevni klug
Spletroime: | klavdia Geslo: O Noni klus
Maziv: Programerka emal | klavdija zver@elekiring. si
Haslov Jamarska 55 G5M 031/254 352
Sifra OE ELEKTRIMA + | |Elektring d.o.o. Drusba 2a razvoj elektronike
SiftaNOE: | SOFTwWARE « | |Programska oprema
Davéna 8t | 27487368 FPriimek: Zuer Ime: Klavdija
Dratum zaposiitve: 1.4.0200 Datum prenehanja:
Dratum mirovanja od. Dratum mirovanja do:
Delovna obveznost - tedenskor 40 Dodelien dopust: 168| zaleto 2006
Datum ¥nosa 15.1.2004
o
Ynos Zapis -1 od 17

V polje »ID« vpiSite oznako lastnika. Oznaka je lahko osebna Stevilka, zaCetnici imena in
priimka in podobno.

V polje »Ime« vpiSite ime in priimek lastnika. S vpisom spletnega imena ter gesla lahko
omogocdite uporabniku dostop do WebAccess-a (pregled delovnega Casa preko spletnega
brskalnika). Vpisati je potrebno tudi Sifro organizacijske enote ter Sifro notranje organizacijske
enote, davéno Stevilko, priimek, ime, datum zaposlitve, datum prenehanja zaposlitve, zacetek
mirovanja, konec mirovanja, tedensko delovno obveznost, dodeljen dopust za dolo¢eno leto
ter datum vnosa. Vnos celega zapisa potrdite s klikom na gumb »OK«. Postopek ponovite Se
za ostale lastnike.

V polje vpiSite oznako grupe, v kateri je lastnik. Grupe uvedete z namenom, da lahko pri
dolo¢anju pooblastil za dostop do posameznih prostorov podajate pooblastila za celotno
grupo lastnikov naenkrat. Vsak lastnik je lahko samo v eni grupi ali pa v nobeni. V tem
primeru pustite to polje prazno. V polje je potrebno vnesti oznako grupe, ki se Ze nahaja v
podatkovni bazi. V primeru, da lastnik ni v nobeni grupi, pustite prazno.

Vnesti morate samo Se kodo klju¢a. To lahko storite na 3 nacine:

e avtomatsko s klikom na gumb »Branje kode«. Odpre se novo okno »Seznam
krmilnih enot«, v katerem izberite, na kateri krmilni enoti bo klju¢ prebran. Vzpostavi
se komunikacija z elektronsko enoto. Kodo preberete tako, da v klju€avnico vnesete
kljug,

e priblizate kartico Citalnemu mestu (S — 26), ki je vgrajen v PC tipkovnico racunalnika,

e priblizate kartico €italnemu mestu (S — 27), ki je povezan z PC-jem preko serijskega
porta.

Sliko uporabnika vnesete iz odlozis¢a (clipboard). Velikost slike mora biti145x160 tock,
format pa bitni (BMP) ali JPEG.
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Opis posameznih funkcij kljucev:

NORMALEN KLJUC:
Kot Ze ime pove, je to kljuc, ki ga uporabljate za odklepanje in zaklepanje.

ZELENI KLJUC:

Zeleni klju€ se uporablja za dolo€anje upravicenosti drugim kljuéem. Postopek je naslednji:
najprej uporabite zelen klju¢. Lucka zasveti oranzno, A2C c¢italno mesto odda znadilen pisk.
Nato uporabite klju€, ki mu Zelite dologiti upravi¢enost. Od sedaj naprej bo ta klju¢ upravicen.

RDRECI KLJUC:

Uporablja se za odvzemanje upravi¢enosti drugim klju¢em. Postopek je nasledniji:

Najprej uporabite rdedi klju€. Lucka zasveti oranzno, A2C ¢italno mesto odda znadcilen pisk.
Nato uporabite klju¢, ki mu zelite odvzeti upravicenost. Od sedaj naprej bo ta kljuc
neupravicen.

NAMESNKI KLJUCI 1 - 4:

Namenski klju€i se uporabljajo za posebne namene kot so vklop oziroma izklop dodatnih
izhodov in aktiviranje oziroma deaktiviranje alarmnega stanja. Dejanski namen se doloCi za
vsak A2C senzor posebej v oknih za nastavitve izhodov.

IZGUBLJENI KLJUC:

Izgubljenemu klju€u prenehajo veljati vsa pooblastila za odklepanje. Poleg tega lahko
nastavite delovanje krmilne enote tako, da se ob poskusu odklepanja z izgubljenim kljuéem
takoj sprozi alarm.

DNEVNI KLJUC:

Z uporabo dnevnega klju¢a spravite vrata v dnevni nacin delovanja, ki ostanejo v tem nacinu
do preklopa po tedenskem programu. Ce v programu ni preklopov, se iz dnevnega nacina
vrnejo Sele po resetu.

NOCNI KLJUC:

Z uporabo dnevnega kljuca spravite vrata v dnevni nacin delovanja, ki ostanejo v tem nacinu
do preklopa po tedenskem programu. Ce v programu ni preklopov, se iz dnevnega nacina
vrnejo Sele po resetu.

Identifikacija kartice

V primeru, da se izgubljena kartica najde in se ne ve, kdo je njen lastnik, lahko to ugotovite
na naslednji nacin: z ukazom »Orodja>ldentifikacija kartice« odprite okno:

“im Identifikacija kartic

1 MATIA Funkeija kljuca
&) Momalen klug
) lzgublien kiju
() Zelen kljué
Grupa: DEFAULT O Rdes Kiud
Default Group (O Namenski kljué 1
O Namenski kljué 2
) Namenski kljué 3

" 7 .
Koda: EEEEEEN4151B0077 % Brenipkods | O Namenskikiid 4

Ime: Matija Kostie

Kartico lahko identificirate preko katerekoli klju¢avnice, preko €italnega mesta (S — 26), ki je
vgrajen v PC tipkovnico, ali ¢italnega mesta povezanega z racunalnikom preko serijskega
porta (S — 27).
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Grupe &

Dologitev grup (skupin)

Grupe doloc¢ate v primeru, da skupina ljudi uporablja enaka pooblastila. Npr: V kadrovski
sluzbi je zaposlenih 5 delavcev, vsi uporabljajo enaka pooblastila kljuCev, zato so vsi
dolo¢eni v grupo KADR: Kadrovska sluzba.

Okno s seznamom grup odprete z menijskim ukazom: »Kontrola pristopa ->Grupe«
(Ctrl+G) ﬁ Za vnos novega zapisa kliknite gumb »+«. Odpre se naslednje okno:

Urejanje  Izhod

1D: STUDEMTI

Opis: Studenti

| Urejanie Zapis 3 od 3

V polje »ID« vpiSete oznako grupe, npr: RAZ, in v polije »Opis grupe« daljSe ime, npr:
Razvojni oddelek.

S klikom na gumb »OK« je grupa narejena, potrebno ji je Se dolociti uporabnike. V oknu
»Kontrola pristopa -> Lastniki« dodate lastnika in ga doloc€ite v grupo.

Pooblastila g;

V tabeli pooblastil se nahajajo zapisi, v katerih je dolo€eno, kdo lahko vstopa v dolo¢en
prostor in kdaj. Zapis pooblastila vsebuje naslednje podatke:

% Pooblastilo CEX
Urejanje  Izhod
Wrata VHDD v j‘éiavm‘if';iﬂod- | Krmilna enata: D\H./‘IiEG j[‘)ireﬂl‘ol elektika in reg del.Basa
Referenca
() Lastrik
(5 Grupa |STUDENTI | |Studenti
Dznovni Sitalec
) Vedno i 3
() Mikali STUDENT & |
(& Lasovna |Wstophe cazovhe limite studertay |
7K xPlethI
Urejanje _Zapls 124 od 126 -

Vrata:

Vnesite ID - oznako vrat, na katera se pooblastilo nanasa. Vrata lahko izberete iz seznama
vrat.

Referenca:
Vnesite oznako lastnika ali oznako grupe, za katero Zelite dolociti pooblastilo.

Pooblastilo na osnovhem ¢&italnem mestu:
Podatek o tem, kdaj lahko lastnik oziroma grupa lastnikov vstopa in izstopa iz doloCenega
prostora. Osnovno Citalno mesto je na zunaniji strani vrat, medtem ko je dodatno citalno
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mesto na notranji strani vrat. V primeru zahteve, da se tudi pri izstopu iz prostora zahteva
uporaba elektronskega klju¢a, je potreben dodatni Citalec na notranji strani vrat. V takem
primeru lahko podelimo razli€¢na pooblastila za vstop oziroma za izstop.

Dodelite lahko 3 vrste pooblastil:
e vedno,

¢ nikoli,

e Casovno omejeno.

Prva opcija omogo&a posamezniku oziroma grupi neomejen prehod skozi doloCena vrata.
Druga opcija prehod prepove. V tretiem primeru se prehod ¢asovno omeiji. V polju »Casovne
omejitve« izberete Casovno omeijitev. Dejanske vrednosti Casovnih omejitev se nahajajo v
tabeli €asovnih omejitev.

Z izbiro opcije »Nikoli« dobite isti u€inek, kot da pooblastila sploh niste dolocili. Njen smisel
je ta, da lahko posameznim lastnikom odvzamete pooblastilo za vstop, Ceprav pripadajo
grupam, ki imajo pooblastilo.

Pooblastilo, ki se nanasa neposredno na lastnika, ima vedno prioriteto pred
pooblastilom, ki se nanasa na grupo! Tako v primeru, ko imate pooblastilo za lastnika
in isto€asno za grupo, kateri pripada ta lastnik, velja lastniku tisto pooblastilo, ki se
nanasa neposredno nanj!

Organizacijska shema

Organizacijska shema prikazuje zgradbo organizacije. Seznam vseh organizacijskih enot
dobite z izbiro »Kontrola pristopa ->organizacija« oz. s klikom na gumb organizacijska
shema. Odpre se vam seznam:

"4+ Organizacijske enote E”E r‘z]

LR = e |
%= Organizacijske enote

2] -« > > + - - [

D |Drganizaciiska enota ~
u ELEKTRIMNA Elektrina d.o.o. DruZba za razvoj elektonike
o HARDWARE Strajna oprema
P |SOFTWARE Programska oprema
_|¥ODsTvD Wodstvo dugbe

s

Pregled Zapis 3 od 4

Organizacijsko enoto dodate s klikom na »+« in vpiSete naziv ter ID organizacijske enote:

“;= Organizacijske enote

Urejanje  Izhod
1o: [voDsTVD
Organizacijska enota: |Vodstvo drube |
Madiejeni operater 1: | URBAN |
Madiejeni operater 2: | BRIGITA |
[T#oK | [ % Preki |
Lirejanje Zapis 4 od 4
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Organizacijski enoti lahko dolo€ite tudi 2 nadrejena operaterja, ki bosta lahko preko
WebAccess modula pregledovala prisotnost, prehode, dopuste in potne naloge pripadajocim
tej enoti. Operaterja morata biti izmed seznama operaterjev (glej podpoglavje operateriji).

Pregled pooblastil

Zapise o pooblastilih lahko abecedno razvrs€ate na vec nacinov:

e po vratih,

¢ po lastnikih,

e po grupah,

e po krmilnih enotah.

Zaradi vecje preglednosti in laZje predstavljivosti lahko pooblastila vidite v grafi¢ni obliki.
Grafiéni prikaz dobite s klikom na gumb »Matrika pooblastil« v orodni vrstici.

MATRIKA POOBLASTlL‘_!';g

Matriko pooblastil prikazuje slika:

= Matrika pooblastil E|@|Pg|
9& Matrika pooblastil

28 s || 2y

[0l [l i =

P ELSEE R EEEEEE

Ol O | ) | | f ) 2 ) 2 o | 2]
ARHIV & LL <
DIREKTOR ) 7 Ll
GARDEROH L R AT AN AN o AN
HARDINST <K CEE & L
HARDWYAR L L ¥ L
KOMORA, oL e
M SEJNA & L & L L L
FIS1 v & Ol
PIS2 & & il
RECEPCL i & il
SERVER L &
SKLAD & b
SOFTYWARR S L L LS
TERM VAR & Y L L
VHOD CEEY L L BELLL
VODJARAT < LY | L
WEEJNAH CARN & Y L L
WSEJNAR CARN ¢ Y L L
Legends: o Vedno 3§ Mikol Casovno omejeno B Daturmska

% |zgublien % Zelen % Fided R Mamenszki

Wrata: ARHIY; Arhiv Grupa: DALIIM; Daljincki 125, 0, 0 T 0,125

Matrika pooblastil vam ponuja veliko moznosti z upravljanjem pooblastil.:
- Matriko lahko zasucete, tako da so lastniki prikazani na vertikalni, vrata pa na
horizontalni osi,
- Z dvojnim klikom na polje, ki bi ga radi spremenili, odprete okno
»Pooblastilo,
- Lahko prikazete samo ¢asovne, datumske ali potekle datumske omejitve,
- Oznacite lahko vec€ polj skupaj, pooblastila pa izrezete, kopirate in prilepite.

Casovne omejitve
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S ¢asovnimi omejitvami lahko posameznim osebam dolocite ¢asovne intervale, v katerih jim
je omogocen prehod. Pri tem gre lahko za datumske omejitve (vstop je mozZen od
dolo¢enega datuma do dolo¢enega datuma) oziroma &asovne omejitve za posamezne dni v
tednu (vstop je mozen od dolo¢ene ure do doloCene ure). Prav tako lahko nastavite poljubne
kombinacije datumskih in ¢asovnih omejitev.

Casovne omejitve

Datoteka  Urejanje  Iskanje  Zapis  Izhod

ZAPCISLEN Wskopne casovne limite zapaslenib

1

L JL <« J0» JLwm L+ L= JL o ] (e ]
Tedenski program
Pon:  |0&:00 - |23:00 Pasebni dan 1: |[06:00 - |23:00
Tor: (0600 - |23:00 Posebni dan 2: |06:00 - |23:00
Sre:  |[06:00 - |23:00 Pasebni dan 3: ([06:00 - |23:00
fet:  |0G:00 - |23:00
Pet:  |0&:00 - |23:00
Sob; (0800 - |23:00
Med; 0600 - |23:00

] Daturnska ormejites

Preqled Fapis 1 od 1

ID - OZNAKA:

Oznaka ¢asovnih omejitev predstavlja primarni klju¢ (indeks) za tabelo ¢asovnih omejitev in mora biti
enoliéno podana. Pomembna je zato, ker v tabeli pooblastil izbirate ¢asovne omejitve izklju¢no preko
te oznake. Kot oznako izberite neko kratico, ki vas spominja na vsebino ¢asovnih omejitev, ki jih
predstavlja (primer: "ZAPOSLEN" za vstopne Casovne omejitve zaposlenih, ki dovoljujejo vstop v
¢asu od 6:00-23:00).

OPIS CASOVNIH OMEJITEV:

Ta opis se uporablja kot dodatna informacija k oznaki tako, da v vseh seznamih in izpisih
dobimo poleg oznake tudi opis ¢asovnih omejitev.

V spodnjo tabelo vpiSite dejanske Casovne intervale veljavnosti. Razlog za delitev tabel je v
tem, da na ta nacin lahko eni ¢asovni omejitvi iz prve tabele priredite ve¢ delnih ¢asovnih
omejitev iz druge tabele. Lahko torej kombinirate in s tem dolocite poljubne Casovne
omejitve.

DATUMSKA OMEJITEV:

Pooblastila za vstop lahko omejite tudi na doloeno datumsko obdobje. V tem primeru
morate obkljukati izbirno polje »Datumska omejitev«. Nato morate vpisati datum zacCetka
veljavnosti pooblastila ter datum konca veljavnosti pooblastil.

V primeru, ko izbirno polje »Datumska omejitev« ni izbrano, pooblastila niso datumsko
omejena.

CASOVNE OMEJITVE PO DNEVIH V TEDNU:

Pooblastila za vstop lahko &asovno omejite tudi za vsak dan v tednu posebej. V okna
»Posebni dan 1, 2 oz. 3« vpiSite uro zaCetka in uro konca veljavnosti pooblastila. Posebni
dnevi so namenjeni praznikom, pocitnicam, itd. Dolo¢anje posebnih dni v koledarju je
opisano v naslednjem razdelku. Opozorilo! Ce pustite polja za doloéen dan prazna,

m_an__eo=a 23
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pomeni da za ta dan ni nobenih omejitev! Omejitev za cel dan se postavi tako, da
vpisete interval od 0:00:00 do 0:00:00.

V primeru na sliki izbirno polje »Datumska omejitev« ni izbrano. To pomeni, da pooblastila
nimajo datumske omejitve. Velja torej, kot je doloeno v &Casovnih omeijitvah (delavniki,
sobote, nedelje in posebni dnevi: od 6:00 do 23:00).

Primer nastavitve kombiniranih Casovnih omejitev:

Zelite, da pooblastilo velja normalno vse dni od 6:00 do 23:00. Poleg tega Zelite imeti $e
dodatna pooblastila, vendar samo v obdobju pocitnic od 15.7.2006 do 31.8.2006 in sicer: ob
delavnikih od 17:00 do 20:45, ob sobotah cel dan in ob nedeljah od 5:15 do 18:00. Kliknite
»+« ter vnesite naslednje omejitve:

{41 Casovne omejitve

Datoteka Urejanje  Iskanje Zapis Izhod

|ZAPOSLEN | |Vst0pne casovne limite zaposlenih |

1 Jz |
(e L« w L+ = Lv L x e Jf

Tedenski program

Pon: [17:00 - [e0s Pasebni dan

Tor: [17:00 - [e0s

i
Posebni dan 2: | | - | |
3|

Sre: | 17:00 - |20:45 Posebni dan

Pet: [17:00 - [e0s

Sob: [17:00 - [eam0

| |
| |
| |
et [17:00 | - |zoas |
| |
| |
| |

Ned: [05:15 - [1800

Daturnska omejitey

od: [15.7.2006 | Do [31.8.2006

Urejanje Zapis 2 od 2

Na sliki opazite dvoje delnih ¢asovnih omejitev (zavihek 1 in 2). Prve delne ¢asovne omejitve
so iste kot v prejSnjem primeru, druge pa ste dodatno vnesli in so prikazane. Gre za
kombinacijo datumskih in ¢asovnih omejitev, saj sta izbrani obe opciji. Pooblastila veljajo
torej samo v dolo€enem datumskem intervalu in sicer samo ob vpisanih ¢asovnih omejitvah.
Se enkrat poudarimo, da pooblastila pod jezickom 1 veljajo tudi v &asu poéitnic, pooblastila
pod jeziCkom 2 pa le v Easu pocitnic.

Koledar
APR

Okno »Koledar« odprite z ukazom »Kontrola pristopa ->Koledar«.

% Koledar |Z| |E| Bl

Datoteka Mastavitve Orodja Izhod

]

BERERRR [e]
Datum |Ti|:| dneva |4\

: Pozebni dan 1
Fozebni dan 1

_|1.5.2008 Pasebni dan 1 B
| 25 2006 FPozebni dan 1

ot
Pregled Zapis 1 od 4
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V oknu imate zapise z dnevi, ki imajo posebne Casovne omejitve. S pritiskom na gumb »+«
dodajate zapise. Odpre se okno »Posebni koledarski dan«.

Tu si izberete dan, ki bo imel posebno funkcijo.

M Posebni koledarski dan

Urejanje  Izhod

3 Tip dreva
april 2006 O Fonedeligk
pon bor sre et pet zob ned O Torek
13 1 2 () Greda
/3 4 5 57 8 9 O Cetrtek,
15110 11 12 13 14 15 16 () Petek
16|17 18 13 20 21 22 23 () Sobota
17|24 25 6Bl 28 29 20 ) Nedelia
18 (%) Posebni dan 1
[IDanes: 1.6.2006 () Pozebni dan 2
() Pozebni dan 3

Urejanie Zapis 2 od 4

Namen posebnih koledarskih dni je, da lahko v primeru praznikov, dopustov ali ostalih
izrednih dni dololite posebne Casovne omejitve dostopa. Na koledarju izberete datum
praznika oz. posebnega dneva in v okviru »Tip dneva« izberete Casovno omejitev.

TIP DNEVA:
Ce izberete za 27.04.2006 (Setrtek) tip dneva »Posebni dan 1«, ste s tem dosegli, da na ta
dan veljajo Casovne omejitve navedene pod »Posebni dan 1« in ne obiajno za Cetrtek.
Poleg posebnih dni lahko izberete tudi ostale obi¢ajne dni v tednu. S tem lahko dosezete, da
na dan, ki je sicer sreda, veljajo ¢asovne omejitve za npr. nedeljo, soboto ali katerikoli drug
dan v tednu.

Nalaganje tabel

Ukaz »Kontrola pristopa -> Nalaganje« (Ctrl+Alt+D) G" uporabite, ko Zelite konfiguracijo
kljuCavnic prenesti z racunalnika na krmilne elektronike.

€} Nalaganje tabel E@@
Kimilna enata: Opozorila:
Operaciia: (akanie na odziv strednika... Mapake:

Krmilna enata: DIR/REG  Direktar elektrika in req del éaza
Malaganje konéanal
T: 0:00:06

krmilna enota: GARAHOD  Garderoba in hodrik
MHalaganje konéanol
T: 0:00:03

Krmilna enota; HARDWARE  Hardware

Gumb »Vse«
Ta gumb izvrSi poSiljanje dogodkov v vse aktivne krmilne enote, s katerimi racunalnik tudi
sicer komunicira »v ozadju« ali »ob zahtevi«.

Gumb »Ena«

VIL! :
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Ta gumb izvrsi poSiljanje dogodkov v eno izbrano krmilno enoto. Krmilno enoto izberete v
oknu »Seznam krmilnih enot«, ki se samodejno odpre ob kliku na gumb »Enac.

Sistemski operaterji in operaterjeva gesla

Sistemski operaterji

Operaterji so osebe, ki imajo pooblastiio za delo z Manager programom. Ko zaZenete
program, se najprej odpre okno, v katerem se operater prijavi s svojim geslom.

Managen [g|

Dperatet:
|Lmean |

i Gesla;
[ |********** |
1

[ o OK H % prekici ]

Dovolienje za uparabo programa ima:
Elektina d.o.o. Druzba za razvo] elektronile

@,
i
4311;,;;“-

elektrina

Pooblastila lahko doloCate sami z dodajanjem operaterjev v seznam operaterjev. V primeru,

da v seznamu operaterjev ni zapisov, pri zagonu programa ni potrebno vpisati gesla. Okno
odprite s klikom na ikono »Operaterji«. £

=

';& Operaterji | | |E| [g|

Datoteka Urejanje  Iskanje Zapis  Izhod

)L o Lo e =)L) :
[n] Opiz ~
BRIGITA Brigita J agodic

B ka5 Grega Kvas

B MARTIMN martin bergant

“|PETER Peter Kiodel

E UREBAN Urban Bergant B

b

<) m 3

Pregled Zapis 5 od 5

Vnos operaterja

Operaterja dodajte v seznam s klikom na »+«. Odpre se okno:

MLS ;
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Urejanje  Izhod
Geslo | Pravice | Splet | Grupe
Operater URBAM
Opis: Diirekior
gmail urban bergant@elekrina.si
Gesln e
Ponovitey gesla: | e
¥ 0% 9% Preklic
Urejanie Zapis 5 od 5

V oknu vpiSite ime in priimek operaterja, njegov e-mail naslov (na ta e-mail naslov bo
operater prejemal obvestila o rezervacijah dopustov in potnih nalogov preko WebAccess
strani, ¢e je nadrejen kaksni grupi ali delovni skupini), njegovo geslo ter ponovitev gesla ter
vnos gesla potrdite z ukazom »OKc.

Urejanje pravic operaterja
Pod jezickom »Pravice« je seznam pravic, ki jih lahko dodamo operaterju.

e Operater

Urejanje  Izhod

CBX

Geslo | Pravice | Splet | Gupe

[¥] Lastriki in grupe
Pooblastila
Casovre omejitve in koledar

Dogodki

Sisternske operacie
Sprememba gesla

Upravianie alarmay

Krilre enate i viata
Malaganie

Zbiranje

Kimilienjs

Reaistracija delovnega casa
Reagistracijske skupine
Registracia - Nastavitve

Reaistracija - Urgjanje brez omejitey

7

Urejanje Zapis 5 od 5

Spletni dostop

Operaterju lahko dodelite tudi spletni dostop, s ¢imer mu omogocite administratorski dostop
do WebAccess strani (na administratorske WebAccess strani se bo prijavil z istim
uporabniskim imenom in geslom kot v program Manager). Na voljo so trije nivoji spletnega
administratorja:

- Super spletni administrator ima dostop do vseh administratorskih funkcij,

- Navadni spletni administrator lahko pregleduje prisotnost in prehode
zaposlenih v njegovi skupini ali organizacijski enoti ter odobrava rezervacijo
dopustov, ne more pa obracunavati potnih nalogov,

- Operater za izpis obrazcev ima enake pravice kot navadni, dodatno pa lahko
Se tiska obra¢unane potne naloge.

Vi =
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‘[e Operater,

Urejanje  Izhod

Geslo Erawcalﬁpbl |§rupa

Spletna administraciia
Spletno upraxlianis dopustay in patnih nalogoy
O-
(%) Super spletni administratar
(O Navadni spletni administrator
() Operater za izpis obrazcey

o 0K

Urejanije Zapis 5 od 5

Dolo¢anje dostopa operaterja do skupin

Na voljo so 4 filtri po katerih lahko operaterju dodelite, katere grupe bo nadzoroval. Uporabite
lahko tudi SQL filter, in operaterju dodelite specificno organizacijsko enoto, registracijsko
skupino, itd.

- Operater
Urejanje  Izhod
Geslo | Pravice | Splet |ﬁruDe |
[ Filtiranie po grupak
[C] 5AL fiker
& 0K | % Prekiizi
Urejanje Zapis 5 od 5

Zamenjava operaterjevega gesla

o3
-u.q

]

Kot operater lahko svoje geslo spremenite na naslednji nacin: kliknite na ikono
»Zamenjava gesla«. Odpre se vam naslednje okno:

%, Zamenjava gesla EEX

Zamenjava gesla za operaterja URBAN

Staro geslo: || |

Hovo geslo: | |

Ponovitew gesla: | |

| 2ok | [ % Peli |

MLS ;
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V okno vpiSite svoje staro geslo, novo geslo, ponovitev gesla ter potrdite s klikom na gumb
»OK«.

4. Pregled dogodkov

ZBIRANJE DOGODKOV

Zbiranje dogodkov z varnostnega sistema lahko poteka na dva nacina:

1. Samodejno — v primeru, da imate vklju¢eno stalno povezavo s krmilnimi enotami,
poteka zbiranje ves ¢as neopazno v ozadju, ko raunalnik ¢aka na vase ukaze.

2. Roéno — &e dalj €asa niste pognali programa in se je v krmilnih enotah nabralo precej
dogodkov. To storite po naslednjem postopku:

P
V meniju izberete »Kontrola pristopa -> Zbiranje« (Ctrl+Alt+U) ali kliknete na ikono gif]

€} 7biranje dogodkov g@@
Krmilna enota: Opozorila:
Operacija: Mapake:

Kimilna enota: GAR/HOD  Garderoba in hodnik
Dogodki zbranil
T: 0:00:02

Krmilna emata; HARDWARE  Handwars
Dogodki zbranil
T: 0:00:02

Kimilna enata: PISARME  Pizarne 1 in 2 ter vhod v razvoj

S tem ukazom prenesete v podatkovno bazo na osebnem racunalniku vse dogodke, ki so
shranjeni v lokalnem pomnilniku krmilnih enot.

Gumb Vse
Ta gumb izvrsi zbiranje vseh dogodkov iz vseh aktivnih krmilnih enot.

Gumb Ena
Ta gum izvrsi zbiranje dogodkov iz ene izbrane krmilne enote. Krmilno enoto zberete v oknu
»Seznam krmilnih enot«, ki se samodejno odpre ob kliku na gumb »Enac.

PREGLED DOGODKOV

Okno »Pregled dogodkov« odprite z ukazom »Kontrola pristopa ->Dogodki« (Ctrl+E) ali

s klikom na ikono®=k .

AN === 34
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% Dogodi =13
Datoteka Iskanje Mastavicve Orodja  Izhod

x| Dogodki
> » [

Tip dogodka |Datum.-"Ura |En0ta |Vrata B |Dp|s dogodka ¥ ~
L /41 Privatriizhod 5.4.2008 12:25 DIR/REG TERM MARTIM: Martin Bergant
| o) Veliaven kljug 5.4.2006 12:25 DIR/REG WHOD MARTIM: kartin Bergant
u () Veliaven kljug 5.4.2006 12:26 DIR/REG YHOD IZTOK: |ztak Lapanja
| o) Veliaven kljug 542006 12:27 DIR/REG WHOD GREGA: Grega Kvas
| '";{J Veljaven kljug 542006 12:27 DIR/REG TERM GREGA: Grega Kvas
| QJ Yeljaven kljué 5.4.2008 1227 DIR/REG WHOD GREGA: Grega Kvaz
| g! Veljaven kljus 5.4.2006 12:23 DIR/REG YHOD MARTIM: Martin Bergant

:.

62 ms Record 274 of 326

V tem oknu pregledujete seznam dogodkov. Kot dogodki se belezijo:
vsa odklepanja oziroma poskusi odklepanj z elektronskim kljuéem,
vse morebitne napake delovanja,

vsi morebitni alarmi,

vsaka sprememba vhodnih signalov.

V polju za pregled seznama se nahajajo podatki o datumu in uri dogodka, o oznaki vrat in o
vrsti dogodka. V primeru, da je dogodek povzro€il poznan kljug, pa $e o lastniku klju€a. Za
izbiro dolo¢enih dogodkov lahko uporabite tudi filter . Seznam je urejen po datumu in uri
dogodkov.

Pomembno! V nasprotju z prejSnjimi razlicicami programa Manager (verzije 4.xx), se
dogodkov v tabeli ne more urejati ali brisati!

PODATKI O DOGODKU

Datum:
Datum in ura nastopa dogodka.

Krmilna enota:
Oznaka krmilne enote, na katero se dogodek nanasa.

Citalno mesto:
Stevilka Citalca (zunaniji-1, notraniji-2).

Vrata:
Oznaka vrat, na katera se dogodek nana3a.

Dogodek:
Glede na vrsto dogodka obstajajo druga¢ne nastavitve:
o Kkljué (vrsta kljuca in lastnik klju¢a),
e sprememba izhoda (vhod,izhod,alarm = aktiviran, deaktiviran),
e napaka (vrsta napake),
e alarm.

NASTAVITVE FILTRA

Dogodke lahko filtrirate po poljih (zavihek Polja), preko kateregakoli vnosa v SQL podatkovno
bazo (zavihek SQL) oziroma tako da sami vpidete poizvedbo (zavihek Splosno).

Polja
V tem oknu dolocite parametre filtra dogodkov. S filtrom lahko izberete iz celothega seznama
samo del dogodkov. Izbrani so le tisti dogodki, s katerimi se dani parametri ujemaijo.

MLS :
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Dogodke lahko izbirate glede na datumsko obmodje, glede na krmilno enoto, glede na vrata,
glede na vrsto dogodka, glede na osebo. Mozne so tudi kombinacije ve¢ parametrov. V tem
primeru so izbrani le tisti dogodki, ki ustrezajo vsem podanim parametrom.

@ Globalni Filter =3
Polia | Splogno || 5QL
Filter akkiven
Interval:  |31.5.2006 i
() Al Events
O Reqistracije
()10 Dogodki
() Mapake
O alarms
Lastnik: v E]
Grupat “ [I] HHH]
Attendance: |ELEKTRIN + | |Zaposleni v Elekkrini E]
Organ: SOFTWARE “ | |Programska oprema [:]
Yrata: RECEPCII w | |50ba Recepdie [I]
Madul: e E]
{DateTime=>="2006.05,31 0:00") and (Door="RECEPCIY}) and (Owner IM (SELECT ID FROM awners WHERE

Datum:

Dogodke lahko izbirate glede na datumsko obmocje. Podati morate zacetni in koncni datum.
Ce podate samo kon¢ni datum, izberete s tem vse dogodke do tega datuma. Ce pa podate
samo zacetni datum, pa s tem izberete samo dogodke od tega datuma napre;.

Lastnik:
Izbira dogodkov glede na osebo.

Vrata:

Dogodke lahko izbirate glede na vrata, pri katerih so nastali. Podati morate celotno oznako
vrat.

Krmilna enota:

Dogodke lahko izbirate glede na krmilno enoto, v kateri so nastali. Podati morate celotno
oznako krmilne enote.

Enako dolocite ostale parametre.

I-_-I 0 36
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Splosno

& Globalni Filter

Polia | Splosno | sqL

D
DateTime
Module
Doar
EvCode
Keyhum
RdrMurm
Erthium
LOMum
COwiner
CreateDT
Createllsr
ModiFyDT
ModifyUsr

|ErrNum >D|

7

Filter; Errtum:=0

Dogodke lahko izbirate tudi tako da sami vpiSete poizvedbo. Vsak pogoj lo€ite z besedo
AND.

Primer 1: na sliki je narejen filter za izpis vseh napak v tem primeru je poizvedba »ErrNum >
0«.

Primer 2: filter za izpis po lastniku: »Owner="TB'«.

Primer 3: filter za izpis po doloCenem lastniku v dolo¢enem c¢asovnem intervalu:
»(DateTime>='2003-02-02 8:00') AND (DateTime<='2003-05-08 08:00') AND
(Owner="TB’)«.

viLS 7
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IZPIS DOGODKOV

IzpiSete lahko vse dogodke ali pa jih omejite tako, da izpidete le dogodke, ki pripadajo
dolo¢enemu lastniku (vse registracije kartice dolo¢enega lastnika) oziroma dogodke, ki so se
zgodili na dolo€enih vratih (vsi dogodki na npr. vhodnih vratih). Izpis dogodkov lahko omejite
tudi ¢asovno in tako izpiSete le dogodke, ki so se zgodili v doloenem ¢asovnem intervalu.
Za izbiro dolo¢enih dogodkov glejte poglavje Nastavitve filtra. lzpis dobite z ukazom
»Datoteka -> izpis«

Primer 1: izpis dogodkov na Glavnih vratih — TERMINAL-u.

I Dogodki
1Pyl eedmm oY 55 HE Zapri
-
Mharager 55 2006
Epis: k08
Dogodki
DeturreLta Encta ‘iats To dogodka Dpis dogodia
46006 11:3156 DRREG WHOD “eliuen Wjud fb RTH: hdartin Bergant
46006 11:3244  SERARH WODMARAT  wiljen kjud Ik RTN: hfrtin Bargant
46,006 11:3425  DRRE “wHOD “eligen Wjud ot TN tartin Bergant
46006 17:3410  DREE WwHOD “aligven Wjud PEHER Paer Krogef
46,006 17:34:19  DRRE TERM “eligen Wjud PEER Pater kroSef
46206 17:3419  DRRE TERM Spramarha vhoda alizhoda Termodprts
46006 17:2419  DRRE “wHOD Spremarba vhoda alizheda 2 geora neaktivig
46006 17:2424  DRRE TERM “eligven Wjud PEER Pater krosef
46,1006 17:3434 DRREG TERM Spremarba vhoda alizboda Termzaprto
46006 17:3434  DRREG WHOD Spremarba vhoda afizboda 2 3pora aktivia
46,1006 17:3451  GARHID GARCEROE  wilgven Mok PEHER Pater Krogej
46,006 22:0535  GARHOD GARDERDE  Seligven Mok PEER Pater Krobef
4f.M006 210620 DRRE WwHOD “aligven Wjud PEER Paer Krogef
46006 22:0624 DRRE TERM “eligen Wjud PEER Pater kroSef
46006 22:0624 DRRE TERM Spramarha vhoda alizhoda Termodprts
46,006 22:0624 DRRE “wHOD Spremarba vhoda alizheda 2 geora neaktivia
462006 2207 24 DRRE TERM Spremarba vhoda alizhoda Termzaprta
46,1006 2207 24 DRREG WwHOD Spremarba vhoda alizboda 2 gpora aktivig
5.6, 2006 2 00:37 DRRE WHOD “elien Wjud “WRTOR: Wiktor Ezar
5.6, 2006 S 00:49 DRRE TERM wialiEven Mjud SWIKTOR: whktor Ezar
5.6, 2006 2 00:40 DRRE TERH Spremarba vhoda afizboda Termodprio
66006 3 00:49 OREE WwHOD Spremarba vhoda alizboda 2 3pora neaktivrg
5.6. 2006 8 00:57 GARHID GARDERDE  “elgven Mok WIKTOR: Whtor Ezar
5.6, 2006 2020 GARHID HARDMGARE  eligven Wik WIKTOR: Wiktor Ezar
56,2006 31307 DRRE “wHOD “wieligven Mjué o e
5 5.6. 2006 2120 GARHID GARDEROE  Meligven Mok URBAM LHhan Bergant
| 5.6, 2006 5:13:43 DRRE DFEETOR  wiligven Mok URBAM Lrban Bergant
ST E— 56068261 DRRE WHOD lfaven Mo JLRE: Jure bl
= == 5.6, 2006 52616 DRRE TERM wialiEven Wjud JURE Jure hoali
ke 5.6, 2006 2613 GARHID GARDEROE  Meligven Mok JURE Jure hodali
- 56,2006 8:31:17 DRRE “wHOD wialiEven Mjué BRIGITA: Brigia Jagodic B
Page 1 of 3 Cogodki
38
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5. Registracija delovnega €asa

Vsakodnevni dogodki, ki se zabeleZijo na krmilnih enotah oziroma programsko dolo¢enih
vstopno-kontrolnih to¢kah, se avtomati¢no prenesejo na racunalnik. Med njimi se za vsakega
posameznega lastnika izberejo prihodi in odhodi z delovhega mesta, tako da tvorijo urejene
pare. Na podlagi teh parov lahko v programu vodite registracijo delovnega ¢asa.

OSNOVNE NASTAVITVE ZA REGISTRACIJO DELOVNEGA CASA

V osnovnih nastavitvah lahko dolocite, na katerih vratih se vodi registracija delovnega Casa,
metodo registracije, videz izpisov delovnega asa ter privzete vrednosti potrebnih delovnih ur
vV posameznem mesecu V letu.

Z ukazom »Nastavitve>Registracija delovnega ¢asa« se odpre naslednje okno:

B Nastavitve za registracijo delovnega casa

lzpis | |zvoz | Ostalo

Glava: Podatki o prizothosti na delowvnem mestu

Maszlow: Elektnina d.o.o
Sekcia Menges
Gorenjzka cesta 21
1234

1 Prikazi mej intervaloy namesto dejanskib Sasoy
[Jlzpis podatkoy za wsakena lastrika na svojo stran

[¥] Obdelava zapisow pred pripravo poroéila

Urejanje Zapis 1 od 1

V polja »Glava« in »Naslov« vpiSite potrebne podatke, ki se bodo pojavili pri izpisih delovnih
ur, lahko tudi spremenite tip, velikost ter barvo pisave.

Prikazi meje intervalov namesto dejanskih | Izpisali se bodo samo €asi dejanskega Stetja
Casov registracije, ne pa &asi prihoda in odhoda;
dejansko Stetie nastavimo v meniju
»Registracijske skupine«

Izpis podatkov za vsakega lastnika na svojo | IzpiSe podatke za vsakega lastnika na svojo

stran stran

Obdelava zapisov pred pripravo porocila Preden bo program pripravil poro€ilo, bo
samodejno obdelal vse potrebne zapise v
bazi
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V zavihku »lzvoz« nastavite, katera polja registracije se bodo izvozila v Excel z ukazom v
»Registraciji delovnega ¢asa« »Orodja ->lzvoz meseénih podatkov v Excel«.

Bl Nastavitve za repistracijo delovnega casa Q@@

lzpiz | lzvoz | Ostalo

Farmat za izvoz
(®) Tekst: 128:29:30 () Stewviloc 1285

|zbrana polja za izvoz

Glava

Lastrik.

Ime

Skupaj

Prenosz iz prejinjega meseca
Patrebho #hevila delovnib ur
Plagane nadure

Prenog v naslednji megec

0 Momalna prizotnost

1 Poslovno

2 Privatno

3 Malica

4 lzredno

5 Posebno 1

E Posebno 2

¥ Posebno 3

8 Posebno 4

W
[l P

JRISIRIRIR IR IR IR IR R IR IR IRIRIRIRIA]

3 FPrekici |

Urejanije Fapis 1 od 1

Format za izvoz nastavite, kadar izvazate podatke v Excelovo tabelo. Ker Excel ne zna

obdelovati negativnih ¢asov v tekstovni obliki (-30:20:15), izberemo »Number:128,5«, kar
pomeni 128 ur in 30 minut.

PRERACUN

S pritiskom na meni »Delovni ¢as —> Registracija delovnega ¢asa ->Prera¢un prenosov
v naslednji mesec« dobite okno za preracun mesecnih delovnih ur, v katerem nastavite, za
kateri mesec hoclete preradunati ure ter za katerega lastnika. V primeru, da hocete
prera¢unati ure za vse lastnike, pustite odkljukano.

" Preraéun meseénih delovnih ur

Urejanje  Izhad
Filter
[] Lastnik 43 + | |Klemencic Kaimen
april w | 2008 =]
Pripravijen
( I

PreraGun mesecénih delovnih ur lahko nastavite tako, da vam konec meseca avtomatsko
preraCuna ure, s tem, da obkljukamo »Samodejen preraéun meseénih delovnih ur ob
koncu meseca« v nastavitvah za registracijo delovnega ¢asa v zavihku »Moznosti« pod
»Registracija Delovnega ¢asa — registracijske skupine«.
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Vsakemu lastniku lahko preraunamo ure tudi po druga¢nemu urniku, kot mu lastnik pripada.
Tako lahko vidimo, koliko delovnih ur bi lastnik imel, v primeru da bi pripadal drugi
registracijski skupini ali pa mu popravimo stanje delovnih ur, &e je v preteklem Casu delal v
drugi registracijski skupini. Do prera¢una pridemo s pritiskom na meni »Delovni ¢as —>
Preraéun delovnih ur po izbranih urnikih«. V oknu, ki se odpre, obkljukamo opcijo
»Lastnik«, ter izberemo Zelenega lastnika. Preraunamo mu lahko delovne ure v izbranem
mesecu (obkljukamo opcijo »Mesec«) ali pa v doloéenem ¢asovnem intervalu (obkljukamo
opcijo »Interval«). Na koncu izberemo Se registracijsko skupino, po ¢igar urniku zelimo
lastniku preracunati delovne ure.

REGISTRACIJA DELOVNEGA CASA

V tem oknu se na podlagi dogodkov, ki se belezijo na krmilnih enotah oziroma programsko
dolo€enih vstopno-kontrolnih to¢kah, ki ste jih dolocili v poglavju »Navodila za postavitev
varnostnega sistema MLS — Multi User«, vodi registracija delovnega Casa. Vidite lahko
prihode in odhode zaposlenih v vaSem sistemu. Okno z zabelezenimi prihodi ter odhodi
odprite z ukazom »Delovni ¢as -> Registracija delovnega €asa« oz. kliknite na ikono
»Registracija delovnega €asa«.

B Registracija delovnega casa

Datoteka Urejanje Eregled Iskanje Mastavitve Orodia Zapis Izhod
H Registracija delovnega casa
Filter
[ Lastnik. [1%rsta odsotnasti
Mesec maj w | | 2006 ‘[3} [ Interval
Dinevna vsota
56
DatumdUra | Lastrik
(e« L« L » L wm J + [ = ) « ] (e [ ++ |
Lasthik |Datum ‘Dan ‘Eld |Do |F\az|\ka |V dobra ‘Vrsta odsothost ‘ ~
¥|JURE 1752006  Sre 13:06 14:43 on:42 042
gy 1752006 Sre 1306 14:43 01:42 01:42
: MATIJE 1762006 Se 1316 14:20 :03 0:02
MARTIN 1752006 Sre 1326 16:33 0306 0306
| |BRIGITA 1752006  Sre 1339 1741 04:m 04:m
: ALESZE 1752006 Sre (08:00 Poslavno
MATE 1762006 Sie 14:06 15:30 05:23 0523
| Tl 1752006  Se 14:20 14:24 00:04 Privatno
: MATIA 1752006 Sre 14:24 16:17 0l:52 01:52
_|GREGA 1752006 Sre 14:43 1463 00:04 Privatno
JANI 1752006  Sre 14:43 14:53 00:04 Privatno
| GREGA 1752006 Sre 14:53 16:mM o1:08 01:08
:JUHE 1762006 Se 14:53 16:33 :40 0:40
JAN] 1752006 Sre 14:53 16:25 om:3 ::
" |zToKk 1752006  Sre [8:00 Poslovhn
: D_URBAM 1752006 S 0g:00 Poslovno
MARTIN 1752006 Sre 0800 Pozlovno
| GREGA 1752006  Se 1816 19.47 o131 o3
: MARTIM 1752006 Sre 20:52 22:00 ol:08
_|VIKTOR 1852006 Cat 0758 16:22 08:23 0523
| MaTIaZ 1852006  Cat 05:05 1218 0411 04:11 -
< >
Pregled Zapis 563 od 992 DateR == '?006.05.01' and DateR < '2006.06.01" 0,14 0,05
viksS !
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Zabelezeni dogodki:

Izpisujejo se vsi dogodki, ki se zabeleZijo na krmilni enoti, se prenesejo na racunalnik in so v
zvezi s prihodi in odhodi lastnikov. IzpiSe se ID lastnika, zabelezeni datum, dan v tednu,
¢as prihoda, éas odhoda, razlika v urah, ure, ki se Stejejo v delovni €as ter vrsta
odsotnosti (vratar oz. lastnik jo odtipka na registracijskem terminalu).

Izbira dogodkov - filter:
Z ukazom »Pregled -> Filter« dobite funkcijo filtriranja (izbiranja) posameznih dogodkov
zabelezenih na krmilni enoti. Filtrirate lahko po naslednijih kriterijih:

e lzpis po lastniku: z obkljukanjem izbirnega polja »Lastnik« dolocite izpis delovnega
Casa samo tistega lastnika, ki ga dolocite v izbirnem polju. Izbirate lahko med lastniki,
ki so v seznamu lastnikov.

e lzpis po mesecu: z obkljukanjem izbirnega polja »Mesec« dolocCite izpis dogodkov
samo dolo¢enega meseca v doloCenem letu.

e Izpis po éasovnem intervalu: z obkljukanjem izbirnega polja »Interval« se izpiSejo
samo dogodki v ¢asovnem intervalu, ki ga sami dolocite.

e lzpis le ene vrste odsotnosti/prisotnosti: z obkljukanjem izbirnega polja »Vrsta
odsotnosti« se izpidejo samo dogodki izbrane vrste prisotnosti 0z. odsotnosti.

Filter

[ Lastnik [ ¥rsta odsotnost
Mezec maj w | 2008 I[S} [ Interval

Vrstni red zapisov:

Zapise lahko uredite po lastnikih ali po datumih. Ce Zelite imeti zapise urejene po datumih, jih
uredite z naslednjim ukazom »Pregled ->Vrstni red ->Datum/Ura« oziroma s klikom na
zavihek »Datum/Ura«.

Glede na lastnike pa jih uredite z ukazom »Pregled ->Vrstni red ->Lastnik« oziroma s
klikom na zavihek »Lastnik«.

Dopust in mesecéni podatki

Za prikaz dopusta izberite ukaz »Pregled ->Dopusti«. Dopust imate lahko prikazan v urah
ali v dnevih, kar izberete v istem meniju. Prikazani so:

- prenesen dopust iz lanskega leta

- dodeljen dopust za tekocCe leto

- porabljen prenesen dopust iz lanskega leta

- porabljen letosnji dopust

- preostali dopust iz lanskega leta

- preostali leto$nji dopust
S klikom na gumb na koncu vrstice se vam odpre okno, kjer lahko spreminjate prenesen
dopust iz lanskega leta ter dodeljen dopust za tekoce leto.

Za prikaz meseCnih podatkov izberite ukaz »Pregled -> Meseéni podatki«. Prikazejo se
naslednji podatki:

- skupaj ure

- prenos ur iz prejSnjega meseca

- seStevek

- potrebno Stevilo delovnih ur

- placane nadure

- tekocCe stanje ur
S klikom na gumb na koncu vrstice se vam odpre okno, kjer lahko spreminjate prenos ur iz
prejSnjega meseca, potrebno Stevilo delovnih ur ter platane nadure.
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Obarvanje posebnih dni in zapisov

Za bolj pregleden izpis delovnega ¢asa lahko doloc€ite, da se vsi popravki zapisov obarvajo s
posebej dolo¢eno barvo (ukaz »Pregled - > Prikaz popravkov«) ter obarvanje vse posebnih
dni (praznikov, sobot, nedelj) (ukaz »Pregled -> Prikaz vrste dneva«). Barve lahko dolocite
z ukazom »Nastavitve -> Nastavitve barv, kjer si izberete vrsto zapisa, ki jo Zelite obarvati
in barvo s katero ga Zelite obarvati.

Spreminjanje zapisov v registraciji delovnega ¢asa

Podatke, ki so zabelezeni v registraciji delovnega €asa, lahko tudi spremenite. To naredite v
primeru, da je priSlo do napake pri vnasanju v Citalno mesto. Dvokliknite na zapis in odprlo se
bo naslednje okno:

Registracija delovnega casa

Urejanje  Izhod

Lastnik: YIKTOR b Viktor Erzar
Grupa: ELEKTRIM Zaposleni v Elektrini

Datum: Sre lzmena: 0: Auta v

Zacetek intervala: | Konec intervala Fazlika: Poumniku: 1% dobro

07:53 12m 04:02 04:02 04:02
Wreta odzotnosti;
Marmalha prisotnast w
[ &7 0K } [ K Prekiici ] @ Meseini podatki
Urejanje Zapis 3 od 992 ¥nos: 35,2006 7:59 - CSERVER, Sprememba: 3.5.2006 12:01 - CF

V oknu dolocite:
o |D lastnika, ki ga izbirate med lastniki, zapisanimi v seznamu lastnikov,
e datum,
e zacCetek in konec delovnega intervala,
e vrsto odsotnosti.

Casovna razlika med prihodom in odhodom ter ure, ki se $tejejo v dobro, se izradunajo
samodejno. Popravljen zapis potrdite s klikom na »OK«. S klikom na gumb »Mesecni
podatki«, pa se odpre okno, kjer lahko urejate meseCne podatke o prisotnosti lastnika.

E Registracija delovnega €asa - Mesecni podatki

Urejanje  Izhod
Lastnik: VIKTOR w | |Viktor Erzar
Leto: 2006 | | Mesec 5
[] Starie zamrznjsno
Tekoce & ur
Frenos iz prej#niega meseca 20:00
Patrebro $tevilo delovnib ur
Flatane nadure
Madure iz prejinjega meseca oo:o0
Flatane prenetene nadure

Opombe:

Urejanje Zapis 36 od 115
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Pri mesecnih podatkih pa lahko urejate naslednje podatke:
- Prenos ur iz prejSnjega meseca,
- Potrebno Stevilo delovnih ur v izbranem mesecu,
- Stevilo placanih nadur v izbranem mesecu,
- Stevilo nadur iz prej$njega meseca
- Stevilo plaganih prenesenih nadur

Stanje zamrznjeno na dar; 18

V istem oknu lahko stanje lastniku tudi zamrznete, s tem da obkljukate opcijo »Stanje
zamrznjeno«. To pomeni, da se bodo od dneva zamrznitve, lastniku zacele Steti delovne ure
znova. PrejSnja stanja, kot so nadure, prenosi ur, itd. bodo vsa postavljena na 0.

V polje »Opombe« lahko vpiSete komentar posameznemu lastniku, ki se bo nahajal v izpisu
mesecnih podatkov lastnika.

Dodajanje zapisov v registracijo delovnega ¢asa

Dodajate lahko nove zapise s pritiskom na tipko »+«, s tipko »++« pa lahko dodate vac¢
zapisov hkrati.

Dodajanje vec zapisov hkrati E]

Filter
() Izbran Jastrik () Izbrana eq. skupina () Wsi lastniki

Lastrik: JAI | [Jani Mahne
Mesec: maj v | 2008 = e 1 @] [pe |10 3

Wrsta odsotnosti 1070: Dopust | [ Absolutno

Er [ sobate [ Medelis
[ Prazriki
O tod

Priprasien

Dodajate lahko vec zapisov hkrati za enega lastnika, grupo ali za vse. V zgornjem primeru bi lastniku
Matjazu Janezi¢u dodali zapis bolniske od Cetrtega do petnajstega aprila.

Izpis podatkov:

Izpis je mozen na tri nacine:
e Navadni (izpiSe zapise: datum, dan, od, do, razliko, v dobro ter vrsto odsotnosti)
»Datoteka -> Izpis«,
e Jedrnat (izpiSe samo skupno Stevilo delovnih ur) »Datoteka -> Jedrnat Izpis«,
e Podroben (za vsak dan izpiSe tudi dnevno vsoto) »Datoteka -> Podroben Izpis;

V primeru, da Zelite izpisati registracijo delovhega Casa glede na lastnika in le v dolo¢enem
mesecu, morate registracijo delovnega Casa najprej omejiti po filtru (opisano v poglavju
Registracija delovnega ¢asa), potem pa jih izpisati (»Datoteka -> Izpis«)
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Primer mesecnega izpisa:

B EVIDENCA DELOVNEGA CASA - PREGLED PRISOTNOSTI [NEE
1] == W 55 H= Zapri
 Thumbinails ;| Search result ~
S ~
Manager 19.10.2006
lzpis: R-01
Skupaj 13639
Prenos iz prejSnjega meseca -92:09
Potrebno mesecno &t. ur: 18400
Prenos v naslednji mesec -139.30
Manjkajote ure: 13930
Mormalna prisotnost 11524
Privatno: 4:57)
Malica 515
Praznik: 16:00
JURE Jure Mali mayj, 2006
Datum Dan od Co Reazlika W dobro Vrsta odsotnosti
*1.5.2006 PD1 08:00  Praznik
* 2.52006 PD1 08:00  Praznik
3.5.2006 Sre 11:54 19:04 or.oa 07:10
452006 Cet 09:25 10:19 0as3 00:54
4.5.2006 Cet 10:19 10:23 o4 Privatno
452006 Cet 10:23 1221 0147 01:48
4.5.2006 Cet 1221 12:15 0003 Privatno
4.5.2006 Cet 12:15 12:25 0010 00:10
452006 Cet 12:25 13:09 0043 00:30 Malica
4.5.2006 Cet 13:09 16:05 0256 02:56
452006 Cet 16:05 1612 0006 Privatno
4.5.2006 Cet 16:12 17:54 0142 01:42
5.5.2006 Pet 08:05 08:43 o037 00:38
5.5.2006 Pet 08:42 08:52 0009 Privatno
5.5.2006 Pet 08:52 10:36 0143 01:44
5.5.2006 Pet 10:36 10:40 0003 Privatno
5.5.2006 Pet 10:40 1217 01.36 01:37
5.5.2006 Pet 12:17 13:.07 0050 00:30  Malica
5.5.2006 Pet 13:07 16:27 0%20 03:20
2 5.5.2006 Pet 16:27 16:31 0004 Privatno
AR INNR Bt AR- 21 1R R nre 3R nn- 97 b
Page § of 22 EWIDENCA DELOWHEGA CASA - PREGLED PRISOTNOSTI

Na zgornji sliki je prikazan izpis, kot ga dobite za vsakega uporabnika. V primeru so uporabljene
omejitve, ki ste jih nastavili v poglavju Nastavitev parametrov za grupo lastnikov. Omejitve so aktivne
takrat, ko se v dobro Steje manj, kot znaSa dejanska razlika med za¢etkom in koncem intervala.

Ves zapis lahko tudi izvozite v ve€ razli¢nih oblik (ASCII, HTML, Excel ter v podatkovno tabelo).

Mesecni podatki

I
S klikom na gumb »Mesecni podatki« I'Ldse odpre okno »Registracija delovhega ¢asa -
meseéni podatki«, kjer za izbranega lastnika vidite podatke o njegovem celotnem
mesecnem delovnem €asu.

Za vsakega lastnika se podatki meseCno seStejejo in zapiSejo v tabelo »Registracija
delovnega ¢asa-Mesecni podatki«. Presezek oziroma primanjkljaj delovnih ur lahko tako
prenesete v naslednji mesec, kjer se naprej obraCunavajo. To Ilahko storite s
preraCunavanjem, ki se stori vedno, ali s pripravo izpisa, Ce je v »Nastavitve za registracijo
delovnega €asa ->Registracija delovnega ¢asa -> Izpis« obkljukan »Prenos rezultatov v
naslednji mesec ob pripravi izpisa«.
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E Registracija delovnega casa - Mesecni podatki

Datoteka Urejanje  Iskanje Mastavitve Zapis Izhod

@" Registracija delovnega casa - Mesecni podatki

(o L e =)+ =)~ [ e ]

Laztnik. |Leto |Mesec |Teku:|E:e itour |Dd prejinjena meseca |F'0trebno i our |Nadure | -
L FARTIN 2008 5 220:35 921 184:00
_|MATLIA 2008 A 20.28 1213 184:00
PETER 2008 A B0:35 000 184:00
: YIKTOR 2008 5 196:57 20:00 184:00
_|GREGA 2008 A 12451 716 184:00
JAMI 2008 A 136:39 -92:09 184:00 B
: JURE 2008 5 16203 0:00 184:00
_|MATEJ 2006 5 130:36 -281:03 184:00
_MATJAZ 2008 A 17719 -144:00 184:00
MARTIN 2008 B 165:59 20:00 176:00
: FMARTIN 2008 7 115:10 353 168:00
_|MARTIN 2008 g 117:31 -42:51 184:00
MARTIN 2008 | 12757 -109:20 168:00
: FMARTIN 2008 10 302 32 112:00
_|MARTIN 2008 11 000 921 176:00 7
Pregled Zapis 35 od 115

IzpiSejo se naslednji podatki: ID lastnika, leto, mesec, presezek oz. primanjkljaj delovnih
ur v predhodnem mesecu, potrebno Stevilo opravljenih ur v tekoéem mesecu ter
placane nadure.

Posamezne zapise lahko popravljate tako, da dvokliknete na zapis, ki ga Zelite popraviti, in
odprlo se bo okno:

B Registracija delovnega ¢asa - Mesecni podatki |Z||E|[g|

Urejanje  Izhod

Lastrik: [vIkTOR | [viktor Erasr |

[] Starie zamrznjeno

Tekoce & ur

Frenos iz prej#niega meseca
Potrebno stevilo delovnib ur
Platane nadure

Madure iz prejinjega meseca oo:o0

Flatane prenetene nadure

il

Opombe:

Urejanje Zapis 36 od 115

Pri mesecnih podatkih ahko urejate naslednje podatke:
- Prenos ur iz prejSnjega meseca,
- Potrebno Stevilo delovnih ur v izbranem mesecu,
- Stevilo pla¢anih nadur v izbranem mesecu,
- Stevilo nadur iz prej$njega meseca
- Stevilo plaganih prenesenih nadur

Stanje zamrznjeno na dar;

viLS ¥
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V istem oknu lahko stanje lastniku tudi zamrznete, s tem da obkljukate opcijo »Stanje
zamrznjeno«. To pomeni, da se bodo od dneva zamrznitve, lastniku zacele Steti delovne ure
znova. PrejSnja stanja, kot so nadure, prenosi ur, itd. bodo vsa postavljena na 0.

V polje »Opombe« lahko vpiSete komentar posameznemu lastniku, ki se bo nahajal v izpisu
mesecnih podatkov lastnika.

Vrste odsotnost in prisotnosti

Vrste odsotnost in prisotnosti lahko sami poljubno dodajate. Vsaki prisotnosti/odsotnosti
dolocCite tudi privzet vrednosti (Cas). Te privzete vrednosti veljajo za vse registracijske
skupine, razen v primeru ko skupini drugace (glejte poglavje Nastavitev parametrov za grupo
lastnikov-posebno).

NASTAVITEV PARAMTEROV ZA REGISTRACIJSKO SKUPINO

Parametre za registracijo delovnega Casa lahko nastavljate za vsako registracijsko skupino
lastnikov posebej. Do okna za nastavljanje parametrov pridete z menijskim ukazom »Delovni
C¢as -> Registracija delovnega ¢asa ->Registracijske skupine« oz. s klikom na ikono
»Registracijske skupine za registracijo delovnega €asa« . Najprej se odpre okno s
seznamom registracijskih skupin. Z dvojnim klikom na skupino lahko nato urejate njene
lastnosti.

E Repistracija delovnega casa - Registracijske skupine E”E|g|

Datoteka Urejanje  Iskanje Mastavitve Zapis Izhod

@": Registracija delovnega casa - Registracijske skupine

RIS c

IC |Naziv grupe za registracio delovnega casa A
ELEKTRIN  Zaposleni v Elektrini
STUDENT | Student v Elektrini

|

JFregled Zapis 1 od 2
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Normalno - normalni delovni ¢as

V tem oknu izberite Zeleno grupo in dvakrat kliknite nanjo. Odpre se okno, ki prikazuje kateri

urnik pripada dolo¢enemu dnevu. Za vsak dan lahko uporabimo drug urnik.

Slika prikazuje urnik za registracijsko skupino »ELEKTRIN: Zaposleni v Elektrini«.

[ Registracija delovnega €asa - Registracijske skupine

Urejanje  Izhod

ID: |ELEKTF|IN

| |Zaposleni w Elektrini

Hormalna |Qudalnu BRegistracija | MoZnosti | Privzete viednosti | Obdelava

Mormalna prisotnost:

Por: | ZAPOSLEN

Uik, zaposlenih « Elektrini

Tor: |ZAPOSLEN

Uik, zaposlenih « Elektrini

Srer | ZAPOSLEN

Uik, zaposlenih « Elektrini

Cet | Z4POSLEN

Uik, zaposlenih « Elektrini

Pet: | ZAPOSLEN

Urnik, zapozlenih v Elektrini

Sob: | ZAPOSLEN

Uik, zaposlenih « Elektrini

Med: | ZAPOSLEM

== =)=
6] 6 ) O G G E

Urnik zaposlenih v Elektrini

Posebni dan 1:

v

)

Posebni dan 2:

v

(-J

Posebni dan 3:

v|LJ

Majvedi dovalien pozitivhi prenos:

Majvedii dovolien negativni prenos:

20:00
08:00

Urejanje Zapis 1

od 2

Za urejanje urnikov kliknite » ... «. Odprlo se bo okno za urejanje:

= Registracija delovnega casa - Urniki

Urejanje  Izhod

Stevilo delovnib izmen

SIS o
Opis: |Umik zapozlenih v Elektrini
lzmena 1 |
0d: Do
kyitni delovni Sas: o800 - [1800 |
Interval, ki se $teje v dobro: |D?:30 ‘ |1S:DD |
DOmeite za pribode: |o?:no \ |ue:1 i |
Omeitev za odhode: | 12:00 \ | 21:00 |
Trajanje:
Interval za malica: [1200 REE] | |00z |
Interval za jzredno; | ‘ | | | |
7

Urejanje Zapis 2 od 2

Vsak urnik lahko vsebuje od ene do treh izmen, katerim doloCite omejitve. Dolocite lahko

naslednje parametre:

e okvirni delovni ¢as,

interval, ki se Steje v dobro,
omejitev za prihode,
omejitev za odhode,
omejitev za malico ter dolZino,
omejitev za izredno ter dolZino.

Za podrobnejsi opis glejte Oblikovanje urnikov stran 41.
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Dodatno

Vsaki skupini lahko priredite vrednosti za dolo€eno vrsto registracije, ki bodo veljale le za
registracijsko skupino katere podatke urejate. Privzete vrednosti (¢as v dobro) vpisete pri
dodajanju vrste registracije (glejte poglavje Vrste odsotnosti oz. prisotnosti) in te privzete

veljajo za skupino razen v primeru, ko ji dolo€ite drugace. To naredite v naslednjem oknu:

B Registracija delovnega €asa - Registracijske skupine ['._|['E|rg|
Urejanje  Izhod

ID: [ELEKTRIN | [Zaposteni v Elektrini |
ﬂormaln0| Dodatna |Begistraciia MoZnosti | Privzete viednogti | Obdelava

[+ ) — (=] (e ]
[ng] |Dpis % dobro |Cas |

! 16 Dopust 8:00
Urejanje Zapis 1 od 2

Npr.: pri dodajanju odsotnosti ste doloCili, da je privzet ¢as za nego druZinskega Clana 7 ur,
vendar Zelite, da ima skupina Razvoj privzet €as le 5 ur. |zberete »+« za dodajanje novega
zapisa ter v naslednje okno vpiSete nov Cas.

i Registracija delovnega casa - Vrste odsotnosti

Urejanje  Izhod
Wrsta odsotnosti; | 128| | Mega diudinzkega clana |
Y dobro Friveet éas: 0500
[ ok | [ % Preki |
Ynos Zapis -1 od 0

Skupini Razvoj se za nego druzinskega ¢lana sedaj Steje le 5 ur. V primeru, da izbirno polje v
dobro ni izbrano je privzet Cas za nego druzinskega Clana O ur.
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Registracija

B Registracija delovnega casa - Registracijske skupine E]@E|

Urejanje  Izhod

ID: |STUDEMNT Student v Elekbrini
Mommalno | Dodatno | Bedistacia | Mo#nosti || Priveete viednosti | Obdelava

Metoda regiztracije

() Prihod: Prva registraciia; Odhod: Zadnja registraciia

(%) Prihod: Vsaka diuga registraciia; Odhod: Vzaka druga registracijs
{7 Prihod: Osnovni Sitalec; Odhod: Dodatni Sitalec

{7 Prihod: Dodatni gitalec; Odhod: Oshowvni Sitalec

|zpiz delovnih ur na regigtracijzkih terminalib

() Brez izpisa Upotteva) prenos iz prejgnjega meseca
(¥ Tekote stanje Frik.az tipa odzothosti
3 Kumlativa Dodathi 2vocni zignal

Macin izracuna tekotega stan)a

(%) Glede na celoten potreben delovni as .
- - Interval pred koncem delovnega Gasa:
(7 Glede na okyvimi delovni as

() Glede na dejanski delovni Gas

Zapiranje intervaloy pri poslovnib in izrednih izhodib
(%) Upo#tevaj skupno dnevna delovno obveznost
{7 Zapri interval = koncem privzetega delovnega Sasa

Macin dolotanja izmene
{7 Glede na najbolj$e sovpadanie z intervalam v dobra
() Glede na tas prihoda

Pregled Zapis -1 od 0

V registraciji doloCite metodo registracije za dolo¢eno skupino.

Izberite metodo registracije - katera registracija elektronskega klju¢a se vpiSe kot prihod in
katera kot izhod. Na voljo imate 4 nacCine registracije:

1. Kot prihod na delo se v bazo zapiSe prva dnevna registracija elektronskega
klju¢a v krmilnih enotah oziroma programsko dolocenih vstopno-kontrolnih
to¢kah (vratih), kot odhod pa zadnja registracija klju¢a ne glede na vnose Cez
dan.

2. Kot prihod se v bazo vpiSe prva ter vsaka liha registracija elektronskega klju¢a
v sistem. Kot odhod pa se vpiSe vsaka soda registracija klju¢a. To pomeni, da
se noben odhod z delovnega mesta na Steje v delovni Cas, seveda pa se
Stejejo vhodi.

3. Lahko imate names&ena dva Ccitalca na vhodu. Osnovni belezi prihode,
dodatni pa odhode.

4. Nasprotno tretiemu nacinu: dodatno €italno mesto belezi prihode na delovno
mesto, osnovno pa odhode.

Ce imate izbrano »Tekoée stanje« oz. »Kumulativa« se vam izpisujejo delovne ure na
terminalu, lahko pa ga onemogocite z izbiro opcije »Brez izpisa«. »Kumulativa« nam kaze
seStevek opravljenih ur v tekoCem mesecu, »Tekoé€e stanje« pa razliko med opravljenimi in
potrebnimi urami.
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Primer Stetja:

Dan 1 Dan 2 Dan 3 Dan 4 Dan 5
Potrebne ure 8 8 8 8 8
Opravljene 7 6 9 8 12
ure
Kumulativa 7 13 22 30 42
Tekoce -1 -3 -2 -2 2
stanje

Izpis delovnih ur na re

istracijskih terminalih

UpoStevaj prenos iz prejSnjega meseca

na terminalu se prikaze tudi seStevek ur
prejSnjega meseca

Prikaz tipa odsotnosti

na terminalu bo izpisana vrsta odsotnosti
oziroma prisotnosti za vsako registracijo

Dodatni zvo€ni signal

terminal bo ob vsaki registraciji oddal zvocni
signal

Nacin izra¢una teko€ega stanja

Glede na celoten potreben delovni ¢as

tekoCe stanje bo izraCunano glede na
celoten potreben €as v teko€em mesecu

Glede na okvirni delovni ¢as

tekoCe stanje bo izradunano glede na okvirni
delovni €as v tekoCem dnevu

Glede na dejanski delovni Cas

tekoCe stanje bo izraCunano glede na
dejanski delovni &as, opravljen v tekoCem
dnevu

Interval pred koncem delovnega ¢asa

dolzina intervala pred iztekom okvirnega
delovnega Casa, v katerem se uporabniku Se
Steje polna prisotnost na delovhem mestu.

Zapiranje intervalov pri po

slovnih in izrednih izhodih

Upostevaj skupno  dnevno  delovno | pri poslovnem ali izrednem izhodu, Ce se
obveznost uporabnik ne vrne na delovno mesto, se bo
interval samodejno zaprl, ko bo izpolnjena
dnevna delovna obveznost (npr. 8 ur), ne
glede na privzet delovni ¢as
Zapri interval s koncem privzetega | interval se bo samodejno zaprl s koncem
delovnega Casa privzetega delovnega Casa, ne glede na
skupno delovno obveznost
Nacin dolo¢anja izmene

Glede na najboljSe sovpadanje z intervalom
v dobro

uporabniku se bo Stela prisotnost v izmeni, ki
najbolje sovpada z njegovim intervalom v
dobro

Glede na ¢as prihoda

uporabniku se bo Stela prisotnost v izmeni,
glede na ¢as njegovega prihoda na delovno

mesto

Ce pri registraciji elektronskega kljuga pritisnete na »Sluzbeno« oziroma »Privatno« se vam
registracija vpiSe kot odhod. Izjema je primer, ko ste zjutraj sluzbeno odsli direktno, brez

prihoda in registracije na delovno mesto - ko
se vam registracija teje kot prihod

se registrirate kot »poslovno« oz. »privatno«
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Moznosti

E! Registracija delovnega asa - Registracijske skupine

Urejanje  Izhod

ID: |ELEKTRIM

MoZnosti
Dela ez polnod

[ Prezii nedovoliens registracie

[ 5amodejne dodajanie praznikoy
Zakasnitey za zaporedne registracie:

Majdali#i Eas prizotnosti na delu:

Majdalii &as odsotnosti 2 dela:

Zapis 1 od 2

Urejanje

Zaposleni v Elektrini

Marmalna | Dodatna | Begistracija | MoZnosti | Privzete vrednosti | Obdelava

[ Registraciie modne zama znatraj dovalignib interyaloy
[ 5amodejen preraiun delovnib ur ob koncu meseca

[[] Dodaj prazne zapize za dneve brez registraciie

CIBX

20

14:00
0700

Moznosti

Delo &ez polnoc

omogoCi vam registracijo no¢nega
delovnega Casa, kar pomeni, da vam Steje
Cas do polnoéi v en dan in ¢as po polnoc€i v
naslednji dan. V primeru da ta moznost ni
potriena, bi registracija smatrala prihod kot
odhod in odhod kot prihod.

Registracije mozne samo znotraj dovoljenih
intervalov

Registracija se bo upostevala samo, kadar
bo znotraj dovoljenega intervala. V
nasprotnem  primeru  bo  registracija
oznacena kot Nedovoljena.

Prezri nedovoljene registracije

V primeru da je registracija oznacena kot
nedovoljena, bo prezrta in bo prikazano, kot
da registracije sploh ni bilo

Samodejen preracun delovnih ur ob koncu
meseca

nam ob koncu vsakega meseca preracuna
delovne ure in nadgradi mese€ne podatke

Samodejno dodajanje zapisov za praznike

zapisi za praznike se samodejno dodajo na
dan praznika, ki je dolo¢en v koledarju

Dodaj prazne zapise za dneve brez
registracije

Za dneve, ko ni bilo registracije, bodo
vneseni prazni zapisi (ni prisotnosti)

Zakasnitev za zaporedne registracije

Cas v sekundah, ki mora preteci med eno in
drugo registracijo. Ce se uporabnik registrira
manj kot npr. 30 sekund po tistem, ko se je
registriral drug uporabnik, njegova
registracija ne bo upostevana

Najdaljsi ¢as prisotnosti na delu

koliko €asa lahko uporabnik najdlje ostane
na delovnem mestu v enem dnevu, da se mu
prisotnost Se Steje v dobro

NajdaljSi Cas odsotnosti z dela

Koliko Casa je lahko uporabnik odsoten iz
delovnega mesta v enem dnevu.
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Privzete vrednosti

Kliknite na zavihek »Privzete vrednosti«, da se odpre okno, v katerem lahko spreminjate
privzeto Stevilo potrebnih delovnih ur zaposlenih za dolo¢en mesec v letu ter za dolo€en dan

v tednu.

Obdelava

B Registracija delovnega €asa - Registracijske skupine |Z||E|rg|

Urejanje  Izhod

ID: [ELEKTRIN | [Zapasteri v Elektriri |

Mormalno | Dodatno Eegistraciia| Modnasti | Privzete viednosti | Obdelava

MoZnost

Delo éez polnod

[ Registraciie mo#ne samo znotraj dovolisnih interyaloy
[ Prezii nedovaligne registraciie

[ 5amodejen preratun delovrit ur ob koncu meseca
[ 5 amodejrn dodsjanje praznikoy

[ Dodaj prazne zapize za dneve brez registracis

Zakaznitey za zaporedne registracie: 2

Majdali#i &as prizotnosti na delu; 1400

Majdaligi taz odzotnosti 2 dela: 0700

o 0K

Urejanje Zapis 1 od 2

V zavihku obdelava lahko $e dodatno nastavite obdelavo podatkov za izbrano registracijsko

skupino in sicer:

B Registracija delovnega Casa - Registracijske skupine

Urejanje Izhod

ID: |ELEKTRIN | |Zaposieri v Elektrini |

Mormalno || Diodatno | Begistracia | MoZnosti || Privzete wednosti| deelava|

Pritiodi

Interval zaokoievanja za prihode; 01:00
Potreben taz za prihod na delo: |:|

Ddhodi

Interval zaokroZevanja za odhode: l:l
Patreben &as za odhod 2 dela: l:l

Malica

Interval zaokoZevanja za Saz malice: |:|
Dovoliena prekoracitey Gasa malice: l:l

P

Urejanje Zapis 1 od 2
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Interval v minutah, v katerem se bo
zaokrozeval prihod uporabnikov na delovno
mesto

Cas v minutah, ki ga uporabnik potrebuje, da
se pripravi na delo. Ta ¢as se odsteje od
dnevne prisotnosti.

Interval v minutah, v katerem se bo
zaokrozZeval odhod uporabnikov iz
delovnega mesta

Cas, ki ga uporabnik potrebuje, da odide iz
dela. Tudi ta ¢as se ob registraciji odsteje od
dnevne prisotnosti.

Interval v minutah, v katerem se bo
zaokroZevala uporabnikova odsotnost na
malici

Dovoljena prekoracitev odsotnosti na malici.
Kolikor je v intervalu, se uporabniku
prekoracitev ne bo Stela v dobro, ne bo pa
izpisana kot nepopolna registracija.
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Oblikovanje urnikov

Do okna za nastavljanje parametrov pridete skozi meni »Delovni €as ->Registracija
delovnega €asa Urniki« oz. s klikom na ikono »Urniki za registracijo delovnega éasa« .
Najprej se odpre okno s seznamom urnikov.

= Registracija delovnega €asa - Urniki g@
Datoteka Urejanje  Iskanje Mastavibve Zapis Izhod

@ Registracija delovnega €asa - Urniki

e e == c

[nd |Dpis urhikoy lzmene
STUDENT  Urnik studentoy « Elekbrini
ZAPOSLEN Uik zaposlenih v Elektini 3

hdl

(£

JFregled Zapis 2 od 2

Urnik izberemo s tem, da dvakrat kliknemo nanj, novega pa ustvarimo s klikom na gumb »+«
Odpre se nam okno

= Registracija delovnega €asa - Urniki
Urejanje  Izhod
Stewlo delovnib i
D ZAPOSLEN Oe:\o eovnldz;wen ®3
Opis: |Umik zapaslenih v Elektrini
lzmena 1 | lzmena 2 || lzmena 3
Od: Do

Okvimi delovni as: [0:00 | [1800 |

Interval, ki g &teje v dobro: |D?:ED | |‘IS:DD |

Omeiitey za prihode: |0?.uo | |na.1 i |

Omeijtev za odhode: | 13:00 | | 21:00 |

Trajanje:
Interval za malico: |12:DEI | |13:3E| | |EIEI:BD |
Interval za jzredno; | | | | | |
o 0K

Urejanije Fapis 2 od 2

Vsak urnik lahko vsebuje od ene do treh izmen, katerim doloCite omejitve. Dolocite lahko
naslednje parametre:

okvirni delovni ¢as (dolocite nacin obracun ur v primeru sluzbenih vhodov in izhodov),
interval, ki se Steje v dobro,

omejitev za prihode,

omejitev za odhode,

omejitev za malico ter dolZino,

omejitev za izredno ter dolzino.

Interval v dobro, omejitev prihodov, odhodov

Primer: oseba pride na delo ob 7:00 in odide z dela ob 15:00. Skupna prisotnost znasa tako
8 ur. V primeru, da ste nastavili omejitve kot je prikazano na sliki zgoraj, pa se v dobro Steje
samo 7 ur in pol. Prisotnost od 7:00 do 7:30 v tem primeru ne Steje. V ¢asu od 8:10 do 13:00
niso mozni prihodi in odhodi (obvezna prisotnost na delu).
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Ce zelite, da se prisotnosti sploh ne omejujejo, pustite polja prazna. Ce pa Zelite registracijo
prisotnosti v dobro povsem onemogociti, povsod vnesite 0:00:00 kot v primeru za soboto in
nedeljo.

Opozorimo 3Se, da omejitve registracije prisotnosti ne smete zamenjati s &asovnimi
omejitvami za kontrolo pristopa, ki dolo€ajo, kdaj dolo¢ena oseba lahko odklene dolo¢ena
vrata.

Okvirni delovni ¢as

V primeru sluzbenih izhodov pa poleg naziva lahko dolocite Se privzete vrednosti zaCetka in
konca sluzbene odsotnosti. To je opcija npr.: ko greste na sluzbeno pot ob 11:00 in se tisti
dan sploh ne vrnete ve¢ v sluzbo. V tem primeru bo sistem kot zakljuéek sluzbene poti
uposteval vrednost, ki ste jo za ta dan vnesli kot konec intervala. Podobno velja v primeru, ko
greste Ze zjutraj neposredno na sluzbeno pot, ne da bi se prisli v sluzbo posebej registrirat. V
tem primeru bo sistem kot zacetek sluzbene poti uposteval vrednost zacCetka intervala. V
obeh primerih pa je seveda zaletek oziroma konec sluzbene odsotnosti mozno tudi korigirati.

Malica

Dolocite lahko &as trajanja malice. Intervali, ki jih dolo€ite, so trajni in le ta as se potem Steje
kot malica. V primeru, da je ¢as malice prekoracen, se zamuda odsteje od delovnega €asa.

Izredno

Izredne odsotnosti predstavljajo odhode z delovnega mesta, ki sicer niso predvideni so pa
dovoljeni. Izredne prisotnosti so prihodi na delovno mesto, ki niso predvideni.

Dologite lahko &asovni interval, v katerem je mozna izredna odsotnost. Ce polji pustite prazni
izredne prisotnosti/odsotnosti niste omejili.
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Prenos dogodkov v registracijo delovnega ¢asa

S krmilnih enot oziroma programsko dolo¢enih vstopno-kontrolnih to¢k se v registracijo
delovnega ¢asa samodejno prenesejo dogodki. Prenesejo se dogodki, ki so pomembni za
vodenje evidence delovnega ¢asa zaposlenih. Ro¢no morate dogodke prenesti v naslednjih
primerih: ¢e zaradi evidence Zelite ponovno narediti izracun delovnih ur v preteklosti, &e ste
izbrisali tabelo za registracijo delovnega ¢asa, itd.

Dogodke lahko prenesete na naslednji nacin:
Kliknite na ikono »Prenos podatkov v registracijo delovnhega c¢asa«, ali skozi meni

»Delovni €as -> Prenos podatkov v registracijo delovnega €asa« da se odpre okno, ki to
omogoca:

3l Prenos dogodkov v registracijo delovnega casa

Urejanje  Izhod
Filter
[ Lastrik.
Mesec e w | 2006 '[3}
[ Interval
Pripravijen
( ]

Prenesete lahko vse podatke o delovhem €asu, ki so shranjeni v tabeli dogodkov, lahko pa
med njimi naredite selekcijo. Selekcijo izvrsite s pomocjo filtra. Dogodke lahko filtrirate glede
na:

e lastnika, ki je nosilec dogodka,

e Cas dogodka po mesecih ali poljubnem ¢asovnem intervalu.
Prenesete lahko dogodke iz doloCenega meseca. V tem primeru obkljukate izbirno polje
»Mesec«.
Lahko pa prenesete le dogodke iz doloéenega Casovnega intervala. To storite tako, da
obkljukate izbirno polje »Interval« ter dolocite zaCetek in konec ¢asovnega intervala.
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Prenos praznikov v registracijo delovnega ¢asa

Kliknite na ikono »Prenos praznikov v registracijo delovnega ¢asa«, da se odpre okno, ki
to omogoca:

‘Wil Prenos praznikov v registracijo delovnega éasa

Urejanje  Izhod
Filter
[ Lastnik. ‘ | | |
[¥] Mesec ‘mai v| |2DDB =
[ interval ‘ ‘ |
Pripravijen
[ )

S tem v bazo podatkov prenesete doloCene praznike, ki so shranjeni v koledarju. V zgornjem
primeru bi vsem lastnikom vnesli podatke praznikov za april. V ponedeljek 01-05-2006 je bil
velikonoCni ponedeljek, in Ce je ta praznik v koledarju kot »Posebni dan 1«, bi se vsem
lastnikom v izpisu izpisal kot »Posebni dan 1«.

Dodajanje praznih zapisov za dni brez registracije

| Dodajanje praznih zapisov za dni brez registracije

Urejanje  Izhod
Filter
[ Lastrik | | | |
[¥] Mesec |mai v| |ZDDB =]
[interval | | |
Pripravijen
[ ]

S tem v bazo podatkov prenesete dni, ko zaposleni niso bili prisotni. To pomeni, da se za
vsak dan, ko nekdo ni bil prisoten, v bazo vpiSe prazen zapis, v zgornjem primeru bi to
naredili za mesec maj.
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Slikovni prikaz — precna tabela

S precno tabelo so prikazani podatki za izbrani mesec (oz. zadnjih 30 podatkov, e mesec ni
izbran) za vse lastnike kartic. S slikicami so prikazane naslednje mozne registracije kartic

lastnikov:

- normalna prisotnost
- manjkajocCa registracija
- nepopolna registracija

- zaprto

- dopust

- bolniska

- sluzbena pot
- izobraZevanje
- praznik

- ostali tipi

Registracija delovnega €asa - Precna tabela

Pregled Izhod

Q;g Registracija delovnega casa - Precna tabela

EB)X]

B R R e R R I =)

Lastnik: MATIIA; Matija Koskid

BRIGITA OUOLY OO LLE | @EEEE | POLEE
MARTIN VLYYVY | sVYVY @YoVl V¥smn
MATIJA LOLLL | LAY EsYYCY SOEE
FETER URZ2CRDCRRRCY, VRRIR LRRDEV S
URBAN XXXy 2ROCK XXX LR
VIKTOR SO | L LL S | Ll s
GREGA LUl L XRoCE SOl VoL
JANI ARXXXX AXRKZKe =Yy | VReEE
JURE XX KR VOV VOO
MATEJ PRRC XRXXXX EXXK?  sOVEE
MaTJAZ XKXXXX XREXEX =X XKX XXX =K
POCKO XRXXXX AXRXXXX ARXXXX AXXXX
Legenda: .@ Marmalno x bd aijk ajoce @ Mepopolho O Zaprto 3 R azlicni tipi
T, Dopust Bualnigka :é; Sluzbena pat B lzobrafevanie g Praznik Dztali tipi
Datum: 27 Tr: 0,095 TO:0,02; T1: 0,02; T2: 0,00 M 353

Ce zelite imeti

poleg

ID lastnika prikazano Se njegovo ime, ga dodate s izbiro
»Pregled>Prikaz nazivov«.
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B Registracija delovnega €asa - Precna tabela X

Pregled [zhod

Registracija delovnega €asa - Precna tabela

BRIGITA: Brigita.agodic UL | SR SRR | SO
MARTIN: Martin Bergant CRNERY o RERY BRSSO E
MATLA: Matiia Kosti LLLLL DL AL LT =W L=
FETER: Peter Kioel AXRKVIRD/RERCY PCRRIR LRRIE¥Y
LIREBAN: Llr_ban Eergant K7EEy PRLSOK EXX LK i@”-ﬁ,
YIKTOR: Viktor Erzar LLEEL | LLLLSL BOOLY | LSl
GREGA: Grega Kvas JJ&JJ RRJ%? =L LS »ww-*&
JANI Jani Mahne RRXKRK KKK By | URo=k
JURE: Jure Mali Kwr2R RXRove S8 e¥% VRoEk
MATEJ: Matej Gutman FIRK L XXX EXXX? | LevEL
MATJAS Matjaz Sprogar AXXEKXX XXX EXXXXK XRRK=K
POCKD: Klemen Peterlin XRXEXX XXKXXK HXXKEKXK KRXEKXK
Legenda: J Mormaalho K Manjkajots @ Mepopalno O Zaprto » Fiazliéni tipi
L.‘ﬁ Dopust Balritka :é: Slutbena pot B lzobrafevanie e Praznik Oistali tipi
Lastmik: MATIIA; Matija Kostid Daturn: 27.4.2006 Tr: 0,005 TO: 0,02; T1: 0,02; T2: 0,02 M: 388

Za podroben pregled registracije v doloéenem dnevu, dvokliknite na izbran dan in odprlo se
vam bo okno, s podrobnejSimi podatki.
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Slikovni prikaz — ¢asovni diagram

Casovni diagram prav tako ponazarja vrste registracije za uporabnike po dnevih. Lahko
prikazete podatke za vse lastnike v doloCenem dnevu ali pa le za doloCenega lastnika v
izbranem dnevu. Na sliki je prikazana registracija za vse uporabnike dne 21.4.2003. Crte
ponazarjajo ¢asovno obdobje neke vrste registracije. S klikom na ikoni s puscéicama se lahko
sprehajate naprej in nazaj po dnevih.

B Registracija delovnega casa - Casovni diagram |:||§|rzl

Pregled Izhod

E Registracija delovnega tasa - Casovni diagram

Fregled
() Za lastnika | | | | E
Oz g

o0 20 40 E:0 a0 1.0 1z0 140 180 &0 20 X200 240

O o e o o o
BRIGITA: Erigita Jagodic | | | | | | | |
MARTIM: Martin Bergant EEEEENEEEEEEEEEEE 0000 0 RN
MATILA: Matija Kostic frf el ep e o ——— || ]
PETER: Peter Krodel T e T I O A O I
URBAM: Urban Bergant fofopef et pele e e pepefefrpefefefrpe]i]
YWIKTOR: “iktar Erzar EEEEENEEEEEEEEEE 222020 0000 MmN
GREGA: Grega Kvas ol e e p e | ——— ]
JAMI: Jani bahne Frf el r el ] ———— ]
JURE: Jure Mali e b e e ped ] i —— el
MATEJ: Matej Gutman fofoepef et pele e e pepefef el
MATJAZ: Matjaz Sprogar T e T I O A O I
POCKD: Klemen Peterin fofopef et pele e e pepefefrpefefefrpe]i]
|Lastnik: BRIGITA; Brigita Jagodic Catum: 21.4.2006
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Analize

V meniju analize lahko najdete 3 razlicha poroCila analiz, ki prikazujejo spremembe v
podatkovni bazi s strani operaterev in uporabnikov, analize avtorizacij in vseh dogodkov v
varnostnemu sistemu MLS.

Analiza registracije delovnega €asa

Ta analiza vam pokaze katere spremembe so bile narejene v podatkovni bazi za registracijo delovnega
¢asa v izbranem datumskem intervalu. V tabeli Microsoft Excel, lahko nato vidite naslednje podatke:
- analizo vseh registracijskih dogodkov v izbranem datumskem intervalu,
- analizo vseh zapisov v tabelo registracije delovnega Casa v izbranem datumskem
intervalu,
- analizo vseh vnesenih zapisov v tabelo registracije delovnega Casa v izbranem
datumskem intervalu,
- analizo vseh ro¢nih popravkov in vnosov v tabelo registracije delovnega Casa v
izbranem datumskem intervalu in katera oseba je popravke vnesla,
- analizo vseh ro¢nih popravkov in katera oseba je popravke vnesla.

B3 Microsoft Excel - Sheet1
E_] File Edit ‘iew Insert Format  Tools  Data window  Help  Adobe PODF

N E S B0 -0~ B
el N |
Al b b
A E | ¢ | b | E | F

1

2 Analiza registracijskih dogodkov za ohdobje: 10.4.2006 - 24.10.2006
3

4 |Tip Opis tipa Stevilo

5 4|Mepoznan kljud 540

B 5 Meveljaven kljué 274

7 B|velaven kljué 26006

=] 20|lzredno =

9 21 |Poslovni izhod 43

1a 22 |Privatni izhod 1473

11 23 Malica 825

12 25| [zredno 1 1

135 27 |lzredno 2 11

14 28| lzredno 3 2

62

VIL!
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Analiza pooblastil

Analiza pooblastil vam bo pokazala v tabeli vsoto individualnih, skupinskih, in vseh pooblastil, ki so bila
dodeljena za vrata v varnostnem sistemu MLS. Na voljo imate izvoz v format Microsoft Excel, in pregled
avtorizacij v drevesni obliki ali v obliki grafa, kjer so prikazana vsa pooblastila za vsaka vrata.

& Analiza pooblastil

| Tabela | Drevo | Graf |

Stevilo pooblastil po vratih

© |[ Grupna pooklastia
7| Individuaing pooklastia

DIREKTOR
RECEPCHJ
SERVER
SKLAD
SOFTVWARE
TERM
YHOD
WSEJMAH

VSEJMAR
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Analiza prehodov

Analiza prehodov vam bo prikazala, koliko registracij se je pojavilo na vsakih vratih v
varnostnem sistemu MLS, kot tudi koliko razli€nih uporabnikov se je na posameznih vratih
registriralo. Tudi tukaj imate moZnost izvoza podatkov v format Microsoft Excel, kot tudi
prikaz podatkov v obliki drevesne structure ali grafa, kjer je prikazano Stevilo registracij ali
uporabnikov na posamezna vrata.

I Analiza prehodoy.
r T o iarupiranie po
= |23.9.2008 |24.10.2006 | (T Osvesitey © Vrath O Lastriku

Tabela ibrevo Graf

Stevilo registraci Stevilo lastnikoy
I Cpis Skupaj Yeliaven |Neve|javenJNepDznan ]Osta\o Skupaj J\u'eljaven |Neve|]aven1Nepoznan |Osta\o
ARHIY arhiv 19 4 4
DIREKTOR | Direktor 216 215 1 | 5 4 1
GARDEROE  |Garderoba 45 45 11 1
HARDINST Hardware Instrumentarij 22 20 2 5 g 1
HARDWARE  [¥hod v Hardware 121 120 | 1 10 9 1
KOMORA Soba s komoro 72 £5 3 4 7 4 2 1
M SEJNA IMala Sejna g g 5 5
FIS1 Pisarna 1 157 154 3 9 ¥ z
PIsz Pisarna 2 139 135 4 | 8 5 |z
RECEPCII Soba Recepcije 14 13 1 4 3 1
SERMER. Server 7 7 3 3
SKLALD Skadisce 63 59 4 7 5 2
SOFTWARE  |¥hod v razvoj programske opreme 16 16 g [
TERM Terminal 1209 fzz 3 & 378 14 1z 1 1 't
WHOD Glavni Yhod 1413 1319 13 &1 21 20 4 1
WODIARAZ Wodja Razvoja B3 13 2 -} ] 1
WSEINAH  |Velka Sejna vhod iz hodrika 69 69 | | 13 13 |
VSEINAR |Velika Sejna soba vhod iz razvoia 130 189 | 1 | 14 13 | 1

Prilkaz opisow Prikaz padrabnosti

I Analiza prehodov

= T T Grupiranje po
Inkerval: |23.9.2006 |24.10,2006 | (B OsveZitey @\?ratih] F () Lastniku

"[ahela-‘ Drevo | Graf

= [ DIREKTOR: Direktor (216/5) ~|
-3¢ S Neveljaven Kiug (1/1) i \
[+ V’ 6: Yeliaven Kjug (215/4) |
H GARDEROE: Garderoba {45/11)
[+ g 6 Yeljaven KijuZ (45/11)
! HARDINST: Hardware Instrumentarij (22/5)
HARDWARE: Yhod v Hardware (121/10)
KOMORA: Soba s komarao (72(7)
4 Mepoznan Kjug (4/1)
- 5 Neveljaven Kiué (3/2)
=] J &: Yeliaven Kiug (6514}
] M SEINA: Mala Sejna (3/5)
PIS1: Pisarna 1 {15790
PISZ: Fisarna Z (13908)
RECEPCII: Soba Recepcije (1441
SERNER: Server (713)
SkLAD: Skladisce (63/7)
SOFTWARE: Vhod v razvaj programske opreme [16/6)
TERM: Terminal (1209114}
‘7 4 Mepoznan kijug (6/1)
= x St Neveljaven Kjuf (3/1)
& ALES: Alet zajc (3)
== 6: Yeliaven kljue (822/12)
% 20: Izredno
BRIGITA; Erigita Jagodic (1)
: Poslovni izhod
: Privatni izhod
: Malica
] 27: Izredno 2
WHOD: Glavni Yhod {14135(21)
YODIARAZ: Yodja Razvoja (63/5)
VSEIMAH: Yelika Sejna vhod iz hadnika (69713) |
| YSFIMAR @ Yelka Srina snha vhind iz pazvnia (19001 41 A
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Recepcija — ¢arovnik za dodajanje pooblastil.

Carovnik za dodajanje pooblastil je orodje, ki vam omogoéa hitro dodeljevanje pooblastil
posameznim klju€em, ki naj bi bili veljavni le za krajSe obdobje (za obiske, stranke, itd.). Za
zagon Carovnika kliknite na ¢arovnikovo ikono ali pojdite skozi meni (Kontrola pristopa ->
Carovnik za pooblastila).

. Carovnik za dodajanje poblastil |Z||E| E|

Lastniki |Grupe Yrata | Casovne omejitve

1 3 Okrogla kartica

mDodaj | ’ [ Odstrani ]

ASLNIEL FUPE: [f=1e=H y
Lastniki: 1 L&t u] Wrata: 0 15,0

V prvem oknu si izberete kljuCe, ki jih Zelite pooblastiti. Izberete lahko izmed seznamom
obstojecih klju€ev s klikom na gumb “Dodaj’. Nato kliknete gumb “Naprej” za nadaljevanje”.

" Carovnik za dodajanje poblastil |Z||E|fg|

Lastniki| Grupe |Vrata Casovne omejitve

ID grupe Maziv grupe
1 DEFALLT Default Group

mDodaj | ’ @. Odstrani l
[t | [0 e |

|Lastniki: 1 Grupe: 1 Vrata: 0 15,0

V drugem oknu lahko klju¢em dodelite pooblastila posameznih grup. S klikom na gumb
“Dodaj” lahko izberete grupo iz seznama obstojecih. Ce izberete veé grup, bo kljué imel
pooblastila od vseh izbranih, ¢e pa ne izberete nobene grupe, nebo imel nobenih pooblastil.
Na koncu kliknite gumb “Naprej”.

MLS :
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" Carovnik za dodajanje poblastil

Lastriki | Grupe | Yrata |(fasovne omejitve

2 ARHIY by 2 i} SERJARH

mDodaj | [ [k Odstrani ]
(] (o]

|Lastniki: 1 Grupe: 1 Vrata: 2 15,0

V tretiem oknu lahko roéno izberete vrata, katere Zelite da bodo izbrani kljugi odpiralo. Ce ste
izbrali kakSno grupo v prejSnjem oknu, bodo kljuci lahko odpirali vsa vrata kot uporabniki v
grupah, kot tudi vrata ki jih izberete v tem oknu. Na koncu kliknite gumb “Naprej” za
nadaljevanje.

. Carovnik za dodajanje poblastil |'._||'E|fg|
Lastriki | Grupe | vrata | Casovne omeiitve |

Citale 1

O Vedno O Easovno omejena

O Mikali (&) Datumsko

Easovne omejitve za Stalec 1:

[uns1023 | [Uporabriska dolocene: 23.4.2006 17:40

[¥] Datumske omejeno [z3.4.2006 | [70.4.2008

44 Mazaj [ 7 Koniaj l ’ 3¢ odpoved ]
Laskniki: 1 Grupe: 1 Vrata: 2 15,0

V zadnjem oknu lahko dodelite asovne in datumske omejitve ustvarjenim pooblastilom. Ce
dodate datumsko omejitev, bo po koncu intervala pooblastilo neveljavno in se bo samodejno
izbrisalo iz podatkovne baze. Na koncu kliknite gumb “Kongaj”, in pooblastilo bo ustvarjeno.

MLS "
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6. Arhiviranje podatkovne baze

Po daljSi uporabi varnostnega sistema MLS, se lahko v podatkovni bazi SQL nabere
ogromno Stevilo podatkov, Se posebej v podjetjih kjer sistem na dan belezi veliko Stevilo
dogodkov. Program Manager mora tako ob vsaki osveZitvi naloZiti obseZne tabele, kar
povzroCi po€asno delovanje. Temu se lahko izognete z arhiviranjem vase podatkovne baze,
ko le-ta postane preveC obsezna za udobno delo. Stare zapise v tabelah, ki jih ne rabite ve¢
urejati, boste po konanem arhiviranju Se vedno lahko pregledovali, zaradi manj obseznih
tabel pa bo program Manager deloval precej hitreje. Arhiviranje tudi zaklene stanja v
registraciji delovnega €asa na datum brisanja, tako da brisanje ne vpliva na konéno stanje ur
in dopustov.

Potek arhiviranja

Arhiviranje pri€nete v programu Manager skozi meni »Tools -> Backup«. Na SQL strezniku
se bo prepisala tista baza, na katero se povezujete s programom Manager. Kopijo baze na
SQL strezniku mora prej ustvariti sistemski administrator, nositi pa mora isto ime kot original,
s tem da je na koncu vrinjena beseda Arhiv (primer: arhivirana baza MLS bo nosila ime
MLSATrhiv).

Ker pa je eden od namenov arhiviranja tudi zmanjSati obseg podatkovne baze s katero boste
upravljali, vas program v prem oknu, takoj ko zaZenete arhiviranje, vpraSa za datum do
katerega bodo pobrisani podatki v tabelah. Pobrisani bodo podatki o dogodkih,
registracijskih parih ter mesec¢ni podatki registracij.

I Manager

H Backup database

Opozorilo! Zbrisanih podatkov ne

morete ve¢ prenesti v aktualno

delovno bazo. Podatke boste po

Prune records fiom database daled before: koncu arhiviranja lahko le Se
[1zos | pregledovali.

Ko vnesete Zeleni datum, kliknite gumb
»Next« za nadaljevanje.

Prikazalo se bo okno, v katerem boste spremljali potek arhiviranja. Program bo najprej
prepisal posamezno tabelo in sproti izpisoval koliko podatkov je bilo prenesenih v njej. Nato
pa bo iz prenesene tabele priel brisati
podatke, ki so bili zabelezeni pred
datumom, ki ste ga navedli v prejSnjem

I Manager

=5 Backup database

Table Mame ‘Transfered IDeIeted | ~

oknu. Za brisanje podatkov iz vsake |aen g U
tabele vas bo program tudi vprasal za |3 = e
potrditev, zato se prepriCajte da ste vnesli ::::"S 2
pravilen datum. Postopek arhiviranja |caend 3
lahko pri obseznih bazah traja tudi do ve¢ |=™* 0
minut. dacrs i

dtproperties
LM

oloo o

Ko je arhiviranje kon¢ano, lahko v v o
razpredelnici vidite natanéno Stevilo

0
0
0
0
dictionary a 0
1]
0
0
0
3

59595 2

prenesenih podatkov iz posameznih tabel,

kot tudi koliko podatkov je bilo v Complete

Do =
Vi
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posameznih tabelah pobrisanih. Z klikom na gumb »Finish« je postopek arhiviranja kon¢an.

Prepisane tabele imajo nato v arhivirani bazi enako ime, s tem da je na koncu vrinjen datum
in ¢as arhiviranja (ImeTabele_YYYYMMDDhhmmss).

Zaklepanje prenosov

Po kon€anem arhiviranju je program torej ustvaril kopijo vase aktualne delovne baze, iz
katere je nato pobrisal podatke o dogodkih, registracijskih parih ter mesecni prisotnosti
uporabnikov do datuma, ki ste ga dolocili v prvem oknu pri nastavitvah brisanja. V izogib
zmedi, ki bi nastala po arhiviranju zaradi pobrisanih registracijskih parov ter mesecne
prisotnosti (negativni prenos mesec¢ne prisotnosti), program avtomatsko zaklene prenose od
1. januarja istega leta, do katerega ste dolo ili arhiviranje v prvem oknu. Tako uporabniki
nimajo po koncu arhiviranja primanjkljaja delovnih ur, ki bi nastal zaradi pobrisanih podatkov
iz registracije delovnega Casa.

Ogled arhiviranih podatkov

Program Manager bo zaradi manjSega obsega aktualne delovne podatkovne baze deloval
hitreje in omogod&al bolj udobno delo. Ce pa si Zelite arhivirane podatke znova ogledati,
pozenite program Manager s postavko /A (V meniju Start izberite Run, ter vpisite C:\Program
Files\Manager\Titan.exe /A).

M8l Manager _BL=lSl  Preden se bo program Manager odprl,
5 Restore database se bo odprlo okno v katerem si izberete
Number  |Date | | Zeleni arhiv (v primeru da jih je vec).
24.9.2005 16:08 Arhivi so razvrd€eni po datumu in uri ko
s b ste izvedli arhiviranje. S klikom na

24920051713
249200517:33
26.9.2005 20:29
26.9.2005 21:39
27.9.2005 20:49 Arhivirane tabele v arhivirani bazi se

pred ogledom Se enkrat prepisejo (iz
ImeTabele YYYYMMDDhhmmss v
ImeTabele). Zato bo po prvem ogledu
arhivirana podatkovna baza 2x vecja
kot je bila po kon€anem arhiviranju. Z
Lo | [ ®ee 1 sakim naslednjim arhiviranjem pa se
| bo baza Se dodatno povecala.
Prepriajte se, da imate na SQL
strezniku dovolj prostora za hranjenje vseh arhivov.

gumb »OK« se bo program povezal na
zeleno arhivirano bazo.

wf| | o] | =] ] ra] =

Pozor! Ceprav lahko s programom spreminjate podatke v bazi, se nobene spremembe
ne bodo shranile. Podatki v arhivirani bazi bodo popolnoma enaki kot po konéanem
arhiviranju.

n_an == 68
A\ 4] =
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NAVODILA ZA UPORABO REGISTRATORJA
DELOVNEGA CASA

Normalna prisotnost:

PRIHOD - kartico pribliZzamo registratorju delovnega Casa in s tem se nam ta c¢as
avtomatsko zabeleZi kot prihod

ODHOD - Kartico priblizamo registratorju delovnega casa in s tem se nam ta ¢as
avtomatsko zabelezi kot odhod

Enkratni pritisk tipke

Stari Novi Funkcija
terminal | terminal

Poslovna odsotnost

Privatna odsotnost

Malica

Izredno

Dvakratni pritisk tipke

Stari Novi Funkcija
terminal | terminal

Posebno 1:

Posebno 2:

Posebno 3:

Posebno 4:

Prijava prisotnosti/odsotnosti: pritisnemo tipko ter pribliZzamo kartico,s tem se
nam ta Cas avtomatsko zabelizi kot Zelena prijava

Odjava: kartico priblizamo registratorju (brez pritiska tipke).

V primeru »poslovne«, »privatne« in »posebne« odsotnosti pred prihodom na
delovno mesto je potrebno odsotnost samo prijaviti, s tem se nam avtomatsko za¢ne
tudi delovni Cas.

Za vse posebne dogodke je potrebno najprej pritisniti tipko ter Sele
nato priblizati kartico IN NE OBRATNO!!!




