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Uporaba programa Manager

Program Manager vam omogoca upravljanje varnostnega sistema MLS, katerega osnove so inteligentne vstopno
kontrolne enote, ki jih imenujemo krmilne enote. Varnostni sistem je zasnovan na uporabi elektronskih kljucev,
ki so lahko v obliki brezkontaktnih kartic in obeskov, magnetnih kartic, radijskih kljucev ali osebnih
identifikacijskih kod (PIN). En elektronski klju¢ lahko odpira razlicna vrata, prav tako lahko ve¢ razli¢nih
kljuéev odpira ista vrata. Vsakemu kljucu se lahko odpiranje vrat tudi ¢asovno omeji. Vsako odklepanje vrat z
upravi¢enim klju¢em oziroma poskus odklepanja z neupravi¢enim kljuéem se belezi kot dogodek. Vsi dogodki
se shranjujejo v pomnilniku krmilne enote. Na krmilno enoto prikljuéimo razlicne senzorje, ¢italna mesta,
terminale ali kljucavnice. Na eno krmilno enoto lahko priklju¢imo do osem senzorjev in s tem nadziramo Stiri
vrata (vsaka vrata imajo lahko dva senzorja - za vstop in izstop iz prostora).

Programski paket je namenjen upravljanju in nadzorovanju elektronskega varnostnega sistema MLS. Program je
zasnovan na centralni relacijski bazi podatkov Paradox. Z bazo upravlja programski paket Manager, ki skrbi
tudi za zbiranje podatkov iz celotnega varnostnega sistema . Verzije programa Manager do vkljuéno 2.5
pomenijo, da je program prirejen za delo z bazo Paradox, kar pomeni da lahko z njim upravljamo samo iz enega
racunalnika, in se zatorej imenuje Single User. V kolikor pa je verzija programa vecja od 2.5, pomeni da je
program prirejen za bazo SQL, sistem pa lahko upravljamo iz vecih racunalnikov, in se tako imenuje Multi
User.

Funkcije programa

Funkcije programa Manager lahko razdelimo na $tiri bistvene dele:
1. Nastavitev sistema
2. Nastavitev pooblastil,
3. Pregled dogodkov,
4. Registracija delovnega Casa.

NASTAVITEV SISTEMA

Program omogoca nastavitev vseh parametrov delovanja krmilnih elektronik in A2C/SNIB senzorjev.
Nastavljate lahko razlicne nacine delovanja, dolocate case odklepanja elektronskih kljuCavnic, programirate
delovanje vhodov, izhodov in alarmov.

NASTAVITEV OPERATERJEV, LASTNIKOV IN POOBLASTIL

S pooblastili dolocite, katere osebe (lastniki kljucev) lahko vstopajo v dolocene prostore in kdaj, za operaterje pa
katere grupe nadzorujejo in katere nastavitve imajo pravice spreminjati. Pooblastila lahko nastavljate za vsako
izbrano osebo posebej ali za celo grupo oseb na enkrat. Casovne omejitve je mozno podati popolnoma splogno in
to za vsak dan v tednu posebe;j. Poleg tega lahko nastavite posebne ¢asovne omejitve za posebne dneve, kot so na
primer prazniki in poéitnice. Casovne omejitve je mo& omejiti tudi datumsko tako, da veljajo samo v dolodenem
obdobju.

PREGLED DOGODKOV

Vse dogodke je mogoce pregledovati glede na razli¢ne kriterije. Lahko se na primer pregleda, kdo vse je v
dolo¢enem obdobju vstopal v dolo¢en prostor, v katere prostore je vstopila dolo¢ena oseba, itd.

Zbrane dogodke je mozno izpisati v razlicnih formatih. Lahko se jih prenese v poljuben komercialni program za
obdelavo podatkov.

REGISTRACIJA DELOVNEGA CASA
Na podlagi dogodkov, ki se belezijo na krmilnih enotah, oziroma programsko dolocenih vstopno-kontrolnih
tockah program vodi registracijo delovnega casa:

e izracun prisotnosti zaposlenih na delovnem mestu,

e belezi se ime lastnika, ¢as prisotnosti, datum in vrsta odsotnosti,

e napodlagi podatkov se vodi mesecna evidenca o presezku ali primanjkljaju delovnih ur,

*
Opisano v lo¢enem poglavju, Navodila za postavitev varnostnega sistema MLS s programom Manager
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izracuna se Stevilo pla¢anih nadur,

dolo¢i se Stevilo ur, ki jih je mora posameznik opraviti v enem mesecu,

dolo¢i se delovni skupinski urnik grupe za navadne dneve, praznike, sluzbena potovanja, ipd.,
dolo¢i se, kakSne so mozne izredne odsotnosti, itd.

Program omogoca izvoz podatkov v ostale komercialne programe za izracun osebnega dohodka.

1. Hiter pregled

Varnostni sistem MLS postavi in poveze pooblascen serviser, ki tudi namesti program Manager s Paradox na
racunalnik. V program Manager vnese vsa vrata, Citalce in senzorje, ki jih imate nameSCene v varnostnem
sistemu. Ko vam serviser zagotovi, da je sistem postavljen in delujo¢, lahko zaénete z uporabo. Tukaj bomo
opisali primer dodajanja lastnika, grupe ter pooblastil. Nastavitve za vsak korak so podrobneje opisane v
naslednjih poglavjih.

1. Korak — Dodajanje grup

Zaposleni v vasem podjetju so lahko po vasi Zelji razvr$€eni v razlicne grupe, glede na oddelek kateremu
pripadajo v podjetju. Clani iste grupe so ljudje ki imajo enaka pooblastila za vstope in izstope skozi vrata v
doloc¢ene prostore. Dodajanje pooblastil razliénim grupam je opisano v tretjem koraku. Grupe ustvarimo tako, da
kliknemo na ikono i* ali skozi meni »Kontrola pristopa -> Grupe...«.

Odprlo se vam bo okno »Seznam grup«, kjer so prikazane ustvarjene grupe. Novo grupo dodamo s klikom na
gumb » + «.

Grupa = E3
Urejanje  Pomoé  Izhod
D RAZ
[Qpisgupe: IRazvojni oddelek

7 0K | X Pekici |

[Vnos |Zapis -1 od O

Dodali bomo grupo Razvojni oddelek, ker nameravamo dati ¢lanom te grupe enaka pooblastila za vstope skozi
vrata. V polje »ID:« vpiSemo identifikacijsko kratico te grupe, ki mora biti unikatna za vsako grupo, v polje
»Opis grupe« pa ime oziroma opis ustvarjene grupe. S klikom na gumb »OK« je grupa razvojni oddelek
ustvarjena.

2. Korak — Dodajanje lastnikov

Grupa je ustvarjena, sedaj bo treba dodati Se pripadnike oziroma Clane te grupe. Kot receno, varnostni sistem
MLS temelji na uporabi elektronskih kljucev. Elektronske kljuce si lastijo vsi zaposleni v vaSem podjetju, zato je
prvi korak dodajanje njih v bazo uporabnikov. To storimo tako, da kliknemo na ikono v glavnem
oknu programa Manager ali skozi meni »Kontrola pristopa -> Lastniki...«. ﬁ

/A Manager 3 ir_’]L)_(]
Kontrola pristopa Delovni €as  Pregled Porodila Mastavitve Orodja Pomod Izhod
\Eii&@@@i-—élﬁlﬁgi@@@2.%@“&" ‘h

| ECornl: Neaktiven inJmZ:Naaltlven ECorrB: Neaktiven :COIM:Naald;iven 7

Odprlo se vam bo okno »Seznam lastnikov«, kjer imate pregled nad vsemi dodanimi lastniki kljucev, ki ste jih
vnesli v bazo podatkov. Ker nimate dodanega Se nobenega lastnika, je okno prazno. Lastnika klju¢a dodamo
tako, da kliknemo na gumb » + «.
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¢ Lastnik [_ (Ol x|
Urejanje Shka Pomoé |zhod

[ID: v s
- & Normalen kfjué
[Ime: |Klavdia Zver " lzgublien kijué
C Zeleni kiué
F Gups  [Roz - £ Rdeti Kiut
— € Namenski kijug 1
IF!azvorm oddelsk ) Namenski kfju 2
: TN ki kljué 3
| Opis: |Programeika ~ Namemkiﬁ 4

" Dnevni nagin
[Koda: [EEEEEECE0D00G1A4 £ Brarje kode £ Noni noti

[iSiaie ] e Tt 7

Odprlo se bo okno, v katerega zacnemo vpisovati podatke o lastniku kljuca. V polje »ID:« tokrat vpiSemo
identifikacijsko kratico za lastnika kljuca, ki mora znova biti unikatna za vsakega lastnika posebej. Dodati mu
moramo $e ime in priimek in opis, ga razvrstiti v pripadajo¢o grupo ter mu dolociti klju¢. Uporabniku lahko
dodamo tudi sliko iz odlozis¢a.

V naSem primeru bomo dodali uporabnico Klavdijo Zver. Njen ID bo »KZV«, saj je priporocljivo za ID
vpisovati zacetnice imena in priimka lastnika klju¢a. VpiSemo njeno ime, obkljukamo opcijo za razvrstitev v
grupo (¢e opcija nebi bila obkljukana, Klavdija nebi pripadala nobeni grupi), ter jo dodelimo grupi Razvojni
oddelek. Po Zelji vpisemo Se opis uporabnice in ji dodamo sliko.

Na koncu ji moramo dolociti Se elektronski kljuc, ki bo v naSem primeru brezkontaktna kartica. Vnesti morate
samo $e kodo kljuca. To lahko storimo na 3 nacine:

e avtomatsko s klikom na gumb »Branje kode«. Odpre se novo okno »Seznam krmilnih enot«, v
katerem izberemo, na kateri krmilni enoti bo klju¢ prebran. Vzpostavi se komunikacija z elektronsko
enoto. Kodo vnesemo tako, da klju¢ priblizamo kljucavnici.

e priblizamo kartico ¢italnemu mestu (S — 26), ki je vgrajen v PC tipkovnico racunalnika,

e priblizamo kartico ¢italnemu mestu (S — 27), ki je povezan z PC-jem preko serijskega porta.

Za podrobnejsa navodila o dodajanju lastnikov in grup pojdite na stran 14.

3. Korak — Dolo¢anje pooblastil

Sedaj imamo dodano grupo Razvojni oddelek, ki mu pripada lastnica kljuca Klavdija Zver. Klavdija zaenkrat
nima $e nobenega dovoljenja za vstop skozi vrata v nasem podjetju. Zeleli pa bi, da &lani grupe Razvojni oddelek
vstopajo samo skozi doloc¢ena vrata in ob dolo¢enem Casu — to je v prostore Razvojnega oddelka. To storimo
tako, da grupi Razvojni oddelek dolo¢imo pooblastila.

Casovne omejitve
Najprej bomo grupi razvojni oddelek nastavili casovno omejitev oziroma definirali ¢as, v katerem lahko ¢lani

Razvojnega oddelka vstopajo v prostore Razvojnega oddelka. Do nastavitev Casovnih omejitev dospemo s
klikom na ikono @ oziroma preko menija »Kontrola pristopa -> Casovne omejitve...«.

& Casovne omejitve [ [O[x]
Datoteka Urejanje Iskanje Zapis Pomoé Izhod
[T I I T O A IS | [ e«

D [0pis asovrin omeitev |
BRG]  Dovolien vstop v Razvoini oddelek

Pregled [Zapis 1 od 1
1

i
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X
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ic]

[ Tedenski program

Pon: [60000 | - [200000 | Possbridand [00000 - [00000
Tue: [60000 | - [200000 | Posebnidanz [00000 | - [00000
Se: [60000 | - [00000 | Posebnideng [00000 | - [00000
et [F0000 - [00000

pet [50000 - 00000

Sob: [60000 | - [mooon |

Ned [00000 - [pooo0

[~ Datumska omejitev:

(i

i |Pregled [Zapis 1 0d 0 #
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V oknu, ki se nam je odprlo, vidimo seznam dodanih ¢asovnih omejitev oziroma urnikov. S klikom na gumb » +
« dodamo novo ¢asovno omejitev.

Za ID te ¢asovne omejitve vpisSemo »DOVRO«, kot opis pa dodamo da je to dovoljen vstop v razvojni oddelek.
Obkljukamo moznost »Tedenski program«, s ¢imer lahko dolo¢imo Casovno omejitev za vsak dan v tednu.
Lastniki kljucev ali grupe, ki jim bomo kasneje dolocili to omejitev, bodo v razvojni oddelek lahko vstopali od
ponedeljka do sobote, v ¢asu od 6. ure zjutraj do 20. ure zvecer. Ker jim ob nedeljah in posebnih dneh ne bomo

dovolili vstopa, v ta polja vpisemo »0:0:00«. Ce bi pustili polja prazna, bi to pomenilo, da ima ob teh dneh
razvojni oddelek neomejen vstop, oziroma da omejitev ni.

Dolo¢anje pooblastil grupam

Sedaj, ko imamo definirano ¢asovno omejitev, lahko grupi Razvojni oddelek dolo¢imo ¢asovno omejeno

pooblastilo za prehode skozi vrata v njihove prostore. S klikom na ikono 3 oziroma skozi meni »Kontrola
pristopa -> Pooblastila« dospemo do nastavitev pooblastil. S klikom na gumb » + « dodamo novo pooblastilo.

5 Pooblastilo H[=1 B
° Urejanie Pomoé  lzhod
Viata  [Rez =] [Vrata v Razvoini oddelek Kimilna encta: [1naD [Prve nadstropie
| Beferenca
1| © Lastnik
| | & Grupa [Rez =] [Razvoini oddelek
Dsnovni Citalec [Casovne omeitve:
 Vedno SSOVNE OMEftve:
 Nikol DOVRD =
& Casovno

[Dowl\em wstop v Razvoini oddelek.

X Prekii |

[Urejarie Zapis 2 od 2

A

Najprej izberemo vrata, skozi katera zelimo da bi ¢lani grupe Razvojni oddelek prehajali. V referenci izberemo
opcijo »Grupag, kar pomeni da bo pooblastilo veljalo za vse ¢lane grupe, v polju desno od reference pa izberemo
grupo kateri zelimo pooblastilo dodati. Kot smo omenili, zelimo tudi da bi ¢lani Razvojnega oddelka prehajali
skozi vrata samo v doloéenem ¢asu. Ce bi v polju »Osnovni ¢italec« izbrali opcijo »Vedno, bi ¢lani te grupe
lahko prehajali skozi izbrana vrata ob katerikoli uri. Ce bi izbrali opcijo »Nikoli«, bi pomenilo da ¢lani te grupe
nimajo dostopa skozi izbrana vrata. Mi smo se odlocili, da jim prehode ¢asovno omejimo, zato izberemo opcijo
»Casovno«. V polju desno nato izberemo ustrezno ¢asovno omejitev, ki smo jo poprej ustvarili. Izberemo urnik
»DOVRO« oziroma Dovoljen vstop v razvojni oddelek. Na koncu kliknemo na gumb »OK«. S tem lahko ¢lani

grupe Razvojni oddelek prehajajo skozi vrata v Razvojni oddelek od ponedeljka do petka od 6 ure zjutraj do 16.
ure zvecer.

Dolocanje pooblastil posameznemu lastniku

Cetudi pooblastila oziroma omejitve veljajo za vse ¢lane grupe, lahko kateremukoli izmed njih dologimo tudi
drugacna pooblastila. V nasem primeru bomo Klavdiji Zver dolo¢ili, da lahko ona izjemoma prehaja skozi vrata
v prostore Razvojnega oddelka kadarkoli Zeli.

V seznamu pooblastil znova kliknemo na gumb » + «, da dodamo novo pooblastilo. Znova izberemo vrata v
razvojni oddelek, kot referenco pa tokrat izberemo lastnika. V polju izberemo lastnika za katerega zelimo dodati
pooblastilo, v nasem primeru je to Klavdija Zver. V polju »Osnovni Citalec« izberemo opcijo »Vedno«.

4 Pooblastilo [_[O] %]
Urejanje  Pomoé  Izhod

[ Wirata: |sz = |V|da v Razvojni oddelek Kimnilna enota: [1HaD |P|vo nadstropje
%df:ﬂ,m; . = ] [Kiavais Zver
" Grupa

Dsnovni éltalec
" Vedno

" Nikoh

€ Casovno

[Urejanie Zapis 1 od 2 7

Klavdija Zver lahko sedaj kadarkoli prehaja skozi vrata v Razvojni oddelek, medtem ko ostali ¢lani grupe lahko
dostopajo samo od ponedeljka do sobote od 6ih do 20ih.
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Matrika pooblastil

Sedaj imamo doloceno grupo Razvojni oddelek, katera lahko prehaja skozi vrata v Razvojni oddelek od
ponedeljka do sobote od 6ih do 20ih, z izjemo Klavdije Zver, ki lahko prehaja skozi ta vrata kadarkoli.
Pooblastila oziroma omejitve ki smo jih dodelili, lahko jasno pregledamo z Matriko pooblastil. Matriko
pooblastil lahko vidimo s E"_:] klikom na ikono oziroma skozi meni »Kontrola pristopa -> Matrika
pooblastil...«.

S5 Matrika pooblastil M [=]
Pregled  Izhod
®
)
|
£z
&lz
3 =3
RAZ: Viata v Razvoini oddelek fa/
Legenda: o Vedno 3¢ Nikoli ©) Lasovna omejeno v, Raziéne kombinacie na osnovnem in dodatnem étalcu
% Izgublen é\Zaim * Rdes % Namenski
[Vrata: RAZ; Viata v Razvoini oddelek |Gupa: RAZ; Razvopni oddelek T:002s 4

Odprlo se bo okno, v katerem bomo videli matriko izdanih pooblastil. Na navpi¢ni osi so razvr§éena vrata, na
vodoravni pa grupe oziroma lastniki. Na nasi matriki lahko vidimo, da ima grupa Razvojni Oddelek ¢asovno
omejen dostop skozi vrata v razvojni oddelek, medtem ko lahko Klavdija Zver z svojim kljuc¢em skozi ista vrata
dostopa kadarkoli.

Za podrobnejsa navodila o dodajanju pooblastil pojdite na stran 16.
4. Korak — Prenos podatkov na varnostni sistem
Ko imamo ustvarjeno grupo, dodane vse njene ¢lane ter dodana ustrezna pooblastila, moramo te podatke shraniti

oziroma naloziti na na$ varnostni sistem. To storimo skozi meni »Kontrola pristopa -> Nalaganje...« oziroma
% kliknemo na ikono . Odprlo se bo okno Nalaganje Tabel.

i
Krmilna enota: Opozotla 0
Operacia: Posodablianie podatkory... Mapake: 0

Pue | [ L | rekni| e |

7
Ker Zelimo prenesti podatke na celoten sistem, kliknemo na gumb »Vse«. Program bo zacel sam prenasati vse
vnesene podatke (lastniki, grupe, omejitve) na cel varnostni sistem. Vsakic, ko spremenimo kak$no nastavitev,
naj si bodo to lastniki, grupe ali pooblastila, moramo podatke znova naloziti na varnostni sistem, ¢e Zelimo da bo
sistem nove nastavitve uposteval.

Za podrobnejsa navodila o prenosu podatkov na varnostni sistem pojdite na stran 26.
5. Korak — Dodajanje operaterjev.

Ko imamo ustvarjeno grupo, dodane vse njene Clane ter dodana ustrezna pooblastila, na koncu dodamo Se
operaterja, ¢igar naloga je da ima nadzor nad grupo. Operaterjev je lahko ve¢, vsak je lahko pooblaséen zato da
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ureja podatke o eni grupi ali ve¢ njih, lahko pa ima nadzor tudi nad vsemi uporabniki in grupami. V nasem
primeru bomo dolo¢ili operaterja, ki bo nadziral grupo Razvojni oddelek. Njegova naloga bo spremljanje
podatkov o prehodih ¢lanov grupe skozi vrata, in podatkov o njihovi prisotnosti na delovnem mestu. Na koncu
vsakega meseca lahko operater nato posreduje podatke o prisotnosti clanov grupe na delovnem mestu
racunovodstvu, kar omogoc¢i do enostavnega izratuna pla¢ in vodenja evidence o zaposlenih.

V nasem primeru bomo za operaterja vseh grup dolocili direktorja podjetja, za operaterja grupe Razvojni oddelek
pa vodjo oddelka.

Do menija za dodajanje operaterjev pridemo s klikom na ikono %l ali preko menija »Nastavitve ->
Operaterji...«. S klikom na gumb » + « dodamo novega operaterja.

t‘, Dperater Hi=E
Urejanie  Pomoé  |zhod
Geslo |Pfav1'oe] Grq:el

Operater: [GREGOR TOMSIC
Opis: | IDirsklor

Geslo | xxxxxxx

Paonavitey gesla: | *******

[ Vo | X Prekici |

Urejanje Zapis 1 od 1

Najprej vnesemo ime operaterja, s katerim se bo operater tudi prijavil ob zagonu programa Manager. Za lazje
evidentiranje nato vnesemo opis, v naSem primeru je to »Direktor«. Na koncu si operater dolo¢i tudi geslo, ki pa
si ga lahko kadarkoli kasneje spremeni s klikom na ikono. E&

Nasledni korak je doloCanje pravic operaterja. Te izberemo s klikom na zavihek »Pravice«. Pravice dolocajo, do
katerih nastavitev bo imel posamezen operater dostop. V nasem primeru bo imel direktor vse mozne pravice.

%, Dperater | _ O] x|

Urejanie  Pomo&  Izhod
Geslo P'WiGGIGrupe]

I+ Lastriki in grupe ¥ Eimilne enate in vrata
[¥ Pooblastila [V Malaganje

[# Casowne omefive inkoledsr [ Zbiranje

[+ Dogodki [+ Kimilenje

[v Registracija delovnega Easa
[¥ Sistemske operaciie

I+ Sprememba gesla

[F Fravice operaterey

o OK X Prekiic
| | |

|Ureganie (Zapis 1 od 1

Zadnji korak pri ustvarjanju operaterja je dolocitev grup katere bo operater nadzoroval. To storimo s klikom na
zavihek »Grupe«. Ker bo imel na$ direktor pravico do nadzora nad vsemi grupami, pustimo opcijo »Filtriranje
po grupah« neobkljukano ter vsa polja prazna.
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|
I, Dperater H[=l &3
Urejanje  Pomog  Izhod

Geslo | Pravice Grupe ]
™ Fitriranje po grupah

izl I
=
[

|
—

sk | X Prekic |

|Urejanie [Zapis 1 od 1

Sedaj smo dolocili glavnega operaterja, ki ima dostop do vseh funkcij programa Manager in nadzira vse grupe in
uporabnike. Ker pa se na$ direktor ne bo vseskozi ukvarjal z nadziranjem vseh grup, bo imela vsaka grupa tudi
svojega lastnega operaterja, ki bo nadziral samo to grupo. Sedaj bomo ustvarili Se operaterja, ki bo imel nadzor
samo nad grupo Razvojni oddelek.

Znova kliknemo na gumb » + «, ter vpiSemo ime operaterja, s katerim se bo le-ta prijavil ob zagonu programa
Manager. Njegov opis bo v tem primeru »Operater Razvojnega oddelka«.

E:, Dperater |_ (O] x|
Urejanje  Pomoé  Izhod

Gesko | Pravice | Grupe |

\Opesater. |ANDHEJ GROM|

Opis: |Elpe|ate| Razvajnega oddelka
Ponovitev gesla: I xxxxxxxx

v 0K | X Preki |

Tudi ta operater bo imel vse pravice, vkljucili bomo edinole filtriranje po grupah. Ker Zzelimo, da bo imel ta
operater nadzor edino nad grupo Razvojni oddelek, v zavihku »Grupe« obkljukamo opcijo »Filtriranje po

grupah, in pod Filter 1 vpisemo RAZ. Filter namre¢ pregleda ID vseh dodanih grup, in operaterju omogoci
samo nadzor nad grupo ki ima ID »RAZ«.

I Operater Hi=E
Urejanje  Pomoé  Izhod

Geslo | Fravice Grupe |
[  Filtieanie po grupah
[Fiter1:  [Red
Rz [
[ Fiter 3: |

| Filer 4:

[ vox ] X Prekasi |

[Vnos [Zapis 1 od 0

Ob naslednjem zagonu programa Manager bo program najprej zahteval da se prijavi eden od operaterjev. Tako
imajo sedaj dostop do programa samo operaterji, od katerih ima sedaj vsak tocno doloCene pravice in pooblastila.
Za podrobnejsi opis dodajanja operaterjev in njihovih pravic pojdite na stran 20.
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2. Osnovno okno programa Manager

Osnovno okno vam omogoca dostop do vseh funkcij programa Manager.

=ioi x{
_Kmtruiapristupa Delovni€as Pregled Porofila Mastavitve Orodja Pomoi  Izhod .
CHWBHOR - H% 42 BEARRE (LA7 \H

I iComl: Neakkiven |Com2: Neaktiven iComS: Neaktiven |Com4: Neaktiven -

Na voljo so naslednji menuji:
Kontrola pristopa,
Delovni ¢as,

pregled,

porocila,

nastavitve,

orodja,

pomoc¢ ter

e izhod.

Menu »Kontrola pristopa« omogoca enake funkcije kot orodna vrstica. Opisane so v nadaljnjih poglavjih.

Z ukazom »Orodja>Komunikacija v ozadju« ali s pritiskom gumbov Ctrl+B vklopite oziroma izklopite
funkcijo, ki omogoca samostojen prenos podatkov med ra¢unalnikom in krmilnimi enotami.

V menuju »Pregled« so na voljo naslednje funkcije:
e prikaz orodne vrstice,
e prikaz zastave ali globusa na osnovnem oknu,
e prikaz vrstice stanja. Vrstica stanja nam kaze status serijskih portov.

Menu »Poro¢ila« omogoca izpis vseh pomembnih parametrov sistema vkljucno z registracijo delovnega casa.

V menuju »Nastavitve« lahko spremenite naslednje osnovne nastavitve:
e jezik, v katerem se program izvaja (na izbiro imate slovenski, hrvaski ter angleski jezik),
e nastavitve formata datuma in Casa,
e osnovne nastavitve serijskih portov (glejte podpoglavje Nastavitve za komunikacijo),
e vnos licence in odklepanje programa
e osnovne nastavitve registracije delovnega Casa (glejte poglavje Evidenca delovnega Casa zaposlenih),
e dolocanje operaterjev ter njihovih gesel (glejte podpoglavje Sistemski operaterji in operaterjeva gesla).

Nastavitev formata datuma in ¢asa

Datum/Cas |jzp\5 |
\Datumskn lonilo: Ivazeto = j
‘ Datumski format: IPr\sztn (b j
| Casovno lodilo: Ipwzetn () j
‘Casuvmlurmal. IPr\vzetU (hhmmiss) j
‘Furmatzavsulu Ihhhh nn:ss j
| Farmat za teminal Ihhhh nnss j
‘DEE\WE|HD|DEI|D IPr\vzetU() j
0K X Preklisi |
\Ura\ame \Zapls 1 od 1 \Vrstu:a‘ 1 Stolpec: 1

B AN _eowa
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Format datuma in Casa se obicajno nastavi v konfiguraciji Windows okolja, program pa le vzame privzete
nastavitve. V primeru, da vam privzete nastavitve ne ustrezajo, jih v programu lahko dolo¢ite sami.

Menu »Orodja« vam omogoca naslednje funkcije:

e identifikacijo kartice,

pregled in shranjevanje statistike komunikacijskih napak (glej podpoglavje Uvoz podatkov varnostne
kopije),

pregled komunikacije s centralnim nadzornim sistemom,

uvoz baze podatkov (glejte poglavje Vzdrzevanje programske opreme in nadgradnja programov),
brisanje podatkovne baze,

upravljanje krmilnih enot

upravljanje vrat

vklop/izklop komunikacije v ozadju

Standardna okna pri seznamih

Pri seznamih lastnikov, vrat, krmilnih enot ipd. se pojavljajo standardna okna, ki bodo opisana v tem poglavju.

£

Npr.: »Seznam dogodkov«

Seznam dogodkov [_[O]x]

Datoteka Urejanje  Pregled Iskanje  MNastavitve Zapis Pomoé  Izhod
Daturn |\=a9tmk|

315 |ELEKTRONYHOD Veljay asic Ma

ELEKTRONUL Mamenski kljug 3 189: Vidacek Zvonimir

29-01-2002 07:54:06 | ELEKTROMENERG Weljaven kIjug K-0007: Alenka Marsic Bedina

29-01-2002 07:5414  OK1 uL Weljaven kljug 1689 Vidacek Zvonimir

29-01-2002 07:54:38 | ELEKTROMNDELAVMN  Poslovniizhod 182: Lasic Marija

29-01-2002 07:54:39 | ELEKTROM ENERG Weljaven kIjug K-0008: Wanja Bukownik j
v

Pregled |Zapis 181 od 10843

V menujski vrstici so naslednje moznosti za urejanje zapisov:
e datoteka,
e urejanje,
e pregled,

iskanje,

nastavitev,

zapis,

pomoc,

izhod.

1ZPIS PODATKOV

Manager omogoca izpise vseh podatkov, ki jih prikazuje: lastnike, vrata, dogodke, registracijo delovnega Casa,...
Izpisi dogodkov in podatkov o registraciji delovnega Casa so prilagojeni potrebam uporabnika.

Izpise zapisov dobite na naslednji nacin:
e zukazom »Datoteka>Izpis« v glavnem oknu,
o zukazom »lzpis>Zelen izpis« v meniju.

1ZVOZ PODATKOV

e v paradox-ovi tabeli (Events.db) »Datoteka>Izvoz Tabele,

e v ASCII datoteki; z ukazom » Datoteka>Izvoz ASCIl« (izpis v ASCII datoteko uporabite, kadar Zelite
podatke prenesti v druge baze podatkov, pri ¢emer vam ASCII datoteka posamezna polja locuje z
vejico),

e v HTML datoteki; z ukazom »Datoteka>Izvoz HTML«,

e v excel-ov dokument »Datoteka>Izvoz Excel«

W T 11
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UVOZ PODATKOV

e iz paradox-ove tabele (Events.db) »Datoteka>Uvoz Tabele,

e iz ASCII datoteke; z ukazom » Datoteka>Uvoz ASCIlI«,
UREJANJE
Urejanje omogoca brisanje, kopiranje, lepljenje, korak nazaj itd.; ukaz »Urejanje>Zelena funkcija«.
PREGLED

Pregled omogoca sortiranje zapisov po dolo¢enem kljucu. Sortirate jih lahko po razliénih karakteristikah
(»Pregled>Vrstni red>karakteristika). Z obkljukanjem moznosti »Pregled>Podrobnosti« lahko vidite lastnosti
celotnega zapisa.

ISKANJE DOLOCENEGA ZAPISA

e po kljucu; ukaz »Iskanje>Iskanje po kljuc¢u« (Ctrl-F),
e po dolo¢enem besedilu; ukaz »Iskanje>Iskanje besedila« (Ctrl-S).
Iskanje ponovite z ukazom »Iskanje>Ponovitev iskanja« (F3).

NASTAVITVE

Menu omogoca:
e urejanje zapisov neposredno v tabeli (obkljukajte »Nastavitev>Urejanje v tabeli«),
e vklop filtra (»Nastavitev>Filter« Ctrl-L). Iz celotne tabele boste izbrali le zapise, ki imajo enake
parametre kot filter, ki ga dolo¢ite v oknu »Nastavitve filtra«.

Filter Settings | x|

Fields | General |
¥ Eier active [V Case sensilive
IozE | |

ose | -|

iﬁm |TB |Andrel Bezek

] | [
[Doot | [
[Module: | |

' 0K X Cancel
| |

| Fiter: Dwner=TE"

V prikazanem primeru se bodo izbrali zapisi, v katerih je parameter polja »Lastnik« enak TB. Lahko pa filter
dolocite Se bolj natancno. Kliknite na jezicek »General«, da se vam odpre naslednji menu:

W T 12
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Filter Settings E3

Fields General l

DateTime -
Module

Door

EvnT ype

EvnDesc

EvCode

KeyMNum

FdiNum

Erdum

I0MNurmn

Qwmer

OwnerStr LI

|IG wnetStr="B*] AND [Owner=BON')

o

| Filtes: Dwner=TE"

Na sliki je prikazana izbira zapisov, katerih ime se zacne s ¢rko »B« (* pomeni neomejeno Stevilo poljubnih
znakov) ali tistega, ki ima ID »BON«.
Pogoje lahko lo¢ujemo:

e 7z veznikom »or« (ali), kar pomeni, da zapis ustreza, ¢e zado$ca vsaj enemu od dolocenih pogojev,

e 7z veznikom »and« (in), kar pomeni, da zapis ustreza, ¢e zados¢a vsem dolo¢enim pogojem.

ZAPIS

V tem menuju se nahajajo ukazi, ki so podani Ze v orodni vrstici. Omogocajo delo z zapisi v seznamu. Podane so
naslednje moznosti:

e prvi zapis v tabeli,
predhodni zapis,
naslednji zapis,
uredi,
vnos,
vpisi,
zapisi,
preklici,
brisanje zapisov.

V orodni vrstici je dana tudi moznost »Posodabljanje podatkov«. To moznost uporabite, kadar so zapisi
dostopni ve¢jemu Stevilu uporabnikov v istem casu. S klikom na to moznost dobite izpisane zadnje spremembe
Zapisov.

AN a===
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3. Nastavitev lastnikov, pooblastil ter operaterjev

Lastniki in njihova pooblastila

Odprite okno s seznamom lastnikov z ukazom »Kontrola pristopa>Lastniki«

& Seznam lastnikov

Datateka Urejanje  Pregled  Iskanje Slka  Mastavitew Zapis Pomo&  |zhod

i} |Lastnik| Grupa I EKoda |

¢

- (O] ]

Gl R = e |
1D Ilme IGrupa INaziv qiupe I
| | GREGA Ing. Grega Polanc RaAZVO) Rarvojni oddelek

> Uny. Dipl. Tilen Hrsnik Tsjnistvo
ra [ % Ziga Sonar LPRAWS

Uprava podietia

|Prag|ed |Zapis 2od 3

Za vnos novega zapisa kliknite gumb »+«.

@& Lastnik [-[0] -]
Utejanie  Slika Pomoé |zhod
ID: E [
(Ime: 'IKIavduaZver f(‘: |zgublien klt;?
" Zeleni kljué
¥ Gwa [rez - ' Rdedi kijué
- A
IHazvnini oddelek " Mamenski t&;
Opis: [Programerka ; Nanensk; :&i
Koda: EEEEEEDEODODGTA4 ~ i " Y
I s Branie kode " Noéni naéin
X pus |
Urejanie (Zapis 1 od 1 7

(Ctrl+0).

NETEE

V polje »ID« vpisite oznako lastnika. Oznaka je lahko osebna §tevilka, zaCetnici imena in priimka in podobno.

V polje »Ime« vpisite ime in priimek lastnika. S vpisom spletnega imena ter gesla lahko omogocite uporabniku
dostop do WebAccess-a. Vnos celega zapisa potrdite s klikom na gumb »OK«. Postopek ponovite Se za ostale
lastnike.

Grupe

V polje vpisite oznako grupe, v kateri je lastnik. Grupe uvedete z namenom, da lahko pri dolocanju pooblastil za
dostop do posameznih prostorov podajate pooblastila za celotno grupo lastnikov naenkrat. Vsak lastnik je lahko
samo v eni grupi ali pa v nobeni. V tem primeru pustite to polje prazno. V polje je potrebno vnesti oznako grupe,
ki se ze nahaja v podatkovni bazi. V primeru, da lastnik ni v nobeni grupi, pustite prazno.

Vnesti morate samo $e kodo kljuca. To lahko storite na 3 nacine:

e avtomatsko s klikom na gumb »Branje kode«. Odpre se novo okno »Seznam krmilnih enot«, v
katerem izberite, na kateri krmilni enoti bo klju¢ prebran. Vzpostavi se komunikacija z elektronsko
enoto. Kodo preberete tako, da v kljucavnico vnesete kljuc,

e priblizate kartico Citalnemu mestu (S — 26), ki je vgrajen v PC tipkovnico rac¢unalnika,

e priblizate kartico ¢italnemu mestu (S — 27), ki je povezan z PC-jem preko serijskega porta.

Sliko uporabnika vnesete iz odlozi$¢a (clipboard). Velikost 145x160 tock bitna ali JPEG slika.
Opis posameznih funkcij kljucev:

NORMALEN KLJUC:
Kot Ze ime pove, je to kljuc, ki ga uporabljate za odklepanje in zaklepanje.

ZELENI KLJUC:

Zeleni kljuc se uporablja za dolocanje upravicenosti drugim klju¢em. Postopek je naslednji:

najprej uporabite zelen klju¢. Lucka zasveti oranzno, A2C Ccitalno mesto odda znacilen pisk. Nato uporabite
klju¢, ki mu zelite dolociti upravicenost. Od sedaj naprej bo ta kljuc¢ upravicen.

W T 14
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RDECI KLJUC:

Uporablja se za odvzemanje upravicenosti drugim klju¢em. Postopek je naslednji:

Najprej uporabite rdeci klju¢. Lucka zasveti oranzno, A2C citalno mesto odda znacilen pisk. Nato uporabite
klju¢, ki mu zelite odvzeti upravicenost. Od sedaj naprej bo ta klju¢ neupravicen.

NAMENSKI KLJUCI 1 - 4:

Namenski kljuc¢i se uporabljajo za posebne namene kot so vklop oziroma izklop dodatnih izhodov in aktiviranje
oziroma deaktiviranje alarmnega stanja. Dejanski namen se doloc¢i za vsak A2C senzor posebej v oknih za
nastavitve izhodov.

IZGUBLJENI KLJUC:
Izgubljenemu kljuéu prenehajo veljati vsa pooblastila za odklepanje. Poleg tega lahko nastavite delovanje
krmilne enote tako, da se ob poskusu odklepanja z izgubljenim kljuc¢em takoj sprozi alarm.

DNEVNI NACIN:

To je kljuc, ki se uporablja za preklop iz nocnega nacina delovanja vrat (po uporabi veljavnega kljuca se vrata po
dolo¢enem casu sama zaklenejo) na dnevni nacin delovanja (vrata po odklepu ostanejo odklenjena do konca
intervala) na Citalcu samem. Za delovanje te funkcije je potrebno nadgraditi programsko verzijo krmilne
elektronike Power na 2.7 Prt.1603.

NOCNI NACIN:
Nasprotno od klju¢a za dnevni nacin, se ta klju¢ uporablja za preklop iz dnevnega nacina delovanja vrat na no¢ni
nacin. Tudi za to funkcijo je potrebno imeti programsko verzijo krmilne elektronike Power 2.7 Prt.1603.

Identifikacija kartice

V primeru, da se izgubljena kartica najde in se ne ve, kdo je njen lastnik, lahko to ugotovite na naslednji nacin: z
ukazom »QOrodja>Identifikacija kartice« odprite okno:

o — Funkcija Kjuga
N Jan kljué

me: | € legublien Kjug
© Zolon kijud

Srupa:  Rdst Kk

[ " Mamensk Kt 1
© Hamenski Kljug 2

" Namenski kljug 3
Eode: I i Brone kode |

 Nemenski Kljut 4

Kartico lahko identificirate preko kljucavnice, preko Citalnega mesta (S — 26), ki je vgrajen v PC tipkovnico, ali
Citalnega mesta povezanega z racunalnikom preko serijskega porta (S — 27) (glej- Nastavitev komunikacijskega
porta). Postopek je opisan v podpoglavju Grupe (Skupine).

Dolocitev grup (skupin)

Grupe dolocate v primeru, da skupina ljudi uporablja enaka pooblastila. Npr: V kadrovski sluzbi je zaposlenih 5
delavcev, vsi uporabljajo enaka pooblastila kljucev, zato so vsi doloceni v grupo KADR: Kadrovska sluzba.
Okno s seznamom grup odprete z menujskim ukazom: »Kontrola ii pristopa>Grupe«
(Ctrl+G) Za vnos novega zapisa kliknite gumb »+«. Odpre se naslednje okno:
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Grupa IS[=] E3

Urejanje  Pomoé  Izhod

ID: KaDR

|Opis grupe: |Kadr0vska sluzbg

0K I x Prekliti |

|Vnos |Zap\s -1 od 0

V polje »ID« vpiSete oznako grupe, npr: KADR, in v polje »Opis grupe« daljSe ime, npr: Kadrovska sluzba.

S klikom na gumb »OK« je grupa narejena, potrebno ji je Se dolocCiti uporabnike. V oknu »Kontrola
pristopa>Lastniki« dodate lastnika in ga dolocite v grupo.

Pooblastila E

V tabeli pooblastil se nahajajo zapisi, v katerih je dolo¢eno, kdo lahko vstopa v doloCen prostor in kdaj. Zapis
pooblastila vsebuje naslednje podatke:

4 Pooblastilo H=

Urejanie Pomoé  |zhad

[Wrata: |KADH j |Kadr0vska sluzba | Krmilna enota: | |

Referenca

[kLevoue =] [Klavdia Zver

Qsnowni Sitalec | Casovre omejitve:

 Vedno
 Hikali I 'I
& Easovno I
W 0K XK Prekiici (&) Brisarie |
|Vnns |Zap|s 1 od 0 &

Vrata:
Vnesite ID - oznako vrat, na katera se pooblastilo nanasSa. Vrata lahko izberete iz seznama vrat.

Referenca:
Vnesite oznako lastnika ali oznako grupe, za katero Zelite dolociti pooblastilo.

Pooblastilo na osnovnem ¢italnem mestu:

Podatek o tem, kdaj lahko lastnik oziroma grupa lastnikov vstopa in izstopa iz doloCenega prostora. Osnovno
¢italno mesto je na zunanji strani vrat, medtem ko je dodatno Citalno mesto na notranji strani vrat. Navadno
potrebujemo le ¢italno mesto na zunanji strani vrat, medtem ko je Citalno mesto na notranji strani vrat potrebno
le, ¢e so pooblastila za izstop razlicna od pooblastil za vstop.

Dodelite lahko 3 vrste pooblastil:
e vedno,

e nikoli,

e C¢asovno omejeno.

Prva opcija omogoc¢a posamezniku oziroma grupi neomejen prehod skozi dolocena vrata. Druga opcija prehod
prepove. V tretjem primeru se prehod ¢asovno omeji. V polju »Casovne omejitve« izberete Casovno omejitev.
Dejanske vrednosti casovnih omejitev se nahajajo v tabeli casovnih omejitev.

Z izbiro opcije »Nikoli« dobite isti ucinek, kot da pooblastila sploh niste doloc¢ili. Njen smisel je ta, da lahko
posameznim lastnikom odvzamete pooblastilo za vstop, Ceprav pripadajo grupam, ki imajo pooblastilo.

Pooblastilo, ki se nanaSa neposredno na lastnika, ima vedno prioriteto pred pooblastilom, ki se nanasa na
grupo! Tako v primeru, ko imate pooblastilo za lastnika in istocasno za grupo, kateri pripada ta lastnik,
velja lastniku tisto pooblastilo, ki se nanasa neposredno nanj!
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Pregled pooblastil

Zapise o pooblastilih lahko abecedno razvrscate na ve¢ nacinov:

e po vratih,
e po lastnikih,
* po grupah,

e po krmilnih enotah.

Zaradi vecje preglednosti in lazje predstavljivosti lahko pooblastila vidite v graficni obliki. Grafi¢ni prikaz dobite
s klikom na gumb »Matrika pooblastil« v orodni vrstici.

[T
MATRIKA POOBLASTIL _.[..F-!]

Matriko pooblastil prikazuje slika:

atrika pooblastil

Pregled  |zhod
fre
ol |o =l 18
= [ =] [ ] E L
e A e e
s ZREREEE LS EEREIE
[Lf () (I3 [Xa3) (L= ) Py Sy QY Sy RSy JRNY Ry pu )
vHOD1 WY VA (o T ST,
WHODZ i v bd v
YHOD3 /“/ “
YHOD4 vy v o] @
Legenda: ‘/ Yedno ¢ Nikali @ Fasovno omejeno V§< Razlicne kombinacie na osnovnem in dodatnem Gitalcu
% |zgublien % Zelen ﬂ Fde& % Mamenski
[Wrata: WHOD4; Razvoini oddelek |Castnik; MOUCE; Mojca Prezel [

Pooblastila dolocate z dvojnim klikom na polje, ki bi ga radi spremenili. Odpre se okno »Pooblastilo«.

Casovne omejitve @

S casovnimi omejitvami lahko posameznim osebam dolocite ¢asovne intervale, v katerih jim je omogocen
prehod. Pri tem gre lahko za datumske omejitve (vstop je mozen od dolocenega datuma do dolocenega datuma)
oziroma Casovne omejitve za posamezne dni v tednu (vstop je mozen od dolocene ure do dolocene ure). Prav
tako lahko nastavite poljubne kombinacije datumskih in ¢asovnih omejitev.

& Casovne omejitve =1 E3
Datoteka Urejanje Iskanje Zapis Pomod  Izhod
I I S T O I S O I I
I\D IDpis Zasovnih omeiitew I
POELD [ Delovni gas
|P|egled |Zap|s 1od1
1
L = ™ S 7 O [ <
¥ Tedenski program
For:  |6:00:00 - [1eton00 Posebni dan 1: |8:00:00 - |14:00:00
Tue [60000 - [i80000 | Possbaidanz | - [
Sre: W - IW Posebni dan 3 l— @ l—
Cat: |5:00:00 - [1&:00:00
Pet: |B:00:00 - [1E:00:00
T e
et [
™ Datumska omeiite
e 30120 Dpp 301210

|Pregled

[Zapis 1 ad 1

ID - OZNAKA:

Oznaka ¢asovnih omejitev predstavlja primarni klju¢ (indeks) za tabelo ¢asovnih omejitev in mora biti enolicno

podana. Pomembna je zato, ker v tabeli pooblastil izbirate ¢asovne omejitve izkljucno preko te oznake. Kot
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oznako izberite neko kratico, ki vas spominja na vsebino ¢asovnih omejitev, ki jih predstavlja (primer: "DELO"
za Casovne omejitve, ki dovoljujejo vstop v ¢asu od 6:00-16:00).

OPIS CASOVNIH OMEJITEV:

Ta opis se uporablja kot dodatna informacija k oznaki tako, da v vseh seznamih in izpisih dobimo poleg oznake
tudi opis Casovnih omejitev.

V spodnjo tabelo vpiSite dejanske ¢asovne intervale veljavnosti. Razlog za delitev tabel je v tem, da na ta nacin
lahko eni ¢asovni omejitvi iz prve tabele priredite ve¢ delnih ¢asovnih omejitev iz druge tabele. Lahko torej
kombinirate in s tem dolocite poljubne ¢asovne omejitve.

DATUMSKA OMEJITEV:

Pooblastila za vstop lahko omejite tudi na doloceno datumsko obdobje. V tem primeru morate obkljukati izbirno
polje »Datumska omejitev«. Nato morate vpisati datum zaCetka veljavnosti pooblastila ter datum konca
veljavnosti pooblastil.

V primeru, ko izbirno polje »Datumska omejitev« ni izbrano, pooblastila niso datumsko omejena.

CASOVNE OMEJITVE PO DNEVIH V TEDNU:

Pooblastila za vstop lahko ¢asovno omejite tudi za vsak dan v tednu posebej. V okna »Posebni dan 1, 2 0z. 3«
vpisite uro zacetka in uro konca veljavnosti pooblastila. Posebni dnevi so namenjeni praznikom, pocitnicam, itd.
Dolocanje posebnih dni v koledarju je opisano v naslednjem razdelku.

V primeru na sliki izbirno polje »Datumska omejitev« ni izbrano. To pomeni, da pooblastila nimajo datumske
omejitve. Velja torej, kot je dolo¢eno v ¢asovnih omejitvah (delavniki: od 6:00 do 16:00, sobota in nedelja: ni
dostopa in posebni dan 1: od 7:00 do 14:00 ).

Primer nastavitve kombiniranih ¢asovnih omejitev:

Zelite, da pooblastilo velja normalno ob delavnikih od 6:00 do 16:00. Poleg tega Zelite imeti $e dodatna
pooblastila, vendar samo v obdobju pocitnic od 15.7.2001 do 31.8.2001 in sicer: ob delavnikih od 17:00 do
20:45, ob sobotah cel dan in ob nedeljah od 5:15 do 18:00. Kliknite »+« ter vnesite naslednje omejitve:

& Casovne omejitve = E3
Datoteka  Urejanje  lskanie Zapis Pomod  |zhod

LI Y [ S Y S [ <
IID IDpis Easovnih omejitey I

[MDELD  Delowni gas

H|4|>

|Freglsd ‘ZGDIS 1od1
1 2

LT T T S T S IS A v I I <
¥ Tedenski programy
Pow [i7o000 . [204500 | Pessbeidant ] -
Tue: IW - IW Posebnidang:l— - l—
Sre: IW B IW Posebnldanﬂ:l— ° l—
ta [i7o0m Jmem
Pa [Toom . e
S [mdmdn - [2353E
Ned |5:T5:UU - [18:00:00

¥ Datumska omejite

0d [1s7.01 Do [31.8.2001]

[wnos [Zapis 1 od 2 v

Na sliki opazite dvoje delnih ¢asovnih omejitev (jeziéek 1 in 2). Prve delne Casovne omejitve so iste kot v
prej$njem primeru, druge pa ste dodatno vnesli in so prikazane. Gre za kombinacijo datumskih in ¢asovnih
omejitev, saj sta izbrani obe opciji. Pooblastila veljajo torej samo v dolo¢enem datumskem intervalu in sicer
samo ob vpisanih ¢asovnih omejitvah.

Se enkrat poudarimo, da pooblastila pod jezickom 1 veljajo tudi v ¢asu poéitnic, pooblastila pod jezi¢kom 2 pa le
v Casu pocitnic.

Koledar

Okno »Koledar« odprite z ukazom »Kontrola pristopa>Koledar«.

W T 18
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T Koledar [_TO[=]
Datoteka  Urejanje  Iskanie  Mastavitve Zapis

Pomoi  |zhod

i | o] | i e )
D atum ITip dheva |;|
| [12.07. 01 Medslia
| 125.07. 01 |Posebnidan1

W Posebni dan 2
4 I »

|F'reg|ed |Zap\s 3od3 o

V oknu imate zapise z dnevi, ki imajo posebne ¢asovne omejitve. S pritiskom na gumb »+« dodajate zapise.
Odpre se okno »Posebni koledarski dan«.

Tu si izberete dan, ki bo imel posebno funkcijo.

T Posebni koledarski dan [_ O] ]
Urejanje  Pomoé  Izhod

| < | julij 2001 =

pon tor sie et pet sob ned
1

Tip dnevw.
" Ponedeljek
 Torek
 Sreda

Zl2 3 4 B B 7 8 " Cetrtek

2809 10 11 12 13 14 15 " Petek
e
o
i
o
e

29[ 17 18 13 ;0 21 2 Sobota
W2 EMS X F @A Nedslja

A3 A Pozebni dan 1
@) Danes: 24.7.01 Fosebni dan 2

Posebni dan 2

o 0K

[¥nos |Zapis 1 od 1 i

Namen posebnih koledarskih dni je, da lahko v primeru praznikov, dopustov ali ostalih izrednih dni dolocite
posebne ¢asovne omejitve dostopa. Na koledarju izberete datum praznika oz. posebnega dneva in v okviru »Tip
dneva« izberete Casovno omejitev.

TIP DNEVA:

Ce izberete za 24.07.2001 (torek) tip dneva »Posebni dan l«, ste s tem dosegli, da na ta dan veljajo ¢asovne
omejitve navedene pod »Posebni dan 1« in ne obicajno za torek. Poleg posebnih dni lahko izberete tudi ostale
obicajne dni v tednu. S tem lahko dosezete, da na dan, ki je sicer sreda, veljajo casovne omejitve za npr. nedeljo,
soboto ali katerikoli drug dan v tednu.

Nalaganje tabel

Ukaz »Kontrola pristopa>Nalaganje« % (Ctrl+Alt+D) uporabite, ko zZelite konfiguracijo klju¢avnic

prenesti z raCunalnika na  krmilne elektronike.
* = Nalaganie tabel [ B
Krmilna enota: TMAD  Prvo nadstropie Opozoila: 1]
Operacia: MNapake: 1]

Py |  Ens X Pk | 1zhod

ey T = y

Gumb »Vse«
Ta gumb izvrsi posiljanje dogodkov v vse aktivne krmilne enote, s katerimi racunalnik tudi sicer komunicira »v
ozadju« ali »ob zahtevi«.

Gumb »Ena«
Ta gumb izvrsi posiljanje dogodkov v eno izbrano krmilno enoto. Krmilno enoto izberete v oknu »Seznam
krmilnih enot, ki se samodejno odpre ob kliku na gumb »Ena«.
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Sistemski operaterji in operaterjeva gesla

Sistemski operateriji

Operaterji so osebe, ki imajo pooblastilo za delo z Manager programom. Ko zazenete program, se najprej odpre
okno, v katerem se operater prijavi s svojim geslom.

Manager [ %]

- Dperater:
./ DM
3 A

I
SOk | X Pl |

Licenco za uporabo tega izdelka ima:
Janez Kranjc

Pooblastila lahko dolocate sami z dodajanjem operaterjev v seznam operaterjev. V primeru, da v seznamu
operaterjev ni zapisov, pri zagonu programa ni potrebno vpisati gesla. Okno odprite s klikom na ikono
»Operaterji«. %'

I  Seznam operaterjev
Datateka Urejanje lskanjie Zapis Pomod  Izhod

ol I I e

g
D =]
| |24k SKORIE

| [MaRAN BREZA

M

|F'|eglad |Zapls Jod3

B

Vnos operaterja

Operaterja dodajte v seznam s klikom na »+«. Odpre se okno:

%, Dperater M= E3
Urejane  Pomoé  Izhod
Geslo | Pravice | Grupe |

[Operater: [A0MIN

DOpis: | admin
Gesla ~
Pororier gosls =

X Prekii |

V oknu vpiSite ime in priimek operaterja, njegovo geslo ter ponovitev gesla ter vnos gesla potrdite z ukazom
»OK«.

Urejanje pravic operaterja

Pod jezickom »Pravice« je seznam pravic, ki jih lahko dodamo operaterju.
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Spletna administracija omogoca operaterju spreminjanje podatkov registracije delovnega Casa (za skupine do
katerih ima doloceno pravico) v programski resitvi WebAccess.

Doloc¢anje dostopa operaterja do skupin

Na voljo so 4 filtri po katerih lahko omejite dostop. Slika prikazuje operaterja z dostopom do skupin katerim se
ID zaéne s ¢rko E oziroma ¢rko N.

Zamenjava operaterjevega gesla

(=2
Kot operater lahko svoje geslo spremenite na naslednji nacin: kliknite na ikono »Zamenjava gesla«.
Odpre se vam naslednje okno:

@, Zamenjava gesla

V okno vpisite svoje staro geslo, novo geslo, ponovitev gesla ter potrdite s klikom na gumb »OK«
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4. Pregled dogodkov

Zbiranje dogodkov

Zbiranje dogodkov z varnostnega sistema lahko poteka na dva nacina:

1. Samodejno — v primeru, da imate vkljuceno stalno povezavo s krmilnimi enotami, poteka zbiranje ves
¢as neopazno v ozadju, ko racunalnik ¢aka na vaSe ukaze.

2. Roc¢no — Ce dalj Casa niste pognali programa in se je v krmilnih enotah nabralo precej dogodkov. To
storite po naslednjem postopku:

V meniju izberete »Kontrola pristopa>Zbiranje« (Ctrl+Alt+U).

- 1= Zbiranje dogodkov =13
Kimilna enota: INAD  Prvo nadstropie Opozorila: (1]
Operacija: Napake: 0

|Krmilna encta: TNAD _Prvo nadstropie
! - Gy

Malagarie koncand!

@ v | Ea | Keewii | ) od |

o [ |

ol

S tem ukazom prenesete v podatkovno bazo na osebnem racunalniku vse dogodke, ki so shranjeni v lokalnem
pomnilniku krmilnih enot.

Gumb Vse
Ta gumb izvrsi zbiranje vseh dogodkov iz vseh aktivnih krmilnih enot.

Gumb Ena

Ta gum izvrsi zbiranje dogodkov iz ene izbrane krmilne enote. Krmilno enoto zberete v oknu »Seznam
krmilnih enot«, ki se samodejno odpre ob kliku na gumb »Ena«.

Pregled dogodkov

Okno »Pregled dogodkov« odprite z ukazom »Kontrola pristopa>Dogodki« (Ctrl+E). E*—

=TT

Datoteka Urejanje Pregled Iskanje Nastavitve Zapis Pomod Izhod

Datum | Lastrik | /
O T S [ [ 2 [
|Datum/lia |Encta [viata | Tip dogodka | Opis dogodka |2

KE DOMA  TERMINAL  Velaven klué VE: Viktor Erzar
n kljuc VE. 23l
ME: Matija Kostic

TERMINAL e &
KEDOMA  TERMINAL  Veljaven kiug
KE DOMA  TERMINAL  Veljaven kijué VE: Viktor Erzar
KE DOMA  TERMINAL  Weljaven kljué ME: Matija Kostic
KEDOMA  TERMIMAL  Privatni izhod VE: Viktor Erzar

KEDOMA  TERMINAL  Velfjaven kfjué VE: Wiktor Erzar
2412200411:47.01 KEDOMA  TERMINAL  Velaven kijus MG: Matej Gutman -
3

|Pregled |Zapis 6534 od €551 A

V tem oknu pregledujete seznam dogodkov. Kot dogodki se belezijo:
o vsa odklepanja oziroma poskusi odklepanj z elektronskim klju¢em,
e vse morebitne napake delovanja,

e vsi morebitni alarmi,
e vsaka sprememba vhodnih signalov.

- . 22
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V polju za pregled seznama se nahajajo podatki o datumu in uri dogodka, o oznaki vrat in o vrsti dogodka. V
primeru, da je dogodek povzrocil poznan kljuc, pa Se o lastniku kljuca. Za izbiro dolocenih dogodkov lahko
uporabite tudi filter . Seznam je urejen po datumu in uri dogodkov.

Dogodek [_[O]x]

Urgjanje  Pomod  lzhaod

[Datum: [2e-m-200207:53:15

[Krmina enota: [ELekTRON =] [Flekiranika na hodniku

Citalec: 1 [Wrata: IVHOD le\a\ml vhotl

Dogodek
& Kljug [B velimwan kijuz =

" Spremembavhodafizhoda

" Napaka
 Alarm
Lastnik; 182 j ILasu:MEmja
X Prekligi
‘Urejanje |Zapi5 181 od WDS4C‘VHDS 1B-03-2002 12:35-, Sprememba: 15-04-2002 11:05 - 4
Podatki o dogodku
Datum:
Datum in ura nastopa dogodka.
Krmilna enota:
Oznaka krmilne enote, na katero se dogodek nanasa.
Citalno mesto:
Stevilka Citalca (zunanji-1, notranji-2).
Vrata:
Oznaka vrat, na katera se dogodek nanasa.
Dogodek:
Glede na vrsto dogodka obstajajo drugacne nastavitve:
e kljuc (vrsta kljuca in lastnik kljuca),
e sprememba izhoda (vhod,izhod,alarm = aktiviran, deaktiviran),
e napaka (vrsta napake),
e alarm.

Nastavitve filtra

Dogodke lahko filtrirate po poljih (jezicek Polja) oziroma tako da sami vpisete poizvedbo (jezi¢ek Splosno).

Polja

V tem oknu dolocite parametre filtra dogodkov. S filtrom lahko izberete iz celotnega seznama samo del
dogodkov. Izbrani so le tisti dogodki, s katerimi se dani parametri ujemajo. Dogodke lahko izbirate glede na
datumsko obmocje, glede na krmilno enoto, glede na vrata, glede na vrsto dogodka, glede na osebo. Mozne so
tudi kombinacije ve¢ parametrov. V tem primeru so izbrani le tisti dogodki, ki ustrezajo vsem podanim
parametrom.
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A& Nastavitve filtra

Palia | Splogna |

[V Eilter aktiven

L —

[

| Lastnik:

ratar

| Ericta!

|

2

| Grupa: |
|

|

' 0K XK Prekisi |

\ Filter: a4

Datum:

Dogodke lahko izbirate glede na datumsko obmodje. Podati morate zacetni in konéni datum. Ce podate samo
kon¢ni datum, izberete s tem vse dogodke do tega datuma. Ce pa podate samo zacetni datum, pa s tem izberete
samo dogodke od tega datuma napre;.

Lastnik:
Izbira dogodkov glede na osebo.

Vrata:
Dogodke lahko izbirate glede na vrata, pri katerih so nastali. Podati morate celotno oznako vrat.

Krmilna enota:
Dogodke lahko izbirate glede na krmilno enoto, v kateri so nastali. Podati morate celotno oznako krmilne enote.

Enako dolocite ostale parametre.

Splosno

Filter Settings m |

Fields Geneal |

DateTime -
Module

Door

EvnType

EvnDesc

EvCode

KeyMNum

RdMum

ErMum

10Mum

Owener

OwnerSh :_I

EnNumz0

o 0K

| Fiter: Entum>0 =

Dogodke lahko izbirate tudi tako da sami vpisete poizvedbo. Vsak pogoj locite z besedo AND.

Primer 1: na sliki je narejen filter za izpis vseh napak v tem primeru je poizvedba ErrNum > 0.

Primer 2: filter za izpis po lastniku: Owner='"TB'.

Primer 3: filter za izpis po doloCenem lastniku v dolo¢enem Casovnem intervalu: »(DateTime>='2003-02-02
8:00") AND (DateTime<='2003-05-08 08:00') AND (Owner="TB'")«.
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Izpis dogodkov

IzpiSete lahko vse dogodke ali pa jih omejite tako, da izpiSete le dogodke, ki pripadajo dolo¢enemu lastniku (vse
registracije kartice doloCenega lastnika) oziroma dogodke, ki so se zgodili na dolo¢enih vratih (vsi dogodki na
npr. vhodnih vratih). Izpis dogodkov lahko omejite tudi ¢asovno in tako izpisete le dogodke, ki so se zgodili v
dolo¢enem casovnem intervalu. Za izbiro dolo¢enih dogodkov glejte poglavje Nastavitve filtra. Izpis dobite z

ukazom »Datoteka>izpis«

Primer 1: izpis dogodkov na Glavnih vratih — TERMINAL-u.

=l8x]
BEE K> v | EG| B E| 2

Manager

Datumlra

1382004122316
1382004 12:24:25
17 82004 14:5201
17.8.2004 16:17:00
1782004 161801
17.8.2004 161856
17.8.2004 161312
17.8.2004 16:21:24
17.8.2004 16:23:03
17.8.2004 16:39:42
17.8.2004 16:39:46
17.8.2004 16:39:50
17 82004 16:39:53
17.82004 1321116
1782004 132117
18.8.2004 50400

18.8.2004 8:06:12

1882004 8:11:45

1882004 5:27:44

1882004 101210
1882004 1001515
1682004 10017:36
1882004 10042231
18.8.2004 11:22:44
18.8.2004 11:23:00
18.8.2004 13.07.34
18.5.2004 131918
18.8.2004 14:25:07
1882004 14:25:24
1882004 16:17:02
1682004 16:17:39
18.8.2004 16:35:47

Enota

62
62
62
62
62
62
62
B2
62
62
62
62
B2
62
62
62
62
62
62
62
62
B2
62
B2
62
B2
62
62
62
B2
B2
62

Vrata

NEPOZNAN
MNEPOZMAN
NEPOZNAN
TERMINAL
TERMINAL
TERMINAL
TERMINAL
TERMINAL
TERMINAL
TERMINAL
TERMINAL
TERMINAL
TERMINAL
TERMINAL
TERMINAL
TERMINAL
TERMINAL
TERMINAL
TERMINAL
TERMINAL
TERMINAL
TERMINAL
TERMINAL
TERMINAL
TERMINAL
TERMINAL
TERMINAL
TERMINAL
TERMINAL
TERMINAL
TERMINAL
TERMINAL

Dogodki
Tip dogodka
Mepoznan kfjus
Mepoznan kijué
Nepoznan kjud
Veljaven kijud
Veljaven kijud
Veljaven kljué
Veljaven kijué
Veljaven kud
Veljaven Kjuc
Velaven kiut
Veljaven kijud
Veljaven kijud
Weljaven kijué
MNepoznan kijué
Nepoznan kfjué
Veljaven kljuc
Veljaven Kjué
Veljaven kijud
Weljaven kijud
Weljaven klijud
Veljaven klijud
Veljaven kljué
Veljaven kjué
Velaven kjud
Veljaven Kjuc
Veljaven kljuc
Veljaven kijud
Paslovni izhod
Poslovni izhod
Veljaven kijud
Veljaven klijué
Veljaven kijué

VE: Viktor Erzar
MK Matija Kostic
TB: Tine Bergant
TE: Tine Bergant
UB: Urban Bergart
WE: Viktor Erzar
MIK: Matiia Kostic
T8E: Tine Bergant
TE: Tine Bergant
TB: Tine Bergant

WE: Viktor Erzar
UE: Urban Bergant
MK Matga Kostic
TE: Tine Bergant
K Matia Kostic
MK Matija Kostic
UB: Urban Bergant
UB: Urban Bergant
MK: Matija Kostic
MK: Matiia Kostic
Mk Matija Kostic
MK Matja Kostic
UB: Urban Bergart
WE: Viktor Erzar
MK: Matia Kostic
MK Matija Kostic
VE: Viktor Erzar

51.2005

=

Page 1 of 114

start| | =] manager manual uporab... | I Total Commander 6,035 [ & Manager 1 izpis dogodkoy-Pait |

o @E ” | B=ad 3} 135
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5. Registracija delovnega ¢asa

Vsakodnevni dogodki, ki se zabelezijo na krmilnih enotah oziroma programsko dolocenih vstopno-kontrolnih
tockah, se avtomati¢no prenesejo na racunalnik. Med njimi se za vsakega posameznega lastnika izberejo prihodi
in odhodi z delovnega mesta, tako da tvorijo urejene pare. Na podlagi teh parov lahko v programu vodite
registracijo delovnega ¢asa.

Osnovne nastavitve za registracijo delovnega ¢asa

V osnovnih nastavitvah lahko dolocite, na katerih vratih se vodi registracija delovnega ¢asa, metodo registracije,
izgled izpisov delovnega Casa ter privzete vrednosti potrebnih delovnih ur v posameznem mesecu v letu.

Z ukazom »Nastavitve>Registracija delovnega ¢asa« se odpre naslednje okno:

E Nastavitve za registracijo delovnega casa =13
Registacie |izpis | Privzste vrednost | lzvaz |

Povretat: [ =] [Gi=nivhod

I~ ‘rata 2: I j I

™ Wrata 3: I =] I

I viotad | ] |

~Metoda registracije
@ Prihod: Prva registracija; Odhod: Zadnja registracija

 Prihod: Wsaka druga registracija; Odhod: Vsaka druga registracija.
 Prihod: Osnovni gitalec; Odhod: Dodatni Sitalec
 Prihod: Dodatni italec; Odhod: Osnowni Sitalec

lzpis delowvnih ur na registracijskih terminalib

& Tekote stanje ¥ Uposteva) prenos iz prejénjega meseca
© Kumulativa ¥ Prikaz tipa odsothosti
 Brezizpisa ™ Diodatni zvoeni signal

MoZnosti

[~ Delo &ez polnog
¥ Samodejen preratun delovnih ur ob koncu meseca

¥ Samodejno dodajanje zapisov za praznike

x Pt |

|Urejanie  [Zapis 1 od 1 | V7

Izberite nacin registracije - katera registracija elektronskega kljuca se vpise kot prihod in katera kot izhod. Na
voljo imate 4 nacine registracije:

1. Kot prihod na delo se v bazo zapiSe prva dnevna registracija elektronskega klju¢a na programsko
doloc¢enih vstopno-kontrolnih tockah (vratih), kot odhod pa zadnja registracija kljuca ne glede na vnose
¢ez dan.

2. Kot prihod se v bazo vpiSe prva ter vsaka liha registracija elektronskega klju¢a na izbranih vratih. Kot
odhod pa se vpise vsaka soda registracija kljuc¢a. To pomeni, da se noben odhod z delovnega mesta na
Steje v delovni Cas, seveda pa se Stejejo vhodi.

3. Lahko imate namescena dva Citalca na vhodu. Osnovni belezi prihode, dodatni pa odhode.

4. Nasprotno tretjemu nac¢inu: dodatno ¢italno mesto belezi prihode na delovno mesto, osnovno pa odhode.

Ce imate izbrano »Teko&e stanje« oz. »Kumulativa« se vam izpisujejo delovne ure na terminalu, lahko pa ga
onemogocite z izbiro opcije »Brez izpisa«. »Kumulativa« nam kaze seStevek opravljenih ur v tekocem mesecu,
»Tekoce stanje« pa razliko med opravljenimi in potrebnimi urami.
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Primer Stetja:

na terminalu se prikaze tudi seStevek ur prejSnjega
meseca

na terminalu bo izpisana vrsta odsotnosti oziroma
prisotnosti za vsako registracijo

terminal bo ob vsaki registraciji oddal zvocni signal

omogoc¢i vam registracijo no¢nega delovnega Casa, kar
pomeni, da vam Steje ¢as do polnoc€i v en dan in ¢as po
polnoci v naslednji dan. V primeru da ta moznost ni
potrjena, bi registracija smatrala prihod kot odhod in
odhod kot prihod.

nam ob koncu vsakega meseca preracuna delovne ure
in nadgradi mesecne podatke

zapisi za praznike se samodejno dodajo na dan
praznika, ki je dolocen v koledarju

Ce pri registraciji elektronskega kljuca pritisnete na »Sluzbeno« oziroma »Privatno« se vam registracija vpise
kot odhod. Izjema je primer, ko ste zjutraj sluzbeno odsli direktno, brez prihoda in registracije na delovno mesto
- ko se registrirate kot »poslovno« oz. »privatno« se vam registracija steje kot prihod.

S klikom na jezic¢ek »Izpis« dobite okno, kjer dolocite izgled izpisov delovnega Casa zaposlenih:
[Ei Nastavitve za registracijo delovnega éasa
—
T | | IO

V polja »Glava« in »Naslov« vpisite potrebne podatke, ki bodo v izpisih delovnih ur, lahko tudi spremenite tip,
velikost ter barvo pisave.

VLS 7
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Prenos rezultatov v naslednji mesec ob pripravi izpisa

rezultati se prenesejo v naslednji mesec ob pripravi
izpisa

Posodobitev tekoce vsote ob pripravi izpisa

posodobi tekocCe vsote na terminalu zaradi moznosti

napak, ki nastanejo v primeru spremembe V
nastavitvah
Prikazi meje intervalov namesto dejanskih casov izpisali se bodo samo casi dejanskega Stetja

registracije, ne pa Casi prihoda in odhoda; dejansko
Stetje nastavimo v »Grupe lastnikov za registracijo
delovnega ¢asa«

Izpis podatkov za vsakega lastnika na svojo stran

izpiSe podatke za vsakega lastnika na svojo stran

Kliknite na jezicek »Privzete vrednosti«, da se odpre okno, v katerem lahko spreminjate privzeto Stevilo
potrebnih delovnih ur zaposlenih za dolo¢en mesec v letu ter za dolocen dan v tednu, kot tudi najvecji dovoljeni

prenos delovnih ur v naslednji mesec

igix
Rmﬂiﬂl’ll Report  Default values I E*Wl]
[ Polrebno dnevno stevilo delovnih ur na mesec
Jan: 168:00:00 Jub 168:00:00
Feb: 168:00:00 Avg 16800:00
[Mar [ 168:00:00 [Sep: 16800:00
Apr [ 1e3:00:00 Okt 168:00:00
Mai | 168:00:00 Noy. | 168:00:00
Jun: 168:00:00 Dec: 168:00:00
Potrebno dnevno stevilo delovnih ur
[Ponc [2:00:00 [Sob:  [0:00:00
[ Tor 20000 |Med:  |0:00:00
Sre: 2:00.00
[ Cet £:00:00
[Pet.  [2:00:00
—Prenos v naslednji mesec
[ Majvedj dovolien prenos: 10:00:00
 OK I X Cancel |
Urejanje [Zapis 1 od1 | 7

Na jezicku »lzvoz« nastavite, katera polja registracije se bodo izvozila v Excel z ukazom v »Registraciji
delovnega ¢asa« »Orodja>Izvoz mesecnih podatkov v Excel«.

(=1 E3

[ Nastavitve za registracijo delovnega éasa

Reg\stracue'lzp\s |vazetevrednnsn lzvoz |

* Text 128:29:30

Format za izvo:
’V " Number. 1285

[ lzbrana polja za izvo:

IV Glave, -
¥ Lastnik

I Ime

¥ Skupaj

¥ Prenos iz prejénjega meseca
¥ Fatrebno Stevila delavnih ur
¥ Flaiane nadure

¥ Prenas v naslednji mesec

¥ (Mormalna prisotnost)

¥ Paslovni izhod

¥ Privatniizhod

¥ FPasebno 1

¥ Fasebno 2

¥ FPosebno 3

¥ FPosebno 4

¥ Praznik 1

¥ Praznik 2

¥ Fraznik 3

¥ Splogno 1 =

o OK X Preklici

|Ure|ame |Zap\s 1 od1 \\/rst\ca 1 Stolpec: 1 A

B _aE o=
IV
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Format za izvoz nastavite, kadar izvazate podatke v Excelovo tabelo. Ker Excel ne zna obdelovati negativnih
¢asov v tekstovni obliki (-30:20:15), izberemo »Number:128,5«, kar pomeni 128 ur in 30 minut.

Preracun

S pritiskom na tipko »Prera¢un mese¢nih delovnih ur« E dobite okno za prera¢un mesecnih delovnih ur,
v katerem nastavite, za kateri mesec hocete preraCunati ure ter za katerega lastnika. V primeru, da hocete
preracunati ure za vse lastnike, pustite odkljukano.

[Ei Preracun meseénih delovnih ur =1 E3
Urejanje  Pomod  lzhod
Filter
¥ Lastik - |802\CANA
&pril | |znne j
Pripravljen
\
3. Breragun 2% Brekini j-'L Izhod
\ v

Preracun mesecnih delovnih ur lahko nastavite tako, da vam konec meseca avtomatsko preracuna ure, s tem, da
obkljukamo »Samodejen preracun mese¢nih delovnih ur ob koncu meseca« v nastavitvah za registracijo
delovnega ¢asa v osnovnem menuju pod »Nastavitve>Registracija delovnega ¢asa«.

Registracija delovnega casa

V tem oknu se na podlagi dogodkov, ki se belezijo na krmilnih enotah oziroma programsko doloc¢enih vstopno-
kontrolnih tockah, ki ste jih dolocili v poglavju »Osnovne nastavitve za registracijo delovnega ¢asa«, vodi
registracija delovnega Casa. Vidite lahko prihode in odhode zaposlenih v vasem sistemu. Okno z zabelezenimi
prihodi ter odhodi odprite z ukazom »Delovni ¢as -> Registracija delovnega ¢asa« oz. kliknite na ikono
»Registracija delovnega ¢asa«. Ej

)

=loi x|
Datoteka Lkejanje Pregled Iskanje Nastavitve Orodja Zapis Pomol Izhod
- Filter
¥ Lastnik [ve =] [vktor Erzar
¥ Mesec [december =] JeoosS] T ntewal [7722004 [11
Skupaj Prencs. Kumulativa Potrebno Nadure W naslednji mesec

| EE =103 - (1400000 - [00:31:03 =] 00:31:03 X lzwaéun

Datum/Ura ~ Lastnik 1

[ - [ » [ w [ + ] =171a«7~] [ o | +
Lastnk  |Dsum _ [Dan  |0d [oa [Razika  [Wdobro  [Vista odsoinasti [
CiE 1122000 (Sre 92801 133427 40626 406:26
| | WE 1122004  Sre 133427 14:06:30 03203 0:30:00 Malica
_VE 1122004  Sre 14:06:30 174117 33447 33447 o
| |ve 2122004 (et 92444 165346 73502 73502
| |ve 3122004 Pet 92803 133420 40617 40617
| |ve 3122004 Pet 133420 140821 03501 03000 Malca
Ve 3122008 Pet 140321 |1801:43 3522 3522
:VE 6122004 Pon 9:26:56 130833 341:37 34137
_VE 6122004 Pon 130833 134344 03511 0:30:00 Malica
_VE 6122004 Pon 134344 17.44:45  401:05 4:01:08
| |ve 7122004 Tor 92636 135244 42608 42608
_Ivil 7122008 |Tor 135244 142842 03558 03000  Maica _';|
4 »
[Pregled 2ot 1 od 46 ICR: (Owiner = VE') and (DateR>='1,12,2004) and (DateR <'1,1.2005) 7

ZabeleZeni dogodki:

Izpisujejo se vsi dogodki, ki se zabelezijo na krmilni enoti, se prenesejo na racunalnik in so v zvezi s prihodi in
odhodi lastnikov. IzpiSe se ID lastnika, zabeleZeni datum, dan v tednu, ¢as prihoda, ¢as odhoda, razlika v
urah, ure, Ki se Stejejo v delovni €as ter vrsta odsotnosti (vratar oz. lastnik jo odtipka na Citalnem mestu).

Izbira dogodkov — filter:

Z ukazom »Pregled>Podrobnosti« dobite funkcijo filtriranja (izbiranja) posameznih dogodkov zabelezenih na
krmilni enoti. Filtrirate lahko po naslednjih kriterijih:

Izpis po lastniku: =z obkljukanjem izbirnega polja »Lastnik« dolocite izpis delovnega ¢asa samo tistega
lastnika, ki ga dolocite v izbirnem polju. Izbirate lahko med lastniki, ki so v seznamu lastnikov.
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Izpis po mesecu: z obkljukanjem izbirnega polja »Mesec« dolocite izpis dogodkov samo dolo¢enega meseca v
dolocenem letu.

Izpis po ¢asovnem intervalu: z obkljukanjem izbirnega polja »Interval« se izpiSejo samo dogodki v ¢asovnem
intervalu, ki ga sami dolocite.

Vrstni red zapisov:

Zapise lahko uredite po lastnikih ali po datumih. Ce Zelite imeti zapise urejene po datumih, jih uredite z
naslednjim ukazom »Pregled>Vrstni red>Datum/Ura« oziroma s klikom na jezicek »Datum/Ura«.

Glede na lastnike pa jih uredite z ukazom »Pregled>Vrstni red>Lastnik« oziroma s klikom na jezicek
»Lastnik«.

Spreminjanje zapisov v registraciji delovnega ¢asa

Podatke, ki so zabelezeni v registraciji delovnega ¢asa, lahko tudi spremenite. To naredite v primeru, da je prislo
do napake pri vnasanju v ¢italno mesto. Dvokliknite na zapis in odprlo se bo naslednje okno:

Ej Registracija delovnega Easa [_ O] x]
Urejanie  Pomad  Izhod

[Lastrik: | TILEN =] [TilenFisnika

| Grupa: I I

[ Diatum: |02. 0z m |Pet

| Zatetek intervala | Konec intervala: | Baclika: | ¥ dabre:
5:00:00 [1&:00:00 [13:00:00 [1z:00:00

Yrsta odsotnosti: Privatni izha Meseéni podatki... |
X Prkii |

|Vnos ‘Zapis 1 od0 o

V oknu dolodite:

ID lastnika, ki ga izbirate med lastniki, zapisanimi v seznamu lastnikov,
datum,

zacetek in konec delovnega intervala,

vrsto odsotnosti.

Casovna razlika med prihodom in odhodom ter ure, ki se $tejejo v dobro, se izradunajo samodejno. Popravljen
zapis potrdite s klikom na »OK«.

Dodajanje zapisov v registracijo delovnega ¢asa

Dodajate lahko nove zapise s pritiskom na tipko »+«, s tipko »++« pa lahko dodate va¢ zapisov hkrati.

Filter

@ |zhran lastnik  Izhrana grupa © Wai lastniki ‘
[Lastnik: [T Az | [Matiez Jansdiz

[Mesec [spri =] [enoz = ]
‘\/rslaodsngnnsn: IEbolm§ka j " Sobote " Nedelje

¥ Frepis obstojetih zapisowv

73 Dodaj zapise | 25 Prelii | fL Izhod |

|Pripravijen [

Dodajate lahko ve¢ zapisov hkrati za enega lastnika, grupo ali za vse. V zgornjem primeru bi lastniku Matjazu
Janezicu dodali zapis bolniske od Cetrtega do petnajstega aprila.
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Izpis podatkov:

Izpis je mozen na tri nacine:
e Navadni (izpiSe zapise: datum, dan, od, do, razliko, v dobro ter vrsto odsotnosti) »Datoteka>Izpis«,
e Jedrnat (izpiSe samo skupno Stevilo delovnih ur) »Datoteka>Jedrnat Izpis«,
e Podroben (za vsak dan izpiSe tudi dnevno vsoto) »Datoteka>Podroben Izpis«;

V primeru, da zelite izpisati registracijo delovnega Casa glede na lastnika in le v doloenem mesecu, morate
registracijo delovnega ¢asa najprej omejiti po filtru (opisano v poglavju Registracija delovnega ¢asa), potem pa

jih izpisati (»Datoteka>Izpis«)

Primer mese¢nega izpisa:

LI
E
Manager 5.1.2005
Registracija delovnega ¢asa
VE Viktor Erzar december, 2004
Datumn Dan Ood Do Razlika V _dobro Vrsta odsotnosti
1.12.2004 Sre 9:28:01 13:34:27 4:0B:26 4:06:26
1.12.2004 Sre 13:34.27 14:06:30 0:32:03 0:30:00 Malica
1.12.2004 Sre 14:06:30 17:41:17 33447 3:34:47
2.12.2004 Cet 9:24:44 16:59:46 7:35:02 7:35:02
3.12.2004 Pet 9:28:03 13:34:20 4:06:17 4:06:17
3.12.2004 Pet 13:34:20 14:09:21 0:35:01 0:30:00 Malica =
3.12.2004 Pet 14:09:21 18:01:43 3:52:22 3:52:22
5.12.2004 Pon 9:26:56 13:08:33 341:37 3:41:37
6.12.2004 Pon 13:08:33 13:43:44 0:35:11 0:30:00 Malica
6.12.2004 Pon 13:43:44 17:44:49 4:01:05 4:01:05
7.12.2004 Tor 9:26:36 13:52:44 4:26:08 4:26:08
7.12.2004 Tor 13:52:44 14:28:42 0:35:58 0:30:00 Malica
7.12.2004 Tor 14:28:42 17:43:43 3150 31501
8.12.2004 Sre 9:27:31 13:55:27 4:27:56 4:27:56
8.12.2004 Sre 13:55:27 14:28:17 0:29:50 0:29:50 Malica
8.12.2004 Sre 14:25:17 17:38:23 3:13:06 3:13:06
9.12.2004 Cet 9:29:47 9:30:37 0:00:50 0:00:50
9.12.2004 Cet 13:56:39 16:29:40 2:33:01 0:30:00 Malica
9.12.2004 Cet 16:29:40 17:34:28 1:04:46 1:04:48
10.12.2004 Pet 3:28:42 13:54:40 4:25:58 4:25.58
10.12.2004 Pet 13:54:40 14:16:13 0:21:33 0:21:33 Malica
10.12.2004 Pet 14:16:13 19:06:54 4:50:41 4:50:41
13.12.2004 Fon 9:33.29 15:10:54 5:37:25 5:37:25 =

[ ‘LPagelofz

Na zgornji sliki je prikazan izpis, kot ga dobite za vsakega uporabnika. V primeru so uporabljene omejitve, ki ste
jih nastavili v poglavju Nastavitev parametrov za grupo lastnikov. Omejitve so aktivne takrat, ko se v dobro Steje
manyj, kot znasa dejanska razlika med zacetkom in koncem intervala.

Ves zapis lahko tudi izvozite v vec razli¢nih oblik (ASCII, HTML, Excel ter v podatkovno tabelo).

Mesec¢ni podatki

—
]

S klikom na gumb »Mesec¢ni podatki« t-i'—':] se odpre okno »Registracija delovnega casa — mesecni

podatki, kjer za izbranega lastnika vidite podatke o njegovem celotnem mese¢nem delovnem casu.

Za vsakega lastnika se podatki mese¢no sestejejo in zapisejo v tabelo »Registracija delovnega ¢asa-Meseéni
podatki«. Presezek oziroma primanjkljaj delovnih ur lahko tako prenesete v naslednji mesec, kjer se naprej
obracunavajo. To lahko storite s preracunavanjem, ki se stori vedno, ali s pripravo izpisa, ¢e je v »Nastavitve za
registracijo delovnega ¢asa>Registracija delovnega ¢asa>Izpis« obkljukan »Prenos rezultatov v naslednji
mesec ob pripravi izpisa«.
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o] Registracija delovnega casa - Mesecni podatki
Datoteka  Urejanje  Pregled Iskanje  Mastavitve Zapis Pomoc  lzhod
Lastnik |Mesec |
|
- | - | » | » | + = | - | B | it | () |
|Lﬁ5|ﬂik |LE|D |ME!EE!E |Teknée Etur |Od prejénjega meseca |PDtrebm &t ur |Nadure |;|
GREGA 2002 3 -160:23:22 168:00:00
3 |
MIHA 2noz 2 0o
|
Pregled [Zapis 3 od & Az

IzpiSejo se naslednji podatki: ID lastnika, leto, mesec, preseZek oz. primanjkljaj delovnih ur v predhodnem
mesecu, potrebno Stevilo opravljenih ur v teko¢em mesecu ter placane nadure.

Posamezne zapise lahko popravljate tako, da dvokliknete na zapis, ki ga Zelite popraviti, in odprlo se bo okno:

Ei Registracija delovnega casa - Mesecéni podatki
Urejanje  Pomod  Izhod

[Lestik [aREGA =] [GregaMajdi

|Letn I 2002 | | Mesen 2 |Februany j
|Ieknée Stewilo delowvnih ur I71E 38:28

|Erenns iz prejnjega meseca: Iiﬂ 00:00

|Bulrebm Stevilo delowvnih ur |71 G8:00:00

|Plagane nadure | T
W3 Sans Serit Al e rolz=s= =

Opombe

" OK X Prekligi

Urejanie [Zapis 1 od & I A

Spremenite lahko naslednje podatke:
e tekode Stevilo delovnih ur,
e prenos delovnih ur iz prej$njega meseca,
e  potrebno Stevilo delovnih ur,
e placane nadure.

V polje »Opombe« lahko vpisete komentar posameznemu lastniku, ki se bo nahajal v izpisu mese¢nih podatkov
lastnika.

Nastavitev parametrov za grupo lastnikov

Parametre za registracijo delovnega ¢asa lahko nastavljate za vsako grupo lastnikov posebej. Imena grup so ista
kot za kontrolo pristopa. Do okna za nastavljanje parametrov pridete z menujskim ukazom »Delovni ¢as
-> Registracija delovnega ¢asa Grupe« oz. s klikom na ikono »Grupe lastnikov za registracijo delovnega
¢asa« . Najprej se odpre okno s seznamom @ grup.

Eej Registracija delovnega £aza - Seznam grup |_ (O] x|

Datoteka  Urejanie  Iskanie Mastavive Zapizs  Pomoi  |zhod
lafvlml+]=[a]]¢]e]

1D Maziv grupe za registiacijo delovnega dasa |;|

KADR Kadrovska shuzba
Razv0J Rarvojni oddelek

L ,

|F'reg|ed |Zapis Jod3 ¥

Normalni delovni ¢as

V tem oknu izberite Zeleno grupo in dvakrat kliknite nanjo. Odpre se okno, ki prikazuje kateri urnik pripada
dolocenemu dnevu. Za vsak dan lahko uporabimo drug urnik.
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[§ Registracija delovnega casa - Grupe uporabnikoy =10) =|
Urejanje  Pomoé  Izhod

;- [TiTan =] [Tmanuonic

[Nomalna prisotnast. |
Pon: [TEST =] | [Testri i

Tor [TEST =] | [Testei warik
Sie: [TEST =] | [Testri i

Cet [TEST =] .| [Testriunic

Pet [TEST =] | [Testri ik

o | g |

e | =1l

Posebnidan1: [TEST =] | [Testri umic
Possteidin | =1Ll
Poseteidand | =1l

X o]

Slika prikazuje urnik za grupo »TITAN: TITANtronic«.
Za urejanje urnikov kliknite » ... «. Odprlo se bo okno za urejanje:

* Registracija delovnega &asa - Urniki = IUIEI
Urejanje  Pomoé Izhod

Itevilo delovnih i
b:  [TesT ol C2 3
Opis: |T estni urnik
lzmena 1 |
Od Do
[ Okvirri delovni &as: {6:00:00 |16:00:00
[Interval, ki se lieje v dobro:  |7:00:00 |15:00:00
| Omejitev za prihode: {6:00:00 |8:00.00
| Dmejitev za odhode: {1400.00 |16:00:00
Trajanie:
| Interval za malico: |9c[llﬂﬂ ]l 0:00:00 ][!:30:[!]
| Interval 2a jzredno: | I ]
o 0K X Prekiici

Vsak urnik lahko vsebuje od ene do treh izmen, katerim dolo€ite omejitve. Dolocite lahko naslednje parametre:
e  okvirni delovni ¢as,

interval, ki se $teje v dobro,

omejitev za prihode,

omejitev za odhode,

omejitev za malico ter dolZzino,

omejitev za izredno ter dolzino.

Za podrobnejsi opis glejte Oblikovanje urnikov stran 35.
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Dodatno

Dodatno lahko spremenite izpis privatnega izhoda, poslovnega izhoda, malice ter izredne prisotnosti, odsotnosti.
Izhod na malico lahko omejite.

& Registracija delovnega casa - Grupe uporabnikoy .sf.g.lﬁl

Urejarje Pomod  Izhod
0 [TiaN | [1rantone
Nomaho Dodaino | Fosebno | Praariki | Splolro |

Phivatri izhod: Privatno
Poslovni izhod: Paslovno

Malica: [Malica ¥ Dovoien samo en izhod na malica
(Izredro: | £ Dl i nta

* Doloéa zredne prihode:

W OK X Prekici

Posebno

[& Registracija delovnega casa - Grupe uporabnikoy = |D | x|

Urejanje Pomoé  Izhod
oz [riman | [TImaNyonic
Normslno | Dodatno Posebno | razniki| Splotna |

~Funkeila
[¥ Posebno 1: & Doloda posebine odhode
]Tsreneko delo || | € Doloéa possbne prhode
Funkcia
v Pasebo 2 & Doloda posshne odhods
iSeslanek |3:[I}:UCI ~ Dolo#a posebne prihode
Funkcily
e & Doloza poschne odhode
]Intelvencia | ¢ Doloda posebne prikode
~Funkei
I™ Possbno 4 & Doloda posebine adhode
] | | € Dologa possbne prihode

D]

Na tej strani lahko dolocite §tiri vrste posebnih odsotnosti/prisotnosti, ki jih na terminalu dolocite z dvojnim
pritiskom na dolo€eno tipko. Poleg naziva lahko dolocite Se trajanje, ki se Steje v dobro. Primer v zgornjem
oknu: za terensko delo, ki je neomejeno, in sestanek, ki lahko traja do 3 ure. V primeru, da je oseba na sestanku 4
ure, se 3 ure $tejejo v dobro, 1 pa ne.
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V tem oknu lahko dolocite, da sistem sam uposteva prazni¢ne dni. V zgornjem primeru se bo za vsak »Posebni
dan 1«, ki je dolocen v koledarju, avtomatsko §telo v dobro 8 ur, v izpisu pa bo izpisalo »Praznik«.

Prav tako se bo vodila posebna vsota za delo ob nedeljah. Nedeljsko delo se obi¢ajno obracunava drugace kot
redno delo.

Splosno

L0 O G G U< <Gy

Na tej strani lahko dolocite do 10 splosnih odsotnosti. Poleg naziva lahko dolocite Se trajanje, ki se Steje v dobro.
Tovrstne odsotnosti lahko vnasa le operater in to rocno, za vsako osebo posebe;.

Oblikovanje urnikov

Do okna za nastavljanje parametrov pridete z menujskim ukazom »Delovni ¢as ->Registracija delovnega ¢asa
Urniki« oz. s klikom na ikono »Urniki za registracijo delovnega ¢asa« . Najprej se odpre okno s
seznamom urnikov. ]
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& Registracija delovnega easa - Urniki

Datoteka LUrejanje lskanje Nastavitve Zapis Pomoé Izhod

ol vt =fal] ]e]
D | Opis umikay [lzmene [ <]
NED Ena izmena 1
1 Ena izmena 1
2 Dve izmeni 2
3 Tri izmene 3
[[MIKOL  Zapito 0
VEDNO Brez omejitey 1
M T estni urnik 1

Urnik izberemo s tem, da dvakrat kliknemo nanj. Odpre se nam okno

/& Registracija delovnega easa - Umniki

Urejanje  Pomoé&  Izhod

o R [MReET

| Opis: [Testri unik

lzmena | izmena2|

0d Dax
| Okvirmi delovni eas: |6:00:00 [16:00:00
| Interval, ki se dteje v dobro:  [7:00:00 [1500:00
| Dmejitev za prihode: [6:00:00 [e:00:00
| Dmejitew 23 odhode: |14-U[tm |1E 00:00
TI’B'B‘I. ‘I‘
|Interval za malico: |00:00 [10:00:00 [o:30:00
| Interval 2a redno: | | |

W 0K X Prekiéi

Vsak urnik lahko vsebuje od ene do treh izmen, katerim doloc€ite omejitve. Dolocite lahko naslednje parametre:
okvirni delovni ¢as (dolocite nacin obracun ur v primeru sluzbenih vhodov in izhodov),

interval, ki se $teje v dobro,

omejitev za prihode,

omejitev za odhode,

omejitev za malico ter dolZzino,

omejitev za izredno ter dolzino.

Interval v dobro, omejitev prihodov, odhodov

Primer: oseba pride na delo ob 6:30 in odide z dela ob 15:30. Skupna prisotnost znasa tako 9 ur. V primeru, da
ste nastavili omejitve kot je prikazano zgoraj, pa se v dobro Steje samo 8 ur. Prisotnost od 6:30 do 7:00 in 15:00
do 15:30 v tem primeru ne $teje. V ¢asu od 8:00 do 14:00 niso mozni prihodi in odhodi (obvezna prisotnost na
delu).

Ce zelite, da se prisotnosti sploh ne omejujejo, pustite polja prazna. Ce pa Zelite registracijo prisotnosti v dobro
povsem onemogociti, povsod vnesite 0:00:00 kot v primeru za soboto in nedeljo.

Opozorimo Se, da omejitve registracije prisotnosti ne smete zamenjati s ¢asovnimi omejitvami za kontrolo
pristopa, ki dolocajo, kdaj dolo¢ena oseba lahko odklene dolocena vrata. Ob nedeljah, na primer, lahko osebe
vstopajo v prostore povsem normalno, prisotnost pa se jim ne Steje v dobro.

viES .
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OKvirni delovni ¢as

V primeru sluzbenih izhodov pa poleg naziva lahko dolocCite Se privzete vrednosti zacetka in konca sluzbene
odsotnosti. To je opcija npr.: ko greste na sluzbeno pot ob 11:00 in se tisti dan sploh ne vrnete ve¢ v sluzbo. V
tem primeru bo sistem kot zakljucek sluzbene poti uposteval vrednost, ki ste jo za ta dan vnesli kot konec
intervala. Podobno velja v primeru, ko greste Ze zjutraj neposredno na sluzbeno pot, ne da bi se prisli v sluzbo
posebej registrirat. V tem primeru bo sistem kot zacetek sluzbene poti uposteval vrednost zacCetka intervala. V
obeh primerih pa je seveda zacetek oziroma konec sluzbene odsotnosti mozno tudi korigirati.

Malica

Dolo¢ite lahko ¢as trajanja malice. Intervali, ki jih dolodite, so trajni in le ta ¢as se potem Steje kot malica. V
primeru, da je ¢as malice prekoracen, se zamuda odsteje od delovnega Casa.

Izredno
Izredne odsotnosti predstavljajo odhode z delovnega mesta, ki sicer niso predvideni so pa dovoljeni. Izredne
prisotnosti so prihodi na delovno mesto, ki niso predvideni.

Dolo¢ite lahko ¢asovni interval, v katerem je mozna izredna odsotnost. Ce polji pustite prazni izredne
prisotnosti/odsotnosti niste omejili.

Prenos dogodkov v registracijo delovnega ¢asa

S krmilnih enot oziroma programsko dolocenih vstopno-kontrolnih to¢k se v registracijo delovnega casa
samodejno prenesejo dogodki. Prenesejo se dogodki, ki so pomembni za vodenje evidence delovnega Casa
zaposlenih. Rocno morate dogodke prenesti v naslednjih primerih: ¢e zaradi evidence Zelite ponovno narediti
izracun delovnih ur v preteklosti, Ce ste izbrisali bazo podatkov, itd.

Dogodke lahko prenesete na naslednji nacin:

Kliknite na ikono »Prenos podatkov v registracijo delovnega ¢asa«, da se odpre okno, ki to omogoca:

Ei Prenos dogodkov v registracijo delovnega casa [_[o]x]
Urejanje  Pomoé  Izhod
Filter
™ Lastnik I j I
¥ Mesec Jspril =] [200z 5]
I Interval [o1-04-2002 Jo1-05-2002
Pripravljen
[
Ep Prenos 26 Breking | ! I'l_ Izhod
I %

Prenesete lahko vse podatke o delovnem ¢asu, ki so shranjeni v kljucavnici, lahko pa med njimi naredite
selekcijo. Selekcijo izvrsite s pomocjo filtra. Dogodke lahko filtrirate glede na:

e lastnika, ki je nosilec dogodka,

e cas dogodka.
Prenesete lahko dogodke iz dolo¢enega meseca. V tem primeru obkljukate izbirno polje »Mesec«.
Lahko pa prenesete le dogodke iz dolo¢enega ¢asovnega intervala. To storite tako, da obkljukate izbirno polje
»Interval« ter dolocite zacetek in konec ¢asovnega intervala.
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Prenos praznikov v registracijo delovnega ¢asa

Kliknite na ikono »Prenos praznikov v registracijo delovnega ¢asa«, da se odpre okno, ki to omogoca:

Ei Prenos praznikov v registracijo delovnega casa [_[o]x]
Urejanje  Pomoc  Izhod
Filter
™ Lastnik I j I
F Mesec Jsprit =] [eonz =
I Interval fo1-04-2002 fo1-05-2002
Pripravljen
\
By Prenos PC Prekin

S tem v bazo podatkov prenesete dolocene praznike, ki so shranjeni v koledarju. V zgornjem primeru bi vsem
lastnikom vnesli podatke praznikov za april. V ponedeljek 01-04-2002 je bil velikonoc¢ni ponedeljek, in Ce je ta

praznik v koledarju kot »Posebni dan 1«, bi se vsem lastnikom v izpisu izpisal kot »Posebni dan 1«.

Dodajanje praznih zapisov za dni brez registracije

Ei Dodajanje praznih zapisov za dni brez registracije
Urejanje  Pomoé  |zhod

Filter

™ Lastnik I j |
P Mesec [spri =] [zonz Bl
I Interval [o1-04-2002 fni-05-2002
Pripravljen
By Prenas 5 Prekin

S tem v bazo podatkov prenesete dni, ko zaposleni niso bili prisotni. To pomeni, da se za vsak dan, ko nekdo ni

bil prisoten, v bazo vpise prazen zapis, v zgornjem primeru bi to naredili za mesec april.
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6. VzdrZevanje programske opreme in zasc¢ita podatkov

Ustvarjanje varnostne kopije podatkov

Varnostna kopija v primeru, da uporabljate Paradox podatkovno bazo, se naredi tako, da v raziskovalcu
(Explorer) prekopirate mapo Data, ki se nahaja na naslovu »C:\Program Files\Manager\Data« (.... je naslov,
ki ste ga izbrali pri namesS¢anju programa — navadno Program Files), na drug naslov, npr.: »C:\Program
Files\Manager\DataBackUp«.

Uvoz podatkov varnostne kopije

V primeru izgube podatkov lahko uvozite varnostno kopijo z menujskim ukazom »Orodja>Uvoz podatkovne
baze«.

& Uvoz podatkovne haze M= E3

|zbira naziva
I Titan vI

- Izhira direktarija
" Podiekioriu IC:\Plogram Files\Titan\M anager\D j EE: Prebiska.. |

"Metoda uvoza Izbira tabele

" Po nazivu

|'lzbira podatkovne baze za uvaz |

% Preskofi obstojete zapize

" Prepidi obstojede zapise

Fripravijen

Uvoz Erekimnr 1 Izhod
i {8

Kliknite gumb »Prebrskaj« ter izberite mapo, v kateri se nahaja varnostna kopija. V oknu metoda uvoza izberite
med »Preskocli obstojece zapise«, kar ohrani trenutne podatke v programu, ali »Prepisi obstojece zapise«, kar
izbrise trenutne podatke v programu.

V oknu »lzbira tabele« lahko izberete katere podatke boste uvozili (Attend.db — ¢asovne omejitve, AttGrp.db —
¢asovne omejitve skupin, AttOwn.db — Casovne omejitve lastnikov, AttStp.db — nastavitve ¢asovnih omejitev,
Auths.db - pooblastila, Calendar.db - koledar, Doors.db - vrata, Events.db - dogodki, Groups.db - skupine,
Modules.db, Owners.db - lastniki, Setup.db - nastavitve, TimeLim.db — ¢asovne omejitve, TimeSch.db - urnik,
Users.db - operaterji)

Kliknite gumb »Uvez« za uvoz podatkovne baze.

Nadgradnja programske opreme

Pri nadgradnji programske opreme je potrebno:
1. Narediti varnostno kopijo!
2. Odstraniti staro razliico programa Manager. To storite po naslednjem postopku :
»Start>Nastavitve>Nadzorna plos¢a>Dodaj/Odstrani programec, kjer izberete Manager program.
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Dodaj/0dstrani programe - lastnosti HE
Namesti/Odstrani | windows - namestitevl Zagonska digketa |

(e Zelite namestii nov program z diskete i CO-ROM-a,

kliknite »Mamestis.

@ To programsko opremo lahko Windows odstrani

samadejno. Ce Zelite adstraniti program ali spremenit
niegove komponente, ga izberite ¢ seznama in kliknite
0 odaj/Odstranis.

Sophos Antitirus version 3.45 ;I
Tera Term Pro
| TIT &M tronic

Visio Technical

webHancer Agent

Windows Registry Guide J
WinRAR archiver

Wirdip =l

Dadaj/Odstrani ...

Vieds | Pkt | U |

Na jezicku »Namesti/Odstrani« pois¢ete Manager in pritisnete na gumb »Dodaj/Odstrani«, kar
zazene postopek brisanja programa.

3. Namestiti novo razli¢ico programa Manager.

4. Uvoziti podatkovno bazo.

7. Zagonske nastavitve programa

Obstajajo naslednje zagonske nastavitve programa:

MANAGER.EXE /U

Ta nastavitev izvede zagon programa Manager, ki zbere dogodke s krmilnih enot. Ko so dogodki zbrani se
program avtomaticno zapre. Dogodki so zbrani iz tistih krmilnih enot, na katerih je nastavljena povezava na:
stalna, po zahtevi ali ¢asovna.

MANAGER.EXE /D

Ta nastavitev izvede zagon programa Manager, ki nalozi tabele na krmilne enote. Ko so tabele nalozene, se
program avtomati¢no zapre. Tabele so nalozene na tiste krmilne enote, na katerih je nastavljena povezava na:
stalna, po zahtevi ali ¢asovna.

B® Krmilna enota M= E3
Urejanjie  Pomoé  |zhod

Spiosno Bovezava | Umik | whodi | 1zhod 1] 1zhod 2| I1zhod 3 | 1zhod 4] Pomnenie] a2C |

Serijzka viata Fovezava

" Coml ¢ ComB .

i+ Com2 " ComB i Stalna
 Com3 ¢ Com? ¢~ Ob zahtevi
= Comd " Comfl ¢ Easovno

|Modam pri racunalniku: I

|Mmdam pri elektraniki: I

X ro |

v |Zapis 1 od 1 4

Ce zelite, da bo va§ radunalnik samodejno zbral dogodke oz. naloZil tabele ob dolo¢eni uri lahko nastavite
opravilo v razporejevalniku opravil.
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Nastavitev razporejevalnika opravil:
1. Zazenite razporejevalnik opravil (nahaja se v opravilni vrstici zraven ure)

|Vamostri sistem . | Mﬁyggoﬁ 153
2. Pritisnite dvakrat na Dodaj opravilo v razpored
3. Pritisnite Naprej
4. S seznama izberite Manager

scheduled Task Wizard

Click the program you want Windows to run.
To see more programs, click Browse.

| Version |:|
6.06.163
50,300
@ Synchronize 5.00.2139.1
|9 System Information 5.00.2134.1
S Telnet Server Administration 5.00.99201.1 |
Q}Umnslall =l
Browse..
<Back Next> cancel |

5. Nastavite kdaj naj bi program zbral nove dogodke
Oznacite polje 'Ob kliku gumba »Dokoncaj« odpri dodatne lastnosti tega opravila'
7. 'V polju zazeni, na koncu ukaza dodaj:

- /u-—za zbiranje dogodkov z vseh enot ali

- /d —za nalaganje tabel na vse enote

o

Manager [z]x]
Task iSchedu!el Semngs' Se:umy'

&'ﬁ. CAWINNTYT askst Manager job

Run: |C\PROGRA”'\\Mﬂﬂﬂgef\Mﬂﬂag&rex&
Browse..
Startin: [ciPROGRA™ Menager
Comments:
Run as: I TINCHE ine Setpassword...

¥ Enabled (scheduled task runs at specified time)

0K | Cancel Ay
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NAVODILA ZA UPORABO REGISTRATORJA DELOVNEGA
CASA
| Normalna prisotmost: ]

PRIHOD- kartico priblizamo registratorju delovnega casa in s tem se nam ta
cas avtomatsko zabeleZi kot prihod

ODHOD- kartico priblizamo registratorju delovnega casa in s tem se nam ta
cas avtomatsko zabelezi kot odhod

Novi
terminal

Stari
terminal

Poslovna odsotnost

Privatna odsotnost

Malica

Izredno

Novi
terminal

Stari
terminal

Posebno 1:

Posebno 2:

Posebno 3:

Posebno 4:
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